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SISTEMA ACCADEMIA

Modulo de Seguimiento Docente

Ingreso de Calificaciones

El objetivo de la presente guia es proporcionar instrucciones detalladas para
gue los docentes utilicen correctamente el sistema Accademia para el
seguimiento y registro de calificaciones de los estudiantes. Abarca desde
como acceder al sistema, gestionar grupos, ingresar calificaciones y manejar
las asistencias.



MENU

Clic en la seccién que desea visualizar o puede pasar a la siguiente pagina.

Recomendaciones
Ingreso al sistema
Seguimiento Docente

Ingreso de Calificaciones
Listado de Estudiantes

Informacién Adicional
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Se recomienda hacerlo desde un equipo de escritorio o0 portatil, no realizarlo desde celular o tablet.

Si ingresa desde un espacio publico se recomienda cerrar sesion desde el botdn en la parte superior izquierda de la
pantalla, si cierra la pestafia o el navegador la sesiébn permanece abierta por una hora.

Usuario:

n Nombre:

Cambiar Confrasefia Cerrar Sesion
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INGRESO AL SISTEMA
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Accedemos a la plataforma Accademia ADM, desde el icono “Mi Colmayor” encontrado en la parte
superior del sitio web www.colmayor.edu.co

INSTITUCION UNIVERSITARIA
COLEGIO MAYOR TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA  ATENCION Y SERVICIOS A LA CIUDADANIA ParTICIPA @ 'GOV.CO (es )| E (‘j\,

DE ANTIOQUIA®

INSTITUCIONAL ADMISIONES FACULTADES BIENESTAR BIBLIOTECA EXTENSION INVESTIGACION INTERNACIONALIZACION USUARIOS | Mi Coimayor ® @

Banco de hojas de¢

- x A
Haz clic aqui para )

realizar registro
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INGRESO AL SISTEMA

El sistema nos solicita usuario y contrasefia, ingresado los datos solicitados damos clic en Acceso.

En caso de no saber el usuario acercarse a la oficina de Admisiones, Registro y Control.

'

Ingresamos el Usuario asignado.
Si es docente nuevo el usuario y
la contrasefia le llegan al correo

Ingresamos la contrasenia.

Si es docente nuevo el electronico el dia habil antes de
usuario y la contrasefia le inicio de clases.

llegan al correo electronico el -

dia habil antes de inicio de

clases. Acceso N

Damos clic en Acceso
para ingresar.

Olvido su contrasena?

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional
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El sistema le solicitard que cambie la contrasefia inicial con las siguientes condiciones: tener minimo 8
(ocho) caracteres, incluir una letra mayuscula y un namero.

Serd redireccionade a un formulario dende debe medificar
su contrasefia para poder ingresar al sistema, por favor
haga clic en aceptar

Cambiar Contrasefa

La contraseiia debe tener los siguientes parametros:

0 *1 2 longitud debe ser minimo de 8 caracteres.
*Tiene que tener minimo una letra mayuscula y un nimero.

Contrasefia Actual:
Contrasefia Nueva:
Contrasefia Confirmar:

Guardar

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional
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Si es docente antiguo y no recuerda su contrasefa la puede restablecer dando clic en “olvidé su contrasena”.

NOTA IMPORTANTE: Al realizar el procedimiento de recuperar la contrasefia, debe tener el correo personal y
la pagina institucional abiertos en el mismo navegador, de lo contrario no se realizara el envio del correo.

De clic donde dice “Olvido su contrasefa”, aparecera el siguiente mensaje.

RECUPERAR CONTRASENA

Escriba el nombre de usuario.

NOTA: Este

=l mismo nas

debs recuperar contrazena, dabs hacarse todo 2n

Usuario

Cerrar X

Debe escribir su usuario y le sera enviado un correo a su email asociado para restablecer su contrasefia.
Recuerde, el correo debe estar abierto en el mismo navegador.
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v,
Recuperar Password X B
Recuperar Password <mailer-noreply@colmayor.edu co= 9:51 (hace 1 hora) Yy -~
para -
MODULO ADMINISTRACION SITIO WEB
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia

Hola

Ingresamos a nuestro correo y
RECUPERAR CONTRASENA _ | o damos clic en el enlace del
Para recuperar sus datos de inicio de sesidn. por favor copie v pegue la siguiente direccidn en su . .
navegador mensaje que recibimos.

accademia.colmayor.edu.co/u/index. php?&u=16363&ky=DDp2WN4IPIG0zNGkrsPT

| En caso de no visualizar el
Enga enlcuenta qL.IB el enlace t‘iene un tiempo del 60 minutos de vigencia determina?o por el senvidor. correo en Ia. bandeja de entl’ada,
ranscurrido este tiempo, tendra que volver a pedimos que recuperemos su contrasefia. .
verifique el correo no deseado o
spam.

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional
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El enlace nos abrird una ventana donde debemos ingresar la nueva contrasefia. El sistema le
solicitard que cambie la contrasefia con las siguientes condiciones:

Tener minimo 8 (ocho) caracteres.
Incluir una letra mayuscula.
Incluir un namero.

Luego de esto podra dar clic en el boton guardar.

Cambiar Contrasena

o La contrasefia debe tener los siguientes parametros:

*La longitud debe ser minime de 8 caracteras.
*Tiene que tener minime una letra mayuscula y un ndmero.

Contrasefia Nueva: | |

Contrasefia Confirmar: | |
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SEGUIMIENTO DOCENTE
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Al ingresar al sistema visualizara los siguiente modulos.

ACCADEMIA Software

Softwara Academico - ADMINISTRATIVO Home Ocultar Modulos

m Q

S geper Do N St
Gestion de los Solicitud de Realizar la Acceso a las
grupos asignados. préstamo autoevaluac!on docente, _bases de d(fltc_)s y
Descargar listados de aulas. _ vc_)tac_lones libros ele_zct_ronlcos
de estudiantes, |nst|tUC|qr,1aIes, de Ia_Blb_Iloteca
registrar _ _evaluamon _de Institucional.
calificaciones e actividades de Bienestar

Institucional.

inasistencias.
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77

Seguimiento
Diocente

En este modulo el docente podré consultar los grupos asignados, por nombre, materia y semestre o
seleccionar un grupo en especifico.

m GRUPOS ASOCIADOS AL DOCENTE >
Biisqueda por Filtro Nombre Grupo Nombre Materia Semestre Flltros de busqueda
Puede realizar una busqueda de
grupos por Nombre Grupo y/o Q Q 2018-01

Nombre Materia

En esta opcion puede
descargar la planilla de

Funciones PO iateria calificaciones en PDF
:ei‘ ﬁ dppm— 3211AS BASE DE DATOS

Para la gestidbn de un grupo con sus respectivos estudiantes, nos ubicamos en la tabla grupos y
damos clic sobre el icono de funciones.

WWW.COLMAYOR.£DU.CO Iral Menu B ——




SEGUIMIENTO DOCENTE
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En la seccién de Accesos Rapidos podra consultar los horarios de los grupos asignados.

ACCESOS RAPIDOS

DIA HORA INICIO HORA FINAL MATERIA GRUPD AULA
q 22244 Ciudadela | CIUDADELA C4TA-
Martes 10:00:00 12:00:00 MATEMATICAS APLICADA
Ca4TA Bi-401
ALGEBRA LINEAL ¥ MODELOS 4833A Ciudadela | CIUDADELA C4TA-
Martes 18:00:00 22:00:00
CUANTITATIVOS C4TA B5-501
q 22244 Ciudadela | CIUDADELA C4TA-
Jueves 10:00:00 12:00:00 MATEMATICAS APLICADA
Ca4TA B1-401
g 4811 A Ciudadela | CIUDADELA C4TA-
Jueves 18:00:00 22:00:00 GEOMETRIA
CATA BE-101
i q 4835A Ciudadela | CIUDADELA C4TA-
Viernes 18:00:00 20:00:00 CALCULO INTEGRAL
Ca4TA B5-501
. - 4835A Ciudadela | CIUDADELA C4TA-
Viernes 20:00:00 22:00:00 CALCULOC INTEGRAL
CATA B5-501
WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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SEGUIMIENTO DOCENTE

™ INFORMACION DEL GRUPO [4833A Ciudadela C4TA]

Seguimiento .
Docente INFORMACION GRUPO
maTER1A ALGEBRA LINEAL Y MODELOS CUANTITATIVOS copico FAIODS
proGRAMA INGENIERIA COMERCIAL
auLA(s) CIUDADELA CATA- B5-501
Acadé Trabajo
2024-02 INFORMACION CUPD
Sede: No.ASPIRANTES () | No.ESTUDIANTES 22| TOTAL PERSONAS 273

Dependencia:
S EN EL GRUPO [4833A DADELA C4TA]

MO TIEME DEFEMDEN( v

Bisqueda por Filtro Doty TS T
. Puede realizar una busqueda de
GUILSUS RARIIOS Estudiantes por Documento, Nombres yjo Q Q Q
Ver Horario del Apellidos

Grupo
Calificar Estudiantes
iantes
ado Estudiantes
PENSUM

Funciones Documento Apellidos Nombres Programa MATERIA MATRICULA

E

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional
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SEGUIMIENTO DOCENTE

™ INFORMACION DEL GRUPO [4833A Ciudadela C4TA]

INFORMACION GRUPO

Visua"za |a informacién mater1a ALGEBRA LINEAL Y MODELOS CUANTITATIVOS copico FAIODS

PROGRAMA INGENIERIA COMERCIAL

de Ia aSignatura y grupo AULA(S) CIUDADELA CATA- B5-501

INFORMACION CUPO
No.ASPIRANTES 0| No.ESTUDIANTES 22| TOTAL PERSONAS 22

!__,__ ESTUDIANTES INSCRITOS EN EL GRUPO [4833A CIUDADELA C4TA]
&

Bisqueda por Filtro Documento Nombres Apellidos
Puede realizar una blisqueda de

Filtros de busqueda de un

estudiante matriculado en) e oecpo | Q Q Q
el grupo. J
Funciones Documento Apellidos Nombres Programa MATERIA MATRICULA PENSUM
&

!

Esta funcion le permite ingresar o corregir las calificaciones y asistencias de un estudiante especifico

WWW.COLMAYOR.EDU.CO Iral Menu T —
B s
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7]

Le permite consultar el horario del grupo en el cual se

encuentra.
ACCESOS RAPIDOS
@:f;:omﬂode' Se listan los estudiantes matriculados del grupo para el
@ calificar Estudiantes ingreso o correccion de calificaciones y asistencias de
@) Listado Estudiantes uno o varios.

Le permite descargar un archivo en Excel con el listado
de los estudiantes matriculados en el grupo con sus
respectivos datos de contacto.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional
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3 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

INGRESO DE CALIFICACIONES

En esta seccién podemos ingresar las calificaciones de los estudiantes asociados a los diferentes grupos, utilizando las
funcionalidades con la que cuenta el sistema de informacion Accademia.

En el caso de ingresar la calificacion de un estudiante especifico nos ubicamos en los filtros de blsqueda e ingresamos
el parametro por el que se desea consultar al estudiante. El sistema visualiza el estudiante consultado y nos ubicamos
en el icono de funciones, en caso de que no exista el estudiante el sistema visualiza vacio, en caso de que exista el
sistema visualiza el estudiante consultado y debemos dar clic en el icono de edicion.

‘é ESTUDIANTES INSCRITOS EN EL GRUPO [4833A CIUDADELA C4TA]

Filtros de busqueda
de un estudiante
matriculado en el

Busqueda por Filtro Documento Nombres Apellidos
Puede realizar una blsgqueda de
Q Q Q

Apellidos

grupo.
H Estudiantes
Funciones Documento Apellidos MNombres Programa MATERIA MATRICULA PEMSUM
~
1 B IMNGERIERIA COMERCIAL Activo Activo Activo

Esta funcion le permite ingresar o corregir las calificaciones y asistencias de un estudiante especifico

WWW.COLMAYOR.EDU.CO : VIGILADA ror el Ministerio de Educacion Nacional
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INFORMACION

INFOMACION GRUPO INFOMACION ESTUDIANTE

p— 48338 Cudadeln CATA Y NoMBReS Muestra la informacion del grupo y el

MATERTA ALGEBRA LINEAL Y MODELOS CUANTITATIVOS APELLIDOS

N oot estudiante que consulto

NOTAS IMPORTANTES
- Cada nota ingresada s= guardars sutométicamente cuande presione Enter y/e cuande abandens la casilla de valor

- Sola == pusden registrar o medficar notas qus s= sncusntren habilitades dentre del ranco en = calendario scadémics

- Las faltas de asistencias se ingresan por horas en que falta l estudiante

( Se muestran los diferentes momentos \
evaluativos los cuales se activan de acuerdo
al calendario académico.

o o= o o La nota final y el porcentaje de fallas se

\ calcula de forma automatica. )

El siguiente mensaje se visualiza si ingresa antes de la fecha indicada en el calendario académico definido para el
ingreso de las calificaciones.

-'h LAS NOTAS NO PUEDEN SER MODIFICADAS PORQUE NO HAY PERFILES DE CALIFICACION HABILITADOS POR CALENDARIO ACADEMICO!

WWW.COLMAYOR.EDU.CO : VIGILADA ror el Ministerio de Educacion Nacional
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7]

Los estados de la calificacion son:

- EV (Evaluado): Le permite el ingreso o modificacion de calificaciones.

- NP (No Presento): Al seleccionarlo no puede ingresar calificaciones y el sistema la nota sera actualizado a
CERO (0).

- AN (Anulado):Al seleccionarlo no puede ingresar calificaciones y el sistema la nota sera actualizado a CERO (0).

- PE (Pendiente): Al seleccionarlo no puede ingresar calificaciones y el sistema la nota sera actualizado a CERO

(0).

Durante el tiempo habilitado en el calendario académico podra modificar el estado y realizar los ajustes necesarios.

=== Con estado Evaluado le permite el ingreso de la calificacién del momento evaluativo entre cero (0) y cinco (5) de
: acuerdo al reglamento estudiantil, puede digitar un decimal separado por punto, p.e: 3.5

Durante el tiempo habilitado en el calendario académico podré realizar el ingreso o correccién de las calificaciones,
para realizar los ajustes debe seleccionar la nota ingresada y digitar la correcta.

Las faltas o inasistencias se deben contar por hora de clase, la asignatura se pierde con el 30% de inasistencia de
acuerdo al reglamento estudiantil.

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional
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g

w3

En el caso de que desee ingresar las calificaciones de todos los estudiantes, ingresamos en la
opcion de accesos rapidos y seleccionamos Calificar Estudiantes.

™ INFORMACION DEL GRUPO [4833A Ciudadela C4TA]

INFORMACION GRUPO
MATERIA ALGEBRA LINEAL Y MODELOS CUANTITATIVOS copico FAIOOS
ProGRAMA INGENIERIA COMERCIAL
AULAS) CIUDADELA CATA- B5-501

INFORMACION CUPO

NoASPIRANTES. @ | Mo.ESTUDIANTES 22 | TOTALPERSONAS 22

ACCESOS RAPIDOS

B caurrcar estupranTes

Ver Horario del
GRLIDD

(@) Calificar Estudiantes . roTs oRTANTES

Calificar Estudiantes : Aqui pusds realizar |2 calificacién de todos los estudiantas inseritos en el grupo actual,

) Listado Estudiantes

e I — ——

Nota tota Nota nota 0.0 0.0%
Falt Falt Falta Falt

Estado | EV ¥ [Estedo  EV v |Estedo  EV v |Estade  EV ¥

Nota 3.4 Nota Nota Nota 0.9 0.0%
Falas O Fatas Falta Falt

WWW.COLMAYOR.EDU.CO S VIGILADA ror el Ministerio de Educacion Nacional
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7]

Las faltas de asistencia se registran en horas faltadas, si el estudiante ha faltado a una clase de
dos horas, se le registran dos faltas.

Un estudiante pierde automaticamente una asignatura si registra mas del 30% del curso con faltas
de asistencia. La nota definitiva le queda en cero (0.0).

Al ingresar faltas de asistencia y supere el 30% el sistema le solicitara la confirmacion del registro.

En caso que se haya ingresado por error las faltas de asistencia las puede corregir seleccionando
las ingresadas y digitando las correctas.

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional
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v,

7]

El sistema le permite descargar el listado de los estudiantes por grupo, por la opciéon de acceso
rapido y seleccionamos listado de estudiantes, el sistema genera un archivo en Excel con todos los

estudiantes del grupo del periodo en curso.

ACCESOS RAPIDOS

(@) Ver Horario del

Grupo
(®) Calificar Estudiantes

@ Listado Estudiantes
I

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional
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El informe le trae los datos del estudiantes y los correos de contacto, en la seccion Estudiantes Cancelados estan
guienes han cancelado la asignatura.

En la columna Estado de Matricula indica si el estudiante esta activo, cancelo semestre o esta inactivo, en caso que
el estudiante tenga estado Inactivo no debe ser evaluado y debe indicarle que se acerqué a la Oficina de Admisiones,
Registro y Control para verificar su situacion.

A | B | T | D | E | F | G | H | | J | K
1| INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA
2 |LISTADO DE ESTUDIANTES - GRUPO [4833A Ciudadela CATA] - 2024-02
3 |Fecha Expedicion: 2024-09-11
4
5 INFORMACION GRUPO
6
T CATA INGENIERIA COMERCIAL CUANTITATIVOS 1] 21 21
a8
9

INFORMACION DE ESTUDIANTES CANCELADOS
Email Institucional Email Personal
16 Cancelado Activo NO

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional
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INFORMACION ADICIONAL



GUIAS Y DOCUMENTOS DE INTERES
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En la pagina institucional en la seccion de Admisiones encontrara todas las guias para los diferentes procesos.

Clic aqui para acceder

DOCUMENTOS DE INTERES PARA TODOS LOS ESTUDIANTES

Reglamento de practicas profesionales

Reglamento estudiantil y académico de pregrado

VER REGLAMENTO

VER REGLAMENTO

Modificacion del Reglamento estudiantil y académico de pregrado VER ACUERDO

Reglamento de Posgrados

Calendario Académico 2022-2

Poliza de Accidentes

Actualizacion de Documento de Identidad 2022-2

VER REGLAMENTO

VER CALENDARIO

VER POLIZA

IR A FORMULARIO

Inscripciones 2023-1

Tarifas

Guias

Certificados en linea

Procedimiento de verificacion de titulos

y/o estudios

Calendario Jévenes en Accién

Matricula Cero 2022

Péliza estudiantil para salidas académicas

Encuesta de satisfaccién

Contacto

WWW.COLMAYOR.EDU.CO

| Iral Mendi

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional
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https://www.colmayor.edu.co/admisiones/guias/
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Teléfono:

604 444 56 11 Ext. 118 — 119 - 179 - 249 — 280
Email:
sec.admisiones@colmayor.edu.co
aux.admisiones@colmayor.edu.co
auxadmisiones2@colmayor.edu.co
carlos.amaya@colmayor.edu.co
academico@colmayor.edu.co
daniel.vera@colmayor.edu.co

HORARIO ATENCION AL PUBLICO
Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.

(primer piso del Bloque Fundacional en la sede Robledo, o en la ciudadela C4TA Bloque 7 primer piso)
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