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Ingreso al Sistema por Primera Vez
Y
Consulta de Horario

El objetivo de la presente guia es proporcionar instrucciones claras para que
los nuevos estudiantes puedan acceder a la plataforma institucional, actualizar
su informacion personal, y consultar su horario académico.



Menu

Clic en la seccidon que desea visualizar o puede pasar a la siguiente pagina.

Recomendaciones
Ingreso al Sistema
Actualizar Hoja de Vida

Consultar Horario

Informacion Adicional
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Se recomienda hacer este proceso desde un equipo de
escritorio o portatil, no lo realice desde el celular o tablet.
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INGRESO AL SISTEMA
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Luego de ser admitido en la Institucién, recuerde (estudiantes nuevos) hacer la entrega de
la documentacidon correspondiente a la facultad y realizar el pago de su liquidacion o legalizar
su beca (estudiantes nuevos y de transferencia) para poder ser considerados estudiantes
activos de la institucion.

En el momento de activar su matricula por primera vez se le enviara el usuario alfabético con
el cual debe ingresar al sistema.

Accademia U es la plataforma donde podra gestionar su proceso académico con la institucion.
En esta plataforma (la cual es la misma donde se inscribid) podra matricular las asignaturas a
partir del segundo semestre, hacer cambios de grupos en las fechas establecidas, revisar
notas del semestre actual, cancelar asignaturas, llevar control del historial académico y
consultar el pensum.
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Accedemos a la plataforma Accademia U, desde el icono “Mi Colmayor” encontrado en la
parte superior del sitio web www.colmayor.edu.co

INSTITUCION UNIVERSITARIA
COLEGIO MAYOR TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA  ATENCION Y SERVICIOS A LA CIUDADANIA ParTICIPA @ 'GOV.CO (es)(E (‘j\.

DE ANTIOQUIA®

INSTITUCIONAL ADMISIONES FACULTADES BIENESTAR BIBLIOTECA EXTENSION INVESTIGACION INTERNACIONALIZACION USUARIOS [MiColmayor @ U

AN pIl Banco de hojas do

-~
Haz clic aqui para
realizar registro

Nota: Academia ADM es la plataforma para los administrativos de la Institucion
y no podra acceder al sistema si ingresa por esta opcion.
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Puede consultar su usuario si no lo recuerda dando clic en “Consultar usuario”. Esta funcién se puede
utilizar si ya es estudiante activo de la institucion, en caso contrario de estar en proceso de inscripcion

su usuario es el nimero de documento de identidad.

Consultar Usuario

Utilice esta opcion sélo si usted ya

usted ya fue admitido, matriculado y

finalizoé el proceso de inscripcion o si
confirmado como estudiante de la

universidad

Escriba su nimero de documento

Consultar Cancelar

- El nembre de usuario es
7

o\ al estudiants

y corresponde

Aceptar
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Una vez en la plataforma debe ingresar Usuario y Contrasefia. Su usuario sera enviado al correo electrénico que registrd en
el formulario de inscripcion y la contrasefa sera la que registré en ese momento.

En caso de no recibir el correo con el usuario ingrese en el boton Accademia U y luego en Consultar Usuario.

B

Accadewna

(Accadewia Universitariss

(~)

Usuario

Contrasena

[[] Mostrar contraseiia

WIVIOO SO d5ETd 23

Copainy Uaipirly

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional

e



% INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Si no recuerda su contraseia la puede restablecer dando clic en “olvidé su contrasena”.

NOTA IMPORTANTE: Al realizar el procedimiento de recuperar la contrasefia, debe tener el correo
personal y la pagina institucional abiertos en el mismo navegador, de lo contrario no se realizara el
envio del correo.

De clic donde dice “Olvido su contraseina”, aparecera el siguiente mensaje.

RECUPERAR CONTRASENA

Escriba ! nombre de usuario.

NOTA: Est= p

=l mismo navegador

=so d=be recuperar contraszefa, debs hacsrse todo =n

Usuario

Cerrar X

Debe escribir su usuario y le sera enviado un correo a su email personal asociado para restablecer
su contrasefa. Recuerde, el correo debe estar abierto en el mismo navegador.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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b
Recuperar Password X B
Recuperar Password <mailer-noreply@colmayor.edu co= 9:51 (hace 1 hora) ¥y =,
para -
MODULO ADMINISTRACION SITIO WEB
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia
Hola
RECUPERAR CONTRASERA In-grese a su correo persongl y dé
Para recuperar sus datos de inicio de sesidn. por favor copie v pegue la siguiente direccidn en su CI|C en el enlace del mensaje.
navegador:
accademia.colmayor edu. co/u/index.php?&u=163638&ky=DDp2WV4IPIG0zNCkrsPT | En caso de no visualizar el
Tenga en cuenta que el enlace tiene un tiempo de 60 minutos de vigencia determinado por el servidor. correo en Ia bandeja de entra‘da’
Transcurrido este tiempo, tendrd que volver a pedimos que recuperemos su contrasefia. Ver|f|que el correo no deseado (@)

spam.
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El enlace abrird una ventana donde debe ingresar la nueva contrasefia. El sistema le solicitara que
cambie la contrasefa con las siguientes condiciones:

Tener minimo 8 (ocho) caracteres.
Incluir una letra mayuscula.
Incluir un namero.

Luego de esto podra dar clic en el boton guardar.

Cambiar Contrasena

o La contrasefia debe tener los siguientes parametros:

*La longitud debe ser minime de 8 caracteras.
*Tiene que tener minime una letra mayuscula y un ndmero.

Contrasefia Nueva: | |

Contrasefia Confirmar: | |
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ACTUALIZAR
HOJA DE VIDA
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B 2

Seguimiento
Estudiante

Los campos con asterisco rojo * son obligatorios

Los mensajes de error o alerta salen en la parte inferior derecha de la pantalla (En la parte de arriba del reloj de windows).
No olvide dar clic en el botén Guardar para pasar a la siguiente pestafa.

En caso de que requiera realizar una correccién o modificacion de la informacion, puede hacerlo antes de que finalice la
actualizacion.

Alguna informacién no podra ser modificada debido a que ya se diligencié en el momento de la inscripcién y requiere
soportes.

No diligencie nuevamente la pestafia de estudios, pues ya fue diligenciada al momento de realizar la inscripcion.

Solo de clic en el botdn Finalizar hasta diligenciar las pestafias Socioeconémica, Laboral y Pasatiempos, después
de finalizar no podra modificar ninguna informacion en la hoja de vida.

No podréd ingresar al modulo “Seguimiento Estudiante” hasta no finalizar los datos en la hoja de vida. Solo debe realizar
este proceso la primeravez que ingrese al sistema.
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ACTUALIZAR HOJA DE VIDA

General Detalles Estudios | Socioecondmica | Familiares Laboral Pasatiem pos Caracteristicas

Pestaia
Socioecondmica

Diligencie los campos
obligatorios y de clic en el
botén Guardar.

3 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

% INFORMACION SOCIOECONOMICA

Informacion Socicecondémica: Aqui se presenta el formulario para realizar el registro de su informacion socioecondmica.

Situacion de los padres *

Niamero de miembros en la familia *

Namero de miem bros que trabajan *

Nimero de hermanos *

Nimero de hermanos que estudian *

Vive en familia *

Como costea su estudio *

Situacion laboral *

Tipo de residencia *

Grupo Sishen *

SubGrupo Sisben*

Observaciones

Seleccionar L4

Seleccionar w

Seleccionar -

Seleccionar ~

Seleccionar W

Seleccionar v

Seleccionar w

0 Caracteres | 500 Caracteres Restantes | 0 Palabras

WWW.COLMAYOR.EDU.CO

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional



ACTUALIZAR HOJA DE VIDA

General Deralles Estudios

Socioeconémica

Familiares ‘ Laboral ‘ Pasatiempos

Caracteristicas
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Pruebas

Ubicacién

Tipo Contrato *

Cargo *

Sector *

Fecha Inicio

Fecha Final

Tiempo Laborado *
Estado contrato *
Organizacién *
Teléfono Organizacién *
Direccién Organizacién
Jefe Inmediato

Cargo Jefe

‘Observaciones

Actual *

O

NO TENGO EXPERIENCIA LAEORAL

Si NO tiene experizncia laboral, marque este campo y lusgo oprima el baton
Seleccionar ~

Seleccionar v

-

)

ey

=
Seleccionar v

Seleccionar v

0 Caracteres | 200 Caracteres Resta

Seleccionar v

Palabras

%, INFORMACION LABORAL
¢

Informacién Laboral: Aqui se presenta el formulario para realizar el registro de su informacién laboral.

INFORMACION LABORAL DE LA PERSONA

Te—

Pestafa Laboral

Complete la
informacién, si  NO
tiene informacion
laboral, marque Ila
casilla de NO TENGO
EXPERIENCIA
LABORAL.

De clic en el botén
Guardar de la parte
inferior.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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ACTUALIZAR HOJA DE VIDA
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General | Detalles | Estudios | Socioeconémica | Familiares | Laboral ‘Pasatiempns‘ Caracteristicas | Pruebas | Ubicacién

Pestafia Pasatiempos

Diligencie los campos
obligatorios y de clic en el
botén Guardar.

%, INFORMACION PASATIEMPOS

?

Informacién Pasatiem pos: Aqui se presenta el formulario para realizar el registro de la informacién de sus pasatiem pos.

Tipo Pasatiem po Favorito Seleccionar v
Practica algun deporte? * No v

Nombre

Deporte

Frecuencia

Con la que o practica

Tipo de Practica

~
Deporss No Definido

Motivo
FPar el cual practica este deporte

Practica alguna otra disciplina? * No -

Nombre
Dsiciplina o actividad

Tipo de Practica

. o No Definido w
Disciplina o actividad
Nombre Disciplina o Actividad Favorita

Frecuencia

Con Ia que lo practica

Uso del tiempo libre

0 Caracteres | 500 Caracteres Restantes | 0 Palabras

Observaciones Generales

0 Caracteres | 200 Caracteres Restantes | O Palabras
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ACTUALIZAR HOJA DE VIDA
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Luego de diligenciar las pestafias Socioeconémica, Laboral y Pasatiempos debe dar
clic en el botén Finalizar.

Esta seguro de finalizar la actualizacion?
Una vez finalizada NO podrd modificar su informacion,

Si | l Cancelar

NOTA IMPORTANTE:

Seleccione SI, solo si esta seguro que no debe madificar la informacion.
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| Iral Mendi

VIGILADA ror el Ministerio de Educacién Nacional



MOTIFICACION:
n Matricula realzada con exito

®
MNOTIFICACTION: *®
Matricula Materia Eiminada con exito

[ cerrar todos ]

) | 2:46 p. m.

ESP jueves D
v 2/11/2017
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En la parte inferior derecha de la
pantalla podran ver todas las
notificaciones generadas por el
sistema.

Si falta alguna informacion obligatoria el sistema le indicara en la parte inferior derecha. Se informa que
pestafas falta por diligenciar informacion obligatoria. Debe completar la informacion solicitada y volver a

darle clic en el botdn finalizar.

NOTIFICACION!

x

NO PUEDE FINALIZAR LA ACTUALIZACION

DE SU HOJA DE VIDA!

Tiene campos obligatorios(*) pendientes

por diligendar en algunas pestanas del
formulario!

- SOCIOECONOMICA
- PASATIEMPOS

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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CONSULTAR
HORARIO
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El [l

Hoja Vida

Debe finalizar la actualizacion de la hoja de vida antes de ingresar al modulo.

Solo debe realizar este proceso la primera vez que ingrese al sistema en el médulo “Hoja de Vida”.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional
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Inicio Informes Ayuda ~

INFORMACION ESTUDIANTE

Documento: MNombre:
Programa: Pensum: 5423
Tipo Inscripcién: Nuevo Nivel: 1

El modulo le permite realizar la
gestion de los diferentes
procesos académicos de ¥) NOTAS
acuerdo al reglamento
estudianti 'y el calendario
académico.

¥) HORARIO

"’ GRUPOS
TRASLADADOS

MATERIAS
CANCELADAS

v
¥) VALIDACIONES

¥) DEUDAS

v CANCELACION
SEMESTRE
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CONSULTAR HORARIO

En la seccién Horario

MOTA: Los grupos que aparecen en escalz de grises, es porque todavia no se han activado al estudiante podré Visualizar sSus
% asignaturas matriculadas
=t < Mater B cquivalencia M Click en los grupos de su horario para ver los detalles de la P .
ula rupo ateria quivalencia materia Descargar y actlvas.
Horario

“Descargar Horario”

6:00- 7:00 para descargar en PDF
de la informacién
7:00 - 8:00 visualizada en pantalla.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO :] VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional
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il

-

Podré acceder en cualquier momento para visualizar su horario, siempre y cuando tenga registrado el
pago de su liquidacién o haya legalizado su beca.

Si desea realizar cambios de horario lo puede realizar desde el sistema durante la semana de ajustes
segun el calendario académico.

Si es estudiante de TRANSFERENCIA EXTERNA y desea matricular mas asignaturas, lo puede
realizar desde el sistema durante la semana de ajustes segun el calendario académico.
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INFORMACION ADICIONAL
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Facultad de Administracion
coor.academico.admon@colmayor.edu.co

Facultad de Arquitectura e Ingenieria
coordinacionacademica.arq.ing@colmayor.edu.co

Facultad de Ciencias de la Salud
coord.salud@colmayor.edu.co

Facultad de Ciencias Sociales y Educacion
coordinacionfcs@colmayor.edu.co

HORARIO ATENCION AL PUBLICO
Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
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Oficina de Admisiones, Registro y Control

Teléfono:

604 444 56 11 Ext. 118 — 119 - 179 - 249 — 280
Correos:
sec.admisiones@colmayor.edu.co
aux.admisiones@-colmayor.edu.co
auxadmisiones2@colmayor.edu.co
carlos.amaya@colmayor.edu.co
academico@colmayor.edu.co
daniel.vera@colmayor.edu.co

Oficina de Atencidn al ciudadano
colmayor@colmayor.edu.co

HORARIO ATENCION AL PUBLICO

Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
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Alcaldia de Medellin

Distrito de

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

OJOXOXOXO),

@iucolmayor




