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AJUSTES DE MATRICULA

El objetivo de la presente guia es proporcionar instrucciones claras y
detalladas para que los estudiantes matriculados en programas de pregrado
puedan realizar ajustes en su matricula académica. La guia detalla como
ingresar al sistema, los estados de matricula, como hacer ajustes al 100% y
adquirir créditos adicionales de acuerdo al cumplimiento de los prerrequisitos
académicos.



Menu

Clic en la seccidon que desea visualizar o puede pasar a la siguiente pagina.

Recomendaciones
Estados de Matricula

Ingreso al Sistema

Ajuste de Matricula al 100%

Créditos Adicionales

Informacioén Adicional
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Se recomienda hacer este proceso desde un equipo de
escritorio o portatil, no realizarlo desde celular o tablet.

Haber legalizado el pago de su matricula ya sea por
recursos propios o a través de una financiacion.
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El nivel semestral se encuentra reglamentado en el articulo 22 del Reglamento Estudiantil modificado en el acuerdo 06
de 2022 en el art. tercero. Clic aqui para mayor informacion.

Para verificar los créditos que tiene permitido matricular, revise el pensum de su programa. Clic aqui para consultar los
créditos por nivel de su pensum académico.

El estudiante asume la responsabilidad de los pre saberes para avanzar en su desarrollo académico.
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https://www.colmayor.edu.co/wp-content/uploads/2022/09/Acuerdo-No.006-Se-modifica-el-acuerdo-013-del-29-de-septiembre-de-2016.pdf
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En el usuario de Accademia U podra visualizar el estado de su matricula, el cual puede ser el siguiente:

No tiene matricula académica para el periodo actual.
Para iniciar el proceso debe ingresar al icono Aspirantes
U

Ya tiene matricula académica para el periodo actual. El
siguiente proceso es la legalizacion del fondo, beca o
pago con recursos propios.

Ya tiene matricula académica para el periodo actual y se
realizé la legalizacion del fondo, beca o pago con
recursos propios.

Debe tener este estado para realizar ajustes de
matriculas.
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Estados de Matricula

Matricula Activa

Matricula

Inactiva/
— Pendiente de
— Pago

Foiwts - it
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INGRESO AL SISTEMA



é INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Accedemos a la plataforma Accademia U, desde el icono “Mi Colmayor” encontrado en la
parte superior del sitio web www.colmayor.edu.co

INSTITUCION UNIVERSITARIA
D%Lgﬂﬂglé{ﬁ e TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA  ATENCION Y SERVICIOS A LA CIUDADANIA PARTICIPA @ 'GOV.CO es)(E (5\

INSTITUCIONAL ADMISIONES FACULTADES BIENESTAR BIBLIOTECA EXTENSION INVESTIGACION INTERNACIONALIZACION USUARIOS [Mi Colmayor ® Q

AN pIl Banco de hojas do

e . -
Haz clic aqui para )

realizar registro
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INGRESO AL SISTEMA g@ INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Ingrese con el usuario alfabético, con el cual ingresa normalmente.

B

Accadewnia

(Accadewsia Universitariss

Usuario ‘0'
<

Contrasefia ‘0'
S

[[] Mostrar contraseiia

WIVIOO SO d5ETd 23

SOTISTIGERISTati O}
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Si no recuerda su contraseia la puede restablecer dando clic en “olvidé su contrasena”.

NOTA IMPORTANTE: Al realizar el procedimiento de recuperar la contrasefia, debe tener el correo
personal y la pagina institucional abiertos en el mismo navegador, de lo contrario no se realizara el
envio del correo.

De clic donde dice “Olvido su contraseina”, aparecera el siguiente mensaje.

RECUPERAR CONTRASENA

Escriba ! nombre de usuario.

NOTA: Est= p

=l mismo navegador

=so d=be recuperar contraszefa, debs hacsrse todo =n

Usuario

Cerrar X

Debe escribir su usuario y le sera enviado un correo a su email personal asociado para restablecer
su contrasefa. Recuerde, el correo debe estar abierto en el mismo navegador.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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b
Recuperar Password X B
Recuperar Password <mailer-noreply@colmayor.edu co= 9:51 (hace 1 hora) ¥y =,
para -
MODULO ADMINISTRACION SITIO WEB
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia
Hola
RECUPERAR CONTRASERA In-grese a su correo persongl y dé
Para recuperar sus datos de inicio de sesidn. por favor copie v pegue la siguiente direccidn en su CI|C en el enlace del mensaje.
navegador:
accademia.colmayor edu. co/u/index.php?&u=163638&ky=DDp2WV4IPIG0zNCkrsPT | En caso de no visualizar el
Tenga en cuenta que el enlace tiene un tiempo de 60 minutos de vigencia determinado por el servidor. correo en Ia bandeja de entra‘da’
Transcurrido este tiempo, tendrd que volver a pedimos que recuperemos su contrasefia. Ver|f|que el correo no deseado (@)

spam.
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El enlace abrird una ventana donde debe ingresar la nueva contrasefia. El sistema le solicitara que
cambie la contrasefa con las siguientes condiciones:

Tener minimo 8 (ocho) caracteres.
Incluir una letra mayuscula.
Incluir un namero.

Luego de esto podra dar clic en el boton guardar.

Cambiar Contrasena

o La contrasefia debe tener los siguientes parametros:

*La longitud debe ser minime de 8 caracteras.
*Tiene que tener minime una letra mayuscula y un ndmero.

Contrasefia Nueva: | |

Contrasefia Confirmar: | |
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AJUSTE DE MATRICULA
CREDITOS AL 100%

(Adiciones de asignaturas para completar
el 100% de los Créditos del nivel)
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Si un estudiante tiene aun créditos disponibles luego de haber realizado su matricula ordinaria,
puede complementarla con asignaturas que haya dejado de matricular. Verifique en
www.colmayor.edu.co/admisiones/ en el Calendario Académico, las fechas en las cuales
podra matricular las asignaturas para completar el 100% de los créditos a los cuales el
estudiante tiene derecho, de acuerdo al pensum y la ubicacién semestral.

Estos ajustes se pueden realizar después de haber realizado el pago de la liquidacion o
haber legalizado su beca. Clic aqui para verificar los estados de matricula.

Si su horario no se encuentra en verde, no se considera estudiante activo de la
institucion y no puede hacer ajustes de matricula ni cambio de grupo.
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o8l

Para realizar este ajuste debe ingresar al modulo de Matriculas U y luego en la funcién
“‘Administrar Matricula”.

Aspirantes Admitidos

Funciones Documento Nombre Programa Perfil Liquidacion Pensum Pensum.Act Tipo Inscripcion
& Tipo Inscripcin: Antiguo

‘ BACTERIOLOGIA Y L 107 Sl Antiguo

Ingrese por esta funcion

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional
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joul

Matriculas U

De clic una vez en Crear Matriculay seleccione
la opcién matricula Ajustes al 100%.

e | | Crear Matricula

& Matriculas del Aspirante

E Crear Matricula

Matricula Ordinaria 2024-06-26

Ingrese por esta funcion
en la matricula de “Ajuste

Ajuste Creditos al 100% 2024-03-12 3

Finalizado Matricula Ordinaria

Iniciado Ajuste Creditos al 100%

Créditos al 100%”

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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o8l

En la parte superior encontrara su informacion, incluyendo los créditos a los que tiene derecho y los
créditos ya matriculados previamente, segun su ubicacién semestral.

INFORMACTON ASPIRANTE

Decumento: Mombre:

Programa: BACTERIOLOGIA ¥ LABORATORIO CLINICD Pensum: 107

Tipo Inscripcidn: Antiguo Sushnasindo: 201707

Mivel: 1 Créditos Académicos Nivel: 23
Crédites Académicos Matriculados: 0 Tipo Matricula: Matriculs Ordinana

Horario | Matricals Manual

NO HAY GRUPOS MATRICULADOS

Al ingresar se carga el horario, y para iniciar de clic en Matricula Manual.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional
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AJUSTE DE MATRICULA CREDITOS AL 100%

En esta pestafia encontrara las

asignaturas de su pensum que puede

matricular, las visualizara de Ila
siguiente manera:

- En la parte superior las obligatorias
en caso de haber cancelado o
perdido en periodos anteriores.

- Luego de menor a mayor nivel de la
carrera las asignaturas pendientes
por cursar y que cumpla con sus
requisitos.

3 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Matriculas U

Horario | Matricula Manual

= Matricular Materias

Materias a Matricular del Pensum

sad2634 l

Domingo: 14:00:00 - 16:00:00

Codigo  Créditos
201EA 4 2

Viernes: 10:00:00 - 12:00:00

Cédigo Créditos Nivel
54240 5 2
‘.‘\ Ver Equivalencias
COMPETENCIA LECTORA EN INGLES Il m
Cédiga itos Martes: 18:00:00 - 20:00:00
NB101 3 artes: 18:004 o0

BIOQUIMICA |

Grupos Equivalencias

EncontrarAd los grupos programados para cada
asignatura con su respectivo horario.

Si no le aparece alguna asignatura de su pensum es porque no ha cumplido con los prerrequisitos establecidos en el pensum

para poder cursarla.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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Matriculas U

Para matricular puede seleccionar una asignatura o varias de forma simultanea:

1. Seleccione los grupos dando
clic en la casilla.

2. Cuando ya haya seleccionado
los grupos de clic en el botén
Matricular Materias.

Horario Malrlcula Manual

= Ma(ncular Materias 9

Materias a Matricular del Pensum

sad2634 &
Domingo: 14:00:00 - 16:00:00

Viernes: 10:00:00 - 12:00:00

BIOQUIMICA 1

Cédigo  Créditos Nivel
SAZ40 5 2

COMPETENCIA LECTORA EN INGLES I

Cédigo Créditos
NB101 3

Grupos Equivalencias

2\ Ver Equivalencias

sads2 M

Martes: 18:00:00 - 20:00:00

Los grupos que ya estan con la capacidad maxima, aparecen con el mensaje “Sin cupos”, en la parte inferior derecha de la pantalla.
Puede solicitar cupos a los correos de los coordinadores de su facultad. Clic aqui para consultar l0s correos.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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AJUSTE DE MATRICULA CREDITOS AL 100%

m Algunas asignaturas son comunes entre varias carreras. Estas asignaturas tienen equivalencia en el sistema
Mztricul== U | académico y el estudiante tendra la opcion de matricular tanto los grupos de su programa (grupos directos) como los

grupos del programa equivalente (grupos por equivalencia).

Para seleccionar los grupos programados por equivalencia debe dar clic en Ver Equivalencias y se desplegara una
ventana con los grupos programados en la asignatura equivalente.

Los grupos por equivalencia los debe seleccionar primero que los grupos directos antes de matricular.

= Matricular Materias

Materias a Matricular del Pensum

ANAUSI(.S;;:SWIMP.-‘TAL BIOMEDICO o632
igo  Créditos _ T
201EA W Domingo: 14:00:00 - 16:00:00

Viernes: 10:00:00 - 12:00:00

BIOQUIMICA 1

i Créditos | Nivel Grupos Equivalencias
. Solo de clic una vez, y

e
espere un momento.
COMPETENCIA LECTORA EN INGLES 1l m

WWW.COLMAYOR.EDU.CO Iral Menu T —
B s
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AJUSTE DE MATRICULA CREDITOS AL 100%
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z] Se abrira una ventana y en la parte superior se mostrara la informacion general de la asignatura de su plan

Matriculas U de estudios.

En la parte inferior se listaran las asignaturas de los programas equivalentes y los grupos disponibles para
matricular por equivalencia:

1. Seleccione el grupo
deseado

2. De clic en el boton que
dice “Seleccionar
Equivalencia”.

Se cerrard la ventana y volvera
a la pestaia anterior donde
podrd& seguir matriculando
asignaturas.

Codigo: INS010

Créditos: 2

Pensum: 2313

Q) e

Grupos Materia con Tipo Relacion Una Base a un Destino

INFORMACION MATERIA BASE

Materia: ELECTIVA II

Tipo Detalle: Electiva

Nivel: 2

CATEDRA ABIERTA DE TURISMO IV

fai] VIC106 (Virtual) Il

Jueves: 14:00:00 - 16:00:00

(O,

Codigo Programa Pensum
PENSUM
INSO14 PROGRAMA MATERIAS ELECTIVAS MATERIAS
ELECTIVAS
EXPRESION CREATIVA
Codigo Programa Pensum
PENSUM
INS025 PROGRAMA MATERIAS ELECTIVAS MATERIAS
ELECTIVAS

] viciioa

Martes: 10:00:00 - 12:00:00

@ viciioe W

Jueves: 10:00:00 - 12:00:00

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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o8]

Esta seguro de hacer la matricula de las materias

seleonagzsr Una vez seleccionados todos los
' grupos deseados se debe dar
clic en Matricular materias. El
Cancelar sistema solicitara la confirmacién
para realizar la matricula.

onJ

MNOTIFICACION:
Matricula realzada con exito

I En la parte inferior derecha de la
Matricula Materia Eliminada con exito pantalla podr4 ver todas las
notificaciones generadas por el
sistema. El sistema le notificara
que registr6 las asignaturas
O exitosamente.

g0 71 2:46 p. m.

ESP jueves

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional




AJUSTE DE MATRICULA CREDITOS AL 100%

o8

Matriculas U -

o

Nu:r escala de grises, 5 porque todavia no e han activado al estudiaate

=W Aula Materia

bt

[

Yt

1 v

V-

8 quivatenc;

S

o - i

R
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) Click =n los arupos de su horario para ver los detalles de la materia

activardn y quedardn en color verde.

Al confirmar la seleccidn de asignaturas el sistema le muestra el horario registrado tal como se ve en la imagen.

Las asignaturas matriculadas por ajustes al 100% se muestran en color gris. El ultimo dia hdbil antes de inicio de clases se

Para continuar con la gestidn de la matricula debe dar clic nuevamente en Matricula Manual.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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CREDITOS ADICIONALES
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Si un estudiante desea matricular mas créditos de los permitidos en su respectivo nivel debera matricularlos
como créditos adicionales. Verifigue en www.colmayor.edu.co/admisiones/ en el Calendario Académico, las
fechas en las cuales podra matricular los créditos adicionales que requiera.

Estos créditos adicionales se pueden matricular después de haber realizado el pago de la liquidacion o
haber legalizado su beca. Clic aqui para verificar los estados de matricula.

Si su horario no se encuentra en verde, no se considera estudiante activo de la institucion y no puede
hacer ajustes de matricula ni cambio de grupo.

Verifique en los derechos pecuniarios del afio el valor correspondiente al crédito adicional. Clic aqui para ver las
tarifas.

Para realizar la matricula de créditos adicionales debe estar pendiente de la guia que se publica en las fechas
establecidas para el proceso. Finalizada la matricula se le hace entrega de la liquidacion para pago inmediato y
en caso de no registrarse el pago, se eliminara de la matricula la(s) asignatura(s) registradas por créditos

adicionales.
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INFORMACION ADICIONAL
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Facultad de Administracion
coor.academico.admon@colmayor.edu.co

Facultad de Arquitectura e Ingenieria
coordinacionacademica.arq.ing@colmayor.edu.co

Facultad de Ciencias de la Salud
coord.salud@colmayor.edu.co

Facultad de Ciencias Sociales y Educacion
coordinacionfcs@colmayor.edu.co

HORARIO ATENCION AL PUBLICO
Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
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Oficina de Admisiones, Registro y Control

Teléfono:

604 444 56 11 Ext. 118 — 119 - 179 - 249 — 280
Correos:
sec.admisiones@colmayor.edu.co
aux.admisiones@-colmayor.edu.co
auxadmisiones2@colmayor.edu.co
carlos.amaya@colmayor.edu.co
academico@colmayor.edu.co
daniel.vera@colmayor.edu.co

Oficina de Atencidn al ciudadano
colmayor@colmayor.edu.co

HORARIO ATENCION AL PUBLICO

Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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Alcaldia de Medellin

Distrito de

Ciencia, Tecnologia e Innovacién
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@iucolmayor




