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PRIVADO O VENTANILLA



— INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Grado privado: Es aquel que se realiza por fuera de las fechas generales programadas por el
Consejo Académico, a peticion de uno o varios estudiantes. En el grado privado se hace entrega
del diplomay acta de grado al estudiante, con ceremonia y acto protocolario.

Grado por ventanilla: Es aquel que se realiza por fuera de las fechas generales programadas por
el Consejo Académico, a peticion de uno o varios estudiantes. En el grado por ventanilla se hace
entrega del diploma y acta de grado al estudiante en la Oficina de Admisiones, Registro y Control;
sin ceremonia ni acto protocolario.

Podra realizar la solicitud para grado privado o ventanilla si cumple con los requisitos académicos
(culminacion de plan de estudios, practica profesional, trabajo de grado, presentacion de las
pruebas Saber Pro o T&T) y que se encuentre a paz y salvo por todo concepto con las areas de
Biblioteca, Bienestar, Economato, Facultad, Graduados, Pagaduria, Bilingliismo en la Institucion.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA ror el Ministerio de Educacidén Nacional




— INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Si no cumple con los requisitos reglamentarios para optar al grado,
absténgase de continuar con este proceso de solicitud de grado.

Tenga en cuenta que cualquier inexactitud en la documentacion aportada o
registro de documentos o informacién faltante o que configure fraude, sera objeto
de investigacion y sancidén acorde con la reglamentacion interna de la Institucion
Universitaria Colegio Mayor de Antioquia.
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El estudiante ingresa a la pagina web
https://www.colmayor.edu.co/admisiones/solicitud-de-grados/ donde podra
descargar el Formato EA-AR-FR-015 Solicitud de Grado Privado o Ventanilla.

Diligencia la solicitud y la envia al correo aux.admisiones@colmayor.edu.co
y al correo de su coordinadora de practicas junto a una copia de su
documento de identidad, dentro de los primeros 5 dias habiles de los meses
diferentes a los programados en el calendario académico, para ceremonias
generales. Las fechas de grado fuera de este rango no seran tenidas en
cuenta.

En el formato se debe indicar la fecha tentativa de grado, dicha fecha
deberd estar dentro de la tercera semana de la fecha solicitada.

SOLICITUD GRADO PRIVADO O VENTANILLA
EA-AR-FR-015

Versién: 01 Fecha: 07-04-2024 Pégina 1de 1

Grado Privado: I:l
Grado Ventanilla: l:l

FECHA DE SOLICITUD (5 primeros dias
habiles

para ceremonias generales)

de los meses diferentes a los
en &l calendario académico

APELLIDOS Y NOMBRES DEL ESTUDIANTE:

Mo, DE DOCUMENTO:

Mo, DE CELULAR:

Ho. TELEFONO FUIO:

CORREO ELECTRONICO:

PROGRAMA ACADEMICO:

FECHA TENTATIVA DE GRADO (tercera
semana de la facha solicitada)

JUSTIFICACION POR EL CUAL DESEA EL GRADO:

Observaciones:

2.

w

No se podrén realizar solicitudes de grado privado o ventanilla en el mismo mes en gque haya
ceremonia de grado general.

Si usted cumple con los requisitos académicos (culminacion de plan de estudios, préctica profesional
o trabajo de grado, presentacion de las pruebas Saber Pro o T&T) y se encuentra a paz y salvo por
todo concepta por las areas de Biblioteca, Bienestar, Economata, Facultad, Graduados, Pagaduria,
Bilingiiismo con la Institucién, podré realizar la solicitud para su grado privado o ventanilla, y ello o
habilita para reslizar el pago correspondiente por este cancepto. 5i no cumple con los requisitos
reglamentarios para optar al grado, absténgase de continuar con este proceso de solicitud de grado
privado o ventanilla,

. Sefior estudiante tenga en cuenta que cualquier inexactitud en la documentacidn aportada o registro

de documentas o informacién faltante o que configure fraude, serd objeto de investigacion y sancién
acorde con la reglamentacion interna de 1 Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioguia.

FIRMA DEL ESTUDIANTE:
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Se analiza la solicitud y se le responde al estudiante a través de correo
electrénico su negacion o aprobacion y la fecha determinada para
graduacion.

El estudiante debe enviar los documentos soportes a la Coordinadora
de Practicas de la respectiva facultad en las fechas indicadas, incluido
el pago de los derechos de grado.

Si es grado privado, deberd presentarse en la hora y fecha fijada para
la ceremonia de graduacion.

Si es grado por ventanilla, el estudiante debe presentarse en la oficina
de Admisiones, Registro y Control en la fecha establecida de grado de
8:00 am a 12:00 m y de 1:00 pm a 5:00 pm para reclamar su diploma,
acta de grado y firmar la planilla de tramites AR-FR-012.

SOLICITUD GRADO PRIVADO O VENTANILLA
EA-AR-FR-015

Version: 01 Fecha: 07-04-2024 Pégina 1de 1

Grado Privado: l:l

Grado Ventanilla: I:l

FECHA DE SOLICITUD (5 primeros dias
hibiles de los meses diferentes a los

en el

para

APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL ESTUDIANTE:

No. DE DOCUMENTO:

No. DE CELULAR:

No. TELEFONO FUO:

CORREO ELECTRONICO:

PROGRAMA ACADEMICO:

FECHA TENTATIVA DE GRADO [tercera
semana de la fecha solicitada)

JUSTIFICACION POR EL CUAL DESEA EL GRADO:

2

Observaciones:

No se podran realizar solicitudes de grado privado o ventanilla en el misme mes en que haya
ceremonia de grado general.

5i usted cumple con los requisitos académicos (culminacidn de plan de estudios, practica profesional
o trabajo de grado, presentacidn de las pruebas Saber Pro o T&T) y s& encuentra 3 paz y salvo por
todo concepto por las dreas de Biblioteca, Bienestar, Economato, Facultad, Graduados, Pagaduria,
Bilingliismo con |a Institucion, podra realizar |a solicitud para su grado privado o ventanilla, y ello lo
habilita para realizar el pago correspondiente por este concepto. Si no cumple con los requisitos
reglamentarios para optar al grado, absténgase de continuar con este proceso de solicitud de grado
privado o ventanilla.

. Sefior estudiante tenga en cuenta que cualquier inexactitud en la documentacion aportada o registro

de documentos o informacion faltante o gue configure fraude, serd objeto de investigacién y sancidn
acorde con la reglamentacion interna de |a Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia.

FIRMA DEL ESTUDIANTE:

WWW.COLMAYOR.EDU.CO

D

VIGILADA por & Ministerio de Educacitn Nack

onal



é INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Teléfono:
444 56 11 Ext. 118 - 119 - 179 - 249 — 280

Email:
sec.admisiones@colmayor.edu.co
aux.admisiones@colmayor.edu.co
auxadmisiones2@colmayor.edu.co

carlos.amaya@colmayor.edu.co
academico@colmayor.edu.co
daniel.vera@colmayor.edu.co

HORARIO ATENCION AL PUBLICO
Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
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