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INTRODUCCION

La modernizacion administrativa ha implicado para las instituciones un sinfin de nuevas necesidades y
asuntos a los cuales es necesario prestar atencion. Esta evolucion no es ajena a la gestion documental
y archivistica, donde se empiecen a considerar conceptos como el de gestion electrénica de
documentos, documento electronico de archivo, preservacion digital, conservacién de medios
electronicos, seguridad de la informacion y hasta la prestacion de servicios de archivo remotos; nociones
ante las cuales se hace indispensable la propuesta de estrategias y/o alternativas por medio de las que
sea posible abordar las situaciones asociadas a la gestién documental.

Con base en el contexto anterior, las Tablas de Control de Acceso -TCA- se presentan como uno de los
instrumentos archivisticos de vital importancia en las instituciones, ya que como lo indica el Literal “i” del
Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 “Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”, las TCA
son esenciales para el establecimiento de categorias de derechos y restricciones de acceso y seguridad
aplicables a los documentos.

Son entonces las TCA un instrumento archivistico de referencia, a través del cual se establecen los
niveles de acceso, uso y consulta de las diferentes agrupaciones documentales (series y subseries) para
los usuarios de la informacion, externos e internos a la Institucion.

En este sentido se elabora el instrumento, con el fin de cumplir lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 y atendiendo a las disposiciones de la Ley 1712 de 2014, en cuanto a la proteccion, seguridad,
acceso, utilizacién y divulgacion de los documentos, la aplicacion de los principios de transparencia y
acceso a la informacion y la consideracion de la clasificacion de las series y subseries documentales
teniendo en cuenta si estas son publicas, reservadas o clasificadas.

OBJETIVO

Establecer el instrumento archivistico, Tablas de Control de Acceso -TCA-, para la definicién de las
categorias de acceso, uso y seguridad de la documentacién producida en la Institucion universitaria
Colegio Mayor de Antioquia, de cara a los usuario internos y externos de la informacién institucional.

USUARIOS

Se consideran en este contexto dos tipos de usuarios, los internos y los externos. Los primeros hacen
referencia a los empleados, funcionarios, contratistas, estudiantes, consejo directivo, agremiaciones
institucionales, comunidad universitaria en general; por su parte, los segundos se refieren a la
comunidad externa general, proveedores, entidades publicas y de gobierno, asociaciones civiles,
medios de comunicacion, organizaciones no gubernamentales, entre otros.

La elaboracion de las presentes Tablas de Control de Acceso tiene como propdsito presentar a todos
los posibles usuarios, la informacion relacionada con las restricciones que se encuentran establecidas
a nivel institucional frente a los documentos producidos en la Institucién Universitaria Colegio Mayor de
Antioquia.
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La Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia en el presente documento denominado
"Tablas de Control de Acceso" establece las categorias de derecho, restricciones de acceso y
seguridad aplicables a los documentos, de acuerdo a la directriz indicada por el Archivo General
de la Nacién mediante la Ley 594 de 2000, el Decreto 2609 de 2012 articulo 8 literal (i).

Informacion Publica: Pueden ser entregada o publicada sin ninguna restriccion dentro y fuera de
la Institucion.

Informacion Publica Clasificada: Esta informacion puede ser utilizada por los funcionarios de la
entidad para realizar labores propias de sus procesos. No se puede dar a conocer a terceros sin
autorizacion del propietario, ya que vulneran derechos de las personas naturales o juridicas,
relacionados con la privacidad de las mismas.

Informacion Publica Reservada: Disponible para el proceso de la entidad. No debe ser
entregada porque su divulgacion podria causar danos a intereses publicos (legal, operativo,
econdmico o de imagen); en algunos casos puede disponerse parcialmente la informacion al
publico, no obstante, debe seleccionarse el contenido que se va a disponer para acceso.

SERIE SUBSERIE ACCESO
ACCIONES DE CUMPLIMIENTO PUBLICA
ACCIONES ACCIONES DE GRUPO PUBLICA
CONSTITUCIONALES | ACCIONES DE TUTELA PUBLICA
ACCIONES POPULARES PUBLICA
ACTAS DE COMISION DE ASEGURAMIENTO DE
LA CALIDAD DE PROGRAMA -CACP- RESERVADA
ACTAS DE COMISION DE PERSONAL RESERVADA
ACTAS DE COMITE DE AUTOEVALUACION Y PUBLICA
ACTAS ACREDITACION DE FACULTAD -CAAF-
ACTAS DE COMITE DE BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E INTANGIBLES RESERVADA
ACTAS DE COMITE DE CAPACITACION, PUBLICA

FORMACION Y ACTUALIZACION
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SERIE

SUBSERIE

ACCESO

ACTAS DE COMITE CENTRAL DE .
INVESTIGACIONES PUBLICA
ACTAS DE COMITE DE CONTRATACION Y/O .
EVALUADOR PUBLICA
ACTAS DE COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL | RESERVADA
ACTAS DE COMITE DE COORDINACION DE
CONTROL INTERNO RESERVADA
ACTAS DE COMITE DE CURRICULO CENTRAL |PUBLICA
ACTAS DE COMITE CURRICULAR DE CADA .
FACULTAD PUBLICA
ACTAS DE COMITE DE DEFENSA JUDICIAL Y .
CONCILIACION PUBLICA
ACTAS DE COMITE DE GARANTIAS .
ELECTORALES PUBLICA
ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE
ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD ACADEMICA RESERVADA
ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE )
GESTION Y DESEMPENO PUBLICA
ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE ,
PUBLICACIONES PUBLICA
ACTAS DE COMITE DE INTEGRIDAD, ETICA Y .
BUEN GOBIERNO PUBLICA
ACTAS DE COMITE DE INVERSIONES PUBLICA
ACTAS DE COMITE OPERATIVO DE .
EMERGENCIAS PUBLICA
ACTAS DE COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO -COPASST- CLASIFICADA
ACTAS DE COMITE DE SOSTENIBILIDAD DEL
SISTEMA CONTABLE RESERVADA
ACTAS DE CONSEJO ACADEMICO PUBLICA
ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD PUBLICA
ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO PUBLICA
ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL PUBLICA
ACTAS DE GRADUACION PUBLICA
ACTAS DE REUNION PUBLICA
ACUERDOS DE CONSEJO DIRECTIVO PUBLICA
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO PUBLICA
BOLETINES INTERNOS PUBLICA
CIRCULARES INFORMATIVAS PUBLICA
CIRCULARES CIRCULARES NORMATIVAS PUBLICA
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SERIE SUBSERIE
COMPROBANTES DE EGRESO PUBLICA
COMPROBANTES COMPROBANTES DE INGRESO PUBLICA
CONCEPTOS CONCEPTOS JURIDICOS PUBLICA
CONCILIACIONES BANCARIAS PUBLICA
CONCILIACIONES CONCILIACIONES CUENTAS CONTABLES PUBLICA
CONSECUTIVOS DE CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES PUBLICA
COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS
OFICIALES CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES PUBLICA
OFICIALES RECIBIDAS
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO PUBLICA
CONTRATOS DE COMODATO PUBLICA
CONTRATOS DE CONSULTORIA PUBLICA
CONTRATOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA
CONTRATOS DE PRACTICA CLASIFICADA
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS |PUBLICA
CONTRATOS DE SUMINISTROS PUBLICA
CONVENIOS DE COOPERACION PUBLICA
CONVENIOS DE PRACTICA CLASIFICADA
CONVENIOS CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS PUBLICA
CONVENIOS INTERBIBLIOTECARIOS PUBLICA
CONVENIOS MARCO PUBLICA
CONVENIOS POR ASOCIACION PUBLICA
DECLARACIONES TRIBUTARIAS CLASIFICADA
ESTADOS FINANCIEROS PUBLICA
HISTORIAL DE BIENES INMUEBLES PUBLICA
HISTORIAS HISTORIAS ACADEMICAS POSGRADO CLASIFICADA
ACADEMICAS HISTORIAS ACADEMICAS PREGRADO CLASIFICADA
HISTORIAS LABORALES CLASIFICADA
INFORMES A ENTES DE CONTROL PUBLICA
INFORMES DE AUDITORIA PUBLICA
INFORMES DE AUTQEVALUACION DE PUBLICA
PROGRAMAS ACADEMICOS
INFORMES DE AUTOEVALUACION PUBLICA
INSTITUCIONAL
INFORMES INFORMES DE CONSULTORIA PUBLICA
INFORMES DE CONTRIBUCION ESPECIAL PUBLICA
INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL PUBLICA
INFORMES DE ENTRADA Y SALIDA DE .
INVENTARIOS PUBLICA
INFORMES DE GESTION DE INDICADORES PUBLICA
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SERIE SUBSERIE ACCESO

INFORMES DE GESTION TRANSPARENTE PUBLICA
INFORMES DE INSPECCIONES LOCATIVAS PUBLICA
INFORMES DE INVESTIGACION DE
ACCIDENTES DE TRABAJO Y ENFERMEDAD CLASIFICADA
LABORAL
INFORMES DE MANTENIMIENTO PUBLICA
INFORMES DE PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS, FELICITACIONES |PUBLICA

Y DENUNCIAS
INFORMES DE RENDICION PUBLICA DE .
CUENTAS PUBLICA
INFORMES DE RESPALDO DE INFORMACION PUBLICA
INFORMES ESTADISTICOS PUBLICA
INFORMES INTERNOS DE GESTION PUBLICA
CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL |PUBLICA
INVENTARIOS DOCUMENTALES PUBLICA
PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVOS - PUBLICA
INSTRUMENTOS PINAR
ARCHIVISTICOS EggGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL - PUBLICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD | PUBLICA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD |PUBLICA

REGISTROS DE CONTROLES DE ASESORIA

PERSONALIZADA EN CIENCIA BASICA CLASIFICADA

REGISTROS DE CONTROLES DE ASESORIA

PSICOEDUCATIVA CLASIFICADA

REGISTROS DE CONTROLES DE CURSOS .

VIRTUALES PUBLICA
NSTRUMENTOS D | REGISTROS DE CONTROLES DE ENTREGADE |0
CONTROL ACTIVOS

REGISTROS DE CONTROLES DE SEGUIMIENTO | o o

A GRADUADOS

REGISTROS DE CONTROLES OPERACIONALES |PUBLICA
REGISTROS DE INDICADORES DE

SATISFACCION PUBLICA
REGISTROS DE CORRESPONDENCIA PUBLICA
REGISTROS DE SOPORTE TECNICO PUBLICA
INSTRUMENTOS DE |ESQUEMAS DE PUBLICACION DE PUBLICA

GESTION DE INFORMACION
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SERIE SUBSERIE
INFORMACION INDICES DE INFORMACION CLASIFICADA Y PUBLICA
PUBLICA RESERVADA

REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACION PUBLICA
INVENTARIOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES PUBLICA
LIBROS CONTABLES AUXILIARES PUBLICA
LIBROS CONTABLES |LIBRO DIARIO PUBLICA
PRINCIPALES LIBRO MAYOR PUBLICA
LIBROS DE
CONTABILIDAD ;'sggjpzigfﬂggms DE RESERVAS PUBLICA
PRESUPUESTAL
MANUALES DE PROCESOS Y .
MANUALES PROCEDIMIENTOS PUBLICA
NOMINA PUBLICA
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS, FELICITACIONES PUBLICA
Y DENUNCIAS
PLANES ACADEMICOS DOCENTES PUBLICA
PLANES ANTICORRUPCION Y ATENCION AL j
CIUDADANO PUBLICA
PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES PUBLICA
PLANES ANUALES DE SEGURIDAD Y SALUDEN | _ ..
EL TRABAJO PUBLICA
PLANES DE ACCION PUBLICA
PLANES PLANES DE COMUNICACIONES PUBLICA
PLANES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL PUBLICA
PLANES DE MEJORAMIENTO PUBLICA
PLANES GENERALES DE AUDITORIA PUBLICA
PLANES INDICATIVOS PUBLICA
PLANES INSTITUCIONALES DE CAPACITACION |PUBLICA
PLANES OPERATIVOS DE MANTENIMIENTO PUBLICA
PROCESOS ACADEMICOS PUBLICA
PROCESOS PROCESOS DE CONVOCATORIA PUBLICA
PROCESOS ELECTORALES PUBLICA
PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS PUBLICA
PROCESOS PROCESOS CONTENCIOSOS RESERVADA
JURIDICOS ADMINISTRATIVOS
PROCESOS DISCIPLINARIOS RESERVADA
PROGRAMAS ACADEMICOS PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS AMBIENTALES PUBLICA
PROGRAMAS ANUALES DE CAJA - PAC PUBLICA
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SERIE SUBSERIE

PROGRAMAS ARTISTICOS, CULTURALES Y .
DEPORTIVOS PUBLICA
PROGRAMAS DE ASEGURAMIENTO Y MEJORA PUBLICA
EN LA AUDITORIA INTERNA
PROGRAMAS DE AUDITORIAS EXTERNAS PUBLICA
PROGRAMAS DE AUDITORIAS INTERNAS PUBLICA
PROGRAMAS DE CAPACITACION, FORMACION
Y ENTRENAMIENTO (SEGURIDAD Y SALUD EN | PUBLICA
EL TRABAJO)
PROGRAMAS DE CONDICIONES DE SALUD PUBLICA
PROGRAMAS DE GOBIERNO DIGITAL PUBLICA
PROGRAMAS DE MANIPULACION DE .
ALIMENTOS PUBLICA
PROGRAMAS DE MOVILIDAD PUBLICA
PROGRAMAS DE PROYECCION SOCIAL PUBLICA
PROGRAMAS DE SALUD Y DESARROLLO .
HUMANO PUBLICA
PROGRAMAS DE SEGURIDAD ALIMENTARIA PUBLICA
PROGRAMAS DE TIQUETES ESTUDIANTILES PUBLICA
PROGRAMAS SOCIOECONOMICOS PUBLICA
PROYECTOS DE GRADO PUBLICA
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

PROYECTOS PROYECTOS DE INVESTIGACION PUBLICA
PROYECTOS EDUCATIVOS INSTITUCIONALES |PUBLICA

REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR CLASIFICADA

RESOLUCIONES RECTORALES PUBLICA
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NOTA ACLARATORIA

Las series y subseries documentales correspondientes a las Actas de Comité de Bienes y Servicios,
Actas de Comité de Sostenibilidad del Sistema Contable, Actas de Aseguramiento de la Calidad
Académica y las Actas de Comité Institucional de Control Interno y demas actas que impliquen
opiniones y puntos de vista de los servidores publicos; poseen un nivel de Reserva Parcial
fundamentado articulo 19 de la Ley 1712 de 2014, el cual se establece:

“Informacién exceptuada por dafio a los intereses publicos. Es toda aquella informacion
publica reservada, cuyo acceso podra ser rechazado o denegado de manera motivada y por
escrito en las siguientes circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere expresamente
prohibido por una norma legal o constitucional (...)

Paragrafo. Se exceptuan también los documentos que contengan las opiniones o puntos de

vista que formen parte del proceso deliberativo de los servidores publicos”.

En este sentido, se concibe dicha reserva bajo el enfoque de que el documento puede ser dispuesto
para consulta, siempre y cuando se seleccione la informacién del mismo que sera puesta a
disposicién de los interesados. Es necesario precisar que no siempre el contenido del documento
puede estar reservado y clasificado, por lo que debera aplicarse las reglas dispuestas en el articulo

21 de la misma norma, donde se dispone que:

“ARTICULO 21. Divulgacién parcial y otras reglas. En aquellas circunstancias en que la
fotalidad de la informacion contenida en un documento no esté protegida por una excepcion
contenida en la presente ley, debe hacerse una version publica que mantenga la reserva
Unicamente de la parte indispensable. La informacion publica que no cae en ningtn supuesto
de excepcion debera ser entregada a la parte solicitante, asi como ser de conocimiento
publico. La reserva de acceso a la informacion opera respecto del contenido de un documento
publico, pero no de su existencia.

Ninguna autoridad publica puede negarse a indicar si un documento obra o no en su poder o
negar la divulgacion de un documento, salvo que el dafio causado al interés protegido sea
mayor al interés publico de obtener acceso a la informacion.

Las excepciones de acceso a la informacion contenidas en la presente ley no aplican en casos
de violacion de derechos humanos o delitos de lesa humanidad, y en todo caso deberan
protegerse los derechos de las victimas de dichas violaciones”.

En relacion con las Acciones Constitucionales es preciso aclarar que la informacion se encuentra a
disposicion del publico y se facilitara, siempre considerando las restricciones y reservas que aplican
frente a tematicas referentes a derechos de nifios, nifias y adolescentes, situaciones de salud
particulares y/o poblaciones con condiciones especificas, asuntos relacionados con Seguridad y
Salud en el Trabajo, conflicto armado y guerra, comunidades especiales, y demas causales de
reserva establecidas en el ordenamiento juridico colombiano.




