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Es responsabilidad absoluta del aspirante leer con atencion esta guia de
principio a fin; en esta se describen todas las actividades, fechas y requisitos del

proceso.

GUIA DE INSCRIPCION EN LINEA ASPIRANTES NUEVOS

DE PREGRADO 2023-1

AMPLIACION DE INSCRIPCIONES

Programas a ofertar 2023-1

INGENIERIA COMERCIAL

PLANEACION Y DESARROLLO SOCIAL
TECNOLOGIA EN GESTION TURISTICA VIRTUAL
TECNOLOGIA EN GESTION AMBIENTAL (VIRTUAL)
TECNOLOGIA EN GESTION COMUNITARIA
TECNOLOGIA EN GESTION CATASTRAL

ASPIRANTE NUEVO: aquel que, cumpliendo los requisitos reglamentarios de admision de
la Institucidn, ingresa por primera vez a un programa de pregrado.

No se requiere puntaje minimo de las pruebas del Saber 11- ICFES para ser inscrito.

Para realizar su proceso de inscripciéon en
nuestra Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia,
debe tener el RESULTADO DE LAS PRUEBAS SABER 11 (ICFES)

ACTIVIDADES

Fecha

1. Realizar el pago por valor de $78.000 para habilitar
formulario de inscripcién en la pagina web.

Del 01 de diciembre al 28 de
diciembre de 2022.

2. Habilitacion del formulario de inscripcion en la
pagina web.

1 dia habil después de haber
realizado el pago.

3. Diligenciar el formulario de inscripcion después de
1 dia habil de haber realizado el pago.

Del 01 de diciembre de 2022 al
10 de enero de 2023.

4. Guardar el formulario de inscripcién.

5. Indicaciones para la presentacion de la prueba de
conocimiento.

Al terminar de diligenciar el
formulario, le saldréa la fecha,
hora y las indicaciones para
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realizarla.

6. Presentacion prueba de conocimiento (presencial).

Del 12 de enero al 13 de enero
de 2023.

7. Publicacién en pagina web
(www.colmayor.edu.co) de los convocados a
entrevista para todos los programas.

16 de enero de 2023.

8. Entrevista (presencial)

17 y 18 de enero de 2023.

9. Publicacion admitidos definitivos en la pagina web
(vww.colmayor.edu.co)

23 de enero de 2023.

10. Entrega de documentos de forma digital de los
aspirantes ADMITIDOS en la respectiva facultad.

Del 24 al 25 de enero de 2023.

11. Matricula académica para los nuevos admitidos.

La realiza la Institucion
Universitaria, de acuerdo a los
horarios programados y
establecidos por las
respectivas facultades.

12. inicio de clases

06 de febrero

1. PAGO DE FORMULARIO DE INSCRIPCION

e Todo aspirante debe realizar el pago de derechos de inscripcidn para poder
postularse a alguno de los programas ofertados de la institucién.

e SOlo se aceptan pagos realizados hasta el 28 de diciembre de 2022.

Pasada esta fecha,NO se tomaran en cuenta los pagos recibidos.

e Instructivo de pagos (Ver Guia)

e Elvalor del formulario sélo es valido para el periodo de inscripcion actual y NO

ES REEMBOLSABLE.

e Todos los aspirantes a Presupuesto participativo deben realizar el proceso de
inscripcion que exige la institucidbn universitaria (realizar consignacion,
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presentar prueba de conocimiento y entrevista). Todas las personas que
aspiren a ser beneficiarias de Presupuesto Participativo deben tener en cuenta
gue existen diferentes convocatorias, estas convocatorias son publicadas en
la pagina web de la Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia,
Secretaria de Educacion e ICETEX. Para acceder al beneficio deben cumplir
con los requisitos, entregando la papeleria en los tiempos y lugares
establecidos por cada una de las convocatorias.

2. HABILITACION FORMULARIO DE INSCRIPCION

Una vez el aspirante haya realizado el pago, éste se activara un dia habil después
de haber realizado el pago. A partir de este tiempo podra realizar el proceso de
Inscripcion.

3. DILIGENCIAR FORMULARIO DE INSCRIPCION ViA INTERNET

Luego de esperar un dia habil después de realizado el pago, el aspirante podra
realizar su inscripcion via pagina web, hasta el 10 de enero de 2023. Se
recomienda utilizar los siguientes navegadores Google Chrome o Mozilla Firefox
y realizar el formulario de inscripcién desde un computador de escritorio o portatil.
Ademas, tenga a la mano la informacion correspondiente al Registro de las
pruebas Saber 11 - ICFES y su correo electrénico personal.

PASOS PARA REALIZAR EL FORMULARIO DE INSCRIPCION

¢ Ingrese a la siguiente direccién: www.colmayor.edu.co
e Ingrese al enlace Inscripciones Abiertas 2023-1

e Inicie su proceso de inscripcién en el paso 4 Diligenciar Formulario de
inscripcion.

NIT: 890980134-1

Cédigo: GD-FR-001

Version: 14 Alcaldia de Medellin
@ @ @ @ WWW.COLMAYOR.EDU.CO Fecha: 27-07-2022 Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién



http://www.colmayor.edu.co/

( : Is'\" INSTITUCION UNIVERSITARIA - . .
{ H | COLEG I 0 MAYOR VIGILADA por el Ministerio de Educacién Nacional
v DE ANTIOQUIA®

e En usuario y contrasefia Ingrese el numero de documento de identidad (# con
el que realizo el pago en ambos campos) y da clic en el boton Acceso.

= )

Accadewnia
.
o

OhdoSTICoNrasSena 23

e Si al momento de ingresar a la plataforma académica no le permite, verifique que
haya pasado un dia habil después de realizar el pago, y el usuario es el namero
de documento con el que realiz6 el pago.

e El sistema le solicitara que cambie la contrasefia con las siguientes condiciones:
tener minimo 8 (ocho) caracteres, incluir una letra mayuscula y un namero.

Sera redireccienadeo a un formularic donde debe modificar
su contrasefa para poder ingresar al siskema, por favor
haga clic en aceptar

Aceptar
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Cambiar Contrasena

Contrasefa Actual:
Contrasena Nueva:
Contrasaena Confirmar:

|[Guardar]

e Seleccione Aspirantes U

Aspirantes U

e Seleccione el tipo de Inscripcion (Nuevo), Lea y Acepte términos vy
condiciones, y verifique el programa al que desea ingresar, luego de clic en el
boton Continuar.
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2020-01
Pre Inscrito
SIN REGISTRAR

SIN REGISTRAR

Antes de comenzar con &l proceso de inscripcion, debe seleccionar Ia Sede, ¢l Tipo de Inscripcién v el Tipo de Programa pars el periodo académico 2020-01

TERMINOS DEL CONTRATO

1 - N
Autorizo de manera expresa el uso de la informacién de conformidad con la Ley 1581 de 2012 y su Decreto Reglamentario 1377 de 2013, y de acuerdo
con las autorizaciones impartidas por los titulares de la informacién, Ia Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia realizara las operaciones que
incluyan recoleccion de datos, su almacenamiento, usos, circulacién y supresiéon de datos.
El tratamiento de datos se realizara exclusivamente para los fines autorizados, previstos por las politicas y leyes que regulan la actividad de la
Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia. g 3
Si usted esta de acuerdo con lo anterior, para este proceso, por favor marque la casilla Acepto los términos del contrato.

Acepto los términos del contrato *

SEDE TIPO DE PROGRAMA
Seleccione la sede de 13 universidad Seleceione e tipo de programa académico
ROBLEDO X PREGRADO ¥
TIPO DE INSCRIPCION INFORMACION CORRESPONDIENTE AL TIPO DE INSCRIPCION NUEVO

PROGRAMA ACADEMICO
P —— v
Recuerde:

Los campos con asterisco rojo * son obligatorios.
Los mensajes de error 0 alerta se visualizan en la parte inferior derecha de la
pantalla.

e Cada vez que le dé clic en guardar el sistema lo llevara a la siguiente pestafa.

e En caso de que requiera realizar una correccion o modificacion de la
informacion, puedehacerlo antes de que finalice la inscripcion.

Pestafia General
e Diligencie toda la Informacién del Aspirante datos Personales. Al digitar los
nombres y apellidos no dejar espacios en blanco al final. Al ingresar las fechas

recuerde seleccionarlas en este orden: afio, mes y dia. La direccion de residencia
NO debe digitarse con la tecla numeral (#).
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# INFORMACION GENERAL
General: Aqui se presenta el formulario para realizar ¢l registro de los datos generales del aspirante

INFORMACION PERSONAL

Tipo de Programa
) ) Pregrado v

Tipo de programa para el que aplica en el periodo seleccianada

Tipo Documento®  Seleccionar

v Documento * Fecha de Expedicién *

i 3

Lugar de Expedicidn #

Pais Departamento Municipio
Documenta ds identidad Seleccione Pais ¥ Seleccione Departamento ¥ Seleccione Municipio ¥
Primer Nombre * Segundo Nombre
(sin tildes) tsin tildes)
Primer Apellido * Segundo Apellido
(sin tildes) tsin tildes)
Género * Seleccionar ¥ Celular E-mail *

— Pais Departamento Municipio
Fecha de Nacimiento * [ Lugar de Nacimiento * ) N .
Seleccione Pais v ! D v | Municipio ¥

Edad:

Pais.

Departamento Municipio
. Seleccione Pais v Seleccione Departamento ¥ Seleccione Municipio v
Barrio *
22 TEiEEs Comuna Barrio

Seleccione Comuna ¥ Seleccione Barrio ¥

Teléfono residencia * Direccién * Estrato *  Seleccionar ¥

Pestafia Detalles

General | Deralles ]

&  INFORMACION DETALLES

Detalles: Aqui se presenta el formulario para realizar el registro de los datos detallados del aspirante

CARACTERISTICAS

Grupo Poblacién  Seleccionar v Etnia  No aplica v Di idad principal

v
Observaciones

‘Grupo Sanguineo*® Seleccionar ¥ EPS* Seleccionar

CONTACTO

Daros del contacto en caso de emergencia

Parentesco * Seleccionar v Primer Nom bre ~ Primer Apellido*
Teléfono Fijo Celular*

Es importante Seleccionar la informacién sobre el grupo poblacional al cual

pertenece, SI NO pertenece a ningun grupo, no seleccione ninguna opcion. De
igual forma aplica con la discapacidad principal.
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Pestafa Estudios

General Detalles Estudios

&  INFORMACION ESTUDIOS

Informacién Estudios: Aqui se presenta el formulario para realizar el registro de la informacién de los estudios realizados per el aspirante

Titulo obtenido * Enfasis bachillerato®  Seleccionar ¥ Afio egreso * =
Estado
Institucién Dato de basqueda
Seleccionar -

Lugar de estudio * Pais Departamento Municipio

Munici pic donde realizé el estudio COLOMEIA ¥  Antioguia - Barbosa v

Tipo Prueba Iefes - Saber 11A° v Puntaje * Codigo SNP o Nro de registro * Fecha presentacién * =

Tipo Estudio | seleccionar + Nombre Estudio Titulo obtenido

Afic egreso B2 Institucién | Dato de busqueda Estade  Seleccionar v

Pais Departamento Municipio
Seleccione Pais v Seleccione Departamente ¥ Seleccione Municipio ¥
Segunda Lengua Ninguno ¥ Tercera Lengua Ninguno v
T B

e En el campo Institucion digite y busque el nombre de la institucién en la cual se
gradud.

NOTA: En caso de NO encontrar en el listado la institucion de bachillerato de la cual
se graduo, seleccione municipio Medellin, la opcion OTRA vy digite el nombre de la
misma en el campo Observaciones.

e En el campo Tipo de Prueba: Ingrese el Codigo SNP: Este numero debe ser
digitado incluyendo las letras al principio del cédigo. Este cédigo es el registro
que asigna el ICFES a todas las personas que presentan su examen Saber 11 o
pruebas ICFES, el cual puede ser consultado en el desprendible de resultados o

en la citacion a examen. Comienza por AC, seguido del afio y semestre en que fue
presentado el examen.

e Diligencie los datos (en caso de tenerlos) Otros Estudios. Ingrese la
informacion si ha realizado otros estudios de pregrado, luego la opcién Guardar,
si no los tiene, solo la opcion Guardar.
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Pestafia Programas

’ INFORMACION PROGRAMA

Programa: Aqui se presenta el formulario para realizar el registro del programa del aspirante.

SEDE * Robledo

o f TECNOLOGIA EN GESTION CATASTRAL  w Jornada ¢ Diurna £
rograma Académico
Metodelogia : Presencial

Programa Académico Opcional

Si selecciona un programa como opeional podré sar

B i Sin Programa Opcional Jornada Mo Aplica v
admitido a &ste &n caso de no se serlo para el
programa principal.
Circunscripcion® Regular w
TENENCIA COMPUTADOR Y ACCESO A INTERNET
Dispone de equipo de com puto?* @ 51 O NO
Dispone de acceso a internet?s @ S| O NO
Observaciones
Vi

0 Caracteres | 200 Caracteres Restantes | 0 Palabras

FINALIZG SU PROCESO DE INSCRIPCION
NO SE PUEDE MODIFICAR LA INFORMACION DEL ASPIRANTE PORQUE SU ESTADO ACTUAL ES [ INSCRITO ]

DESCARGAR FORMULARIO DE INSCRIPCION

E Formulario de Inscripcion

o Diligencie los datos solicitados, indique el programa al cual se va a presentar y le
da clic en el botén guardar.

4. GUARDAR FORMULARIO DE INSCRIPCION

e Debe guardar el formulario de inscripcion: Es el documento en PDF que
puede descargar al finalizar el formulario donde se registra la informacién del
aspirante inscrito con la fecha y hora para presentar la prueba de conocimiento.
En caso de que no aparezca los datos de la citacién al examen, deberd
comunicarse a la Oficina de Admisiones, Reqistro v Control dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes alainscripcién.

e Debe conservar este formulario, sera parte de la documentacién exigida en caso
de ser admitido como estudiante nuevo.
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5. INDICACIONES PARA LA PRESENTACION DE LA PRUEBA DE
CONOCIMIENTO

Para la presentacion de la prueba de conocimiento debera presentar los
siguientes documentos

Formulario de inscripcion
Documento de identidad original
Lapiz o portaminas

Borrador

Sacapuntas

6. PRESENTACION PRUEBA DE CONOCIMIENTO

Al terminar de diligenciar su formulario de inscripcién, le figurara la fecha y la hora
de la presentacion de la prueba de conocimiento.

7. CONVOCADOS A ENTREVISTAS

Se publicaran en nuestra pagina web (www.colmayor.edu.co) el 16 de enero de
2023 con las indicaciones detallas para su presentacion.

8. ENTREVISTA PRESENCIAL

e Se realizaran los dias 17 y 18 de enero de 2023, de acuerdo al cronograma de
actividades publicada en esta guia.

e Si un aspirante no realiza su entrevista, no habra reprogramacion alguna y
sera excluido del proceso de seleccion.

9. PUBLICACION LISTADO DE NUEVOS ADMITIDOS DEFINITIVOS

e Se publicardn en nuestra pagina web (www.colmayor.edu.co) el dia 23 de enero
de 2023, y es responsabilidad del aspirante estar atento a dicha publicacion.

e Siun aspirante no se encuentra en la lista de admitidos publicada, es porque NO
paso el proceso de seleccion.
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10. ENTREGA DE DOCUMENTACION NUEVOS ADMITIDOS

En caso de ser admitido como nuevo a la Institucion Universitaria Colegio Mayor
de Antioquia, debera enviar en un solo archivo en PDF la documentacion
completa del 24 al 25 de enero de 2023, en la respectiva Facultad.

Los aspirantes a Presupuesto participativo que entregaron documentacidon para
acceder a dicha beca, también deben entregar la documentacidn en su respectiva
facultad.

Los documentos deben ser enviados de forma completa, organizados de acuerdo a la
informacion que encontrara mas adelante en esta guia, en un solo archivo en PDF. En
el asunto debe colocar su niumero de documento, apellidos y nombres y programa al que
se inscribio.

Correos de las Facultades:

Facultad de Administracion
fac.administracion@colmayor.edu.co

Facultad de Arquitectura e Ingenieria
sec.arquitectura@colmayor.edu.co

Facultad de Ciencias de la Salud
fac.cienciasalud@colmayor.edu.co

Facultad de Ciencias Sociales y Educacion
fac.cienciasociales@colmayor.edu.co

La documentacidon debera ser suministrada de acuerdo a estos
requerimientos en el estricto orden relacionado.

Una foto 3 x 4 cm, fondo blanco.

Formulario de inscripcion realizado por internet.

Copia del documento de identidad legible y ampliada al 150%.

Copia de los resultados de los exdmenes del Estado (SABER 11 - ICFES).

Copia del diploma de bachiller o acta de grado.

Copia completa (por ambos lados) de la Ultima cuenta de servicios publicos del nucleo
familiar donde se visualice la direccidn y el estrato socioeconémico.

ok wdNE
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7. Copia completa (por ambos lados) de la ultima cuenta telefénica de la residencia,
(Claro, Une, o de la empresa de telefonia fija que este suscrito). En caso de NO
tener linea telefénica debe adjuntar una carta donde se indique esta situacion. La
Institucion se reserva el derecho de confirmar la veracidad de esta informacion. La
direccién de las cuentas de servicios y de teléfono debe coincidir con la
suministrada en el formulario de inscripcion.

8. Opcional. Copia del Certificado electoral del 19 de junio de 2022, en caso de que haya
sufragado, con el fin de proceder a realizar el descuento del 10% del valor de la
matricula académica. La entrega de este documento de manera EXTEMPORANEA
NO SERA TENIDO EN CUENTA.

9. Opcional. Copia de certificado expedido por el Ministerio del Interior o quien haga sus
veces, donde se acredite su permanencia continua en calidad miembro activo de la
Defensa Civil Colombiana, Cuerpo de Bomberos y Cruz Roja Colombia, con el fin de
proceder a realizar el descuento del 5% del valor de la matricula académica.

Nota: En caso de no entregar la documentacion, sera excluido del proceso de admision.

11. MATRICULA ACADEMICA NUEVOS ADMITIDOS
Luego de validar los documentos recibidos por las Facultades, se procede a realizar la

matricula académica de los nuevos admitidos. Esto es un proceso interno, pues el horario
de los estudiantes nuevos es escogido por la institucién.

OBSERVACIONES ADICIONALES

No se requiere puntaje minimo de las pruebas del Saber 11- ICFES para ser inscrito.

El aspirante que se inscriba, sera responsable de la informacidn registrada en su inscripcion
y de la documentacién aportada, por lo tanto, respondera ante cualquier reclamacion que se
haga sobre la misma.

En caso de que un aspirante sea admitido y no se matricule, y quiera volverse a presentar,
debe realizar el mismo proceso como si fuera la primera vez.

Ninguna persona o dependencia Institucional, diferente a Pagaduria o a la respectiva
entidad, esta autorizada para recibir dineros por cualquier concepto.
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Si la persona es extranjera, requiere convalidar el titulo de bachiller y el examen del estado
de su respectivo pais ante el Ministerio de Educacién Nacional, o haber presentado las
pruebas ICFES.

Para los aspirantes extranjeros sin nacionalidad colombiana, deben anexar copia del
pasaporte con la respectiva Visa de Estudiante o Cédula de Extranjeria otorgada por el
Ministerio de Relaciones Exteriores, con vigencia por el periodo académico a cursar.

El Pensum se puede consultar en la siguiente direccion: www.colmayor.edu.co. Opcién
Facultades/Pregrado/Seleccionar Programa y al finalizar puede descargar el Plan de
Estudios.

La Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia en convenio con otras instituciones
ofrece créditos para matricula y sostenimiento en condiciones especiales.

Fondo SAPIENCIA

Créditos Icetex en sus diferentes lineas

Presupuesto Participativo Icetex

Fondo Municipio de Medellin

Cooperativa Multiactiva Universitaria Nacional Comuna
Compalfiia de Financiamiento Serfinansa S.A.
Cooperativa de Ahorro y crédito Fincomercio

Banco Pichincha

Cooservunal

NN O N NN

Nota: Esta informacion puede ser ampliada en la dependencia de Bienestar Institucional o
en nuestra pagina Institucional en la pestafia de Bienestar/convenios créditos, donde se
podran consultar las lineas de crédito.

Las personas que se hayan inscrito en algun fondo de crédito condonable para pagar
su matricula (Fondo SAPIENCIA, Fondo Camino la Educacién Superior de Presupuesto
Participativo Convenio Directo, Fondo Camino la Educacién Superior de Presupuesto
Participativo ICETEX, Corporacion para el fomento de la educacion superior
CORSUPERIOR) y no hayan sido seleccionados para el beneficio, deberan pagar su
matricula con recursos propios o buscar otras fuentes de financiacién, en caso tal de
tener que cancelar el semestre, deberan llevar a cabo el proceso establecido por la
institucién para cancelacion de semestre. Con este proceso evitaran adquirir una deuda
con la universidad.
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Importante

Después de finalizar las fechas de inscripcion, el proceso se cierra a nivel general, y no se
podran diligenciar formularios ni realizar pagos.

Si no es posible realizar la inscripcion en linea, la Institucion Universitaria Colegio Mayor de
Antioquia, tiene disponible los siguientes servicios:

Personal para guiarlo en el proceso
(Oficina de Admisiones, Registro y Control)
Teléfono 444 56 11 Ext. 117, 118, 119, 179, 249 y 280)

Correos electronicos:

sec.admisiones@colmayor.edu.co
aux.admisiones@colmayor.edu.co
auxadmisiones2@colmayor.edu.co
academico@colmayor.edu.co
carlos.amaya@colmayor.edu.co
daniel.vera@colmayor.edu.co

El valor del formulario sélo es valido para el periodo de inscripcion actual y NO
ES REEMBOLSABLE.

En caso de alguna duda sobre el proceso académico, puede comunicarse con las
siguientes facultades:

Estudiantes del programa de Ingenieria Comercial y Tecnologia en Gestion Turistica virtual:
al numero telefébnico 444 56 11 Ext. 143 y 144. Correo electronico
fac.administracion@colmayor.edu.co

Estudiantes del programa de Tecnologia en Gestién Catastral y Tecnologia en Gestion
Ambiental virtual: al numero telefonico 444 56 11 Ext. 148, 151 y 250.Correo electrénico
sec.arquitectura@colmayor.edu.co
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Estudiantes del Programa Tecnologia en Gestion Comunitaria: al numero telefénico 444 56
11 Ext. 128 y 129. Correo electrénico fac.cienciasociales@colmayor.edu.co

Oficina de Atencién al ciudadano
colmayor@colmayor.edu.co

HORARIO ATENCION AL PUBLICO

Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
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