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* INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Accedemos a la plataforma Accademia ADM, desde el icono “Mi Colmayor” encontrado en la
parte superior del sitio web www.colmayor.edu.co

ESTUDIANTES GRADUADOS DOCENTES NINOS AYUDA

INSTITUCIONAL ADMISIONES PROGRAMAS BIENESTAR BIBLIOTECA CONTRATACIONES MlCoImayor® Q

Correo Interno

Correo Estudiantil
Campus Virtual
Académico Interactivo

Accademia U

ok

Academia ADM

Plannea
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6 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

El sistema nos solicita usuario y contrasefia, ingresado los datos solicitados damos clic en Acceso.

En caso de no saber el usuario acercarse a la oficina de Admisiones, Registro y Control.

S —

d - Ingresamos el Usuario asignado.
SamfdM%M'a Si es docente nuevo el usuario y

la contrasefia le llegan al correo
electronico el dia habil antes de
inicio de clases.

Ingresamos la contrasena.

Si es docente nuevo el Ussatia
usuario y la contrasefia le
llegan al correo electronico el

Contrasefia

Damos clic en Acceso

dia habil antes de inicio de [hcceso 1h@d )
ara ingresatr.
clases. o e P 9

VIGILADA por el Ministerio de Educacion Nacional
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* INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

El sistema le solicitara que cambie la contrasefia inicial con las siguientes condiciones:
tener minimo 8 (ocho) caracteres, incluir una letra mayuscula y un nimero.

S redi d formularic dende debe medificar
1 ntra pi pod gresar al sistema, por favor
4 L4 Y haga clic pti
[ |

Cambiar Contrasena

Contrasefia Actual:
Contrasefia Nueva:

Contrasefia Confirmar:

Guardar

VIGILADA por el Ministerio de Educacion Naclonal
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‘ INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Si es docente antiguo y no recuerda su contrasefa la puede restablecer dando clic en “olvidé su contrasena”.

NOTA IMPORTANTE: Al realizar el procedimiento de recuperar la contrasefia, debe tener el correo personal y
la pagina institucional abiertos en el mismo navegador, de lo contrario no se realizara el envio del correo.

De clic donde dice “Olvido su contrasefia”, aparecera el siguiente mensaje.

RECUPERAR CONTRASENA

Escriba el nombre de usuario.
NOTA: Este procsso debe recuperar contrazefiz, dabs hacsrse todo 2n

=l mismo navegador

Usuario

Cerrar X

Debe escribir su usuario y le sera enviado un correo a su email asociado para restablecer su contrasefa.
Recuerde, el correo debe estar abierto en el mismo navegador.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA ror &l Ministeric de Educacién Nacional




* INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Recuperar Password X B
Recuperar Password <mailer-noreply@colmayor.edu.co= 9:51 (hace 1 hora) fr L
para -

MODULO ADMINISTRACION SITIO WEB
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia

Ingresamos a nuestro correo y
damos clic en el enlace del

Hola
mensaje que recibimos.

RECUPERAR CONTRASERA
Para recuperar sus datos de inicio de sesidn. por favor copie v pegue la siguiente direccidn en su

navegador En caso de no visualizar el

| correo en la bandeja de entrada,
verifique el correo no deseado o
spam.

accademia.colmayor.edu.co/u/index. php?&u=16363&ky=DDp2WN4IPIG0zNGkrsPT

Tenga en cuenta que el enlace tiene un tiempo de 60 minutos de vigencia determinado por el servidor.
Transcurrido este tiempo, tendrd que volver a pedimos que recuperemos su contrasefia.

VIGILADA por el Ministerio de Educacion Naclonal
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* INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

El enlace nos abrira una ventana donde debemos ingresar la nueva contrasefia. El sistema le
solicitara que cambie la contrasefia con las siguientes condiciones:

Tener minimo 8 (ocho) caracteres.
Incluir una letra mayuscula.
Incluir un namero.

Luego de esto podra dar clic en el boton guardar.

Cambiar Contrasena

*La longitud debe ser minime de 8 caracteras.

o La contrasefia debe tener los siguientes parametros:

*Tiene que tener minime una letra mayuscula y un ndmero.

Contrasefia Nueva: | |

Contrasefia Confirmar: | |

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA ror &l Ministeric de Educacién Nacional
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% INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Al ingresar al sistema visualizara los siguiente modulos.

ACCADEMIA Software

Software Academico - ADMINISTRATIVO

Home Ocultar Modulos

s <
TEocme© il A stz >
Gestion de los Solicitud de Realizar la ba’i‘gge;eo;;;z
grupos asignados. prestamo autoevaluacion docente, libros electrénicoys
Bajar listados de de aulas. votaciones de la Biblioteca
matriculados, subir institucionales, Institucional
notas y registrar evaluacion de :
Inasistencias. actividades de Bienestar
Institucional.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO

VIGILADA por & Ministerio de Educacidn Nacional
R R R R R R R R RRBRRBRRBBRBRRREEEEENEEENEDBEwZ==




3 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Ingresamos al modulo de
Seguimiento Docente para la
gestion de los grupos Seguimiento
asignados. S

m ©

Seguimients  Diligenciar  Diligenciar Biblioteca
Docente Reservas Encuestas ADM

« Clic en el icono

(v A

Inicio Informes Ayuda ¥

@ INFORMES RAPIDOS

Informes Rapidos : Aqui pusds realizar consultas répidss de los grupes qus tiens ssignades = docante

GRUPO

El sistema despliega la _ S —
Q, sSeleccionar Grupo ~ _m“euncmw
informacion del modulo.

m GRUPOS ASOCIADOS AL DOCENTE D
Bisqueda por Filtro Nombre Grupo Nombre Materia Semestre
Puede realizar una bisqueda de
grupos por Nombre Grupo yfo Q Q Q, 2021-02 ~

Nombre Materia

Funciones Grupo Materia Codigo No. Estudiantes Aula(s)
:g B S032A DESTINATION M... AE303 13 Aula virtual - 9
WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por & Ministeric de Educacién Nacional
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3 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

En esta parte del sistema el docente podra consultar los grupos asignados, por nombre, materia y
semestre o seleccionar un grupo en especifico.

™  GRUPOS ASOCIADOS AL DOCENTE S
Filtros de it
- a por Filtro Nombre Grupo Nombre Materia Semestre
busqueda Puede realiza :
grupos por Nembre Grupo y/o Q Q Q, 2018-01

Nombre Materia

Funciones Grupo Materia

- B 3211A5 BASE DE DATOS

En esta opcién puede descargar la
planilla de calificaciones en PDF

Para la gestidbn de un grupo con sus respectivos estudiantes, nos ubicamos en la tabla grupos y
damos clic sobre el icono de funciones.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por = Ministeric de Educaciin Nacional




$ INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Al lado izquierdo de la pantalla el docente puede ver el periodo en el cual se encuentra; adicional
tenemos las opciones de acceso rapido que tendra diferentes maneras de visualizar la informacion.

—

Seguimiento
Docente

Periodo Académico de Trabajo

2017-01

Robledo

Dependencia:
Facultad de Adminis ¥

ACCESOS RAPIDOS

i INFORMES RAPIDOS

Indica el modulo en el que se encuentra Imformes Rapidos : Aqui pusde realizer consultas répidas de los grupos que tiene asignados el dacente

GRUPD
No. Estudiantes

Q, Seleccionar Grupo v _
Seleccione un Grupo

H GRUPOS ASOCIADOS AL DOCENTE

Busqueda por Filtro Nombre Grupo Nombre Materia Semes

Puede realizar una bisqueda de grupos por 20
Nembre Grupo y/o Nombre Materia Q Q Q

Funciones Grupoe Materia

- sad5677 BIOLOGIA

Los accesos rapidos,es la opcion que contiene.
Funciones adicionales al momento de ingresar a las funciones del grupo

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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3 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Una vez demos clic en el icono de Funciones, el sistema mostrara los estudiantes asignados al

respectivo grupo.

L

Inicio  Informes  Ayuds =

™ INFORMACION DEL GRUPO [sad5677]

INFORMACION GRUPO
warERis BIOLOGIA
INFORMACTGN CUPO

Mo ESTUDIANTES 36

% ESTUDIANTES INSCRITOS EN EL GRUPO [SAD5677]

Bisqueda por Filtro Documento Nombres Apellidos
Puede realizar una bisgueda de Esudiantes a -
e Documanto, Nomves yi Apalias Q Q Q Lista de Estudiantes
< asignados al grupo.
Funciones Documento Apellidos Momires Programa [ATERIA MATRICULA PENEUM

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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g INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

También tendremos acceso a las siguientes funcionalidades:

! Ver horario del grupo.
_| cCalificar estudiantes.
_| Listado de estudiantes.

! Consultar estudiante por Documento, Nombres y Apellidos.
! Ingresar calificacién y editarla.

Inido  Informes  dyuda ¥

™ INFORMACIGN DEL GRUPO [sad5677]

INFORMACION GRUPO
watenzs BIOLOGIA
INFORMACION CUPO
MOASPIRANTES 4 | mosSTUDIANTES 36 | TOTALPERSOMNRS 40
Perioct Acdémicn de Tratejo

2017-01

Robleda

Dependencia:
Facultad de Administracion v

ACCESOS RAPIDOS
@ Ver Horaria del Grupo
(@ Calificar Estudiantes

gMNombres y Apellidos.

MATERIA MATRICULA PENSUM

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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3 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

En esta seccion podemos ingresar las calificaciones de los estudiantes asociados a los diferentes
grupos, utilizando las funcionalidades con la que cuenta el sistema de informacion Accademia.

En el caso de ingresar la calificacion de un estudiante especifico nos ubicamos en los filtros de
busqueda e ingresamos el parametro por el que se desea consultar al estudiante, es decir por
Documento, nombre o apellido. El sistema visualiza el estudiante consultado y nos ubicamos en el
icono de funciones, en caso de que no exista el estudiante el sistema visualiza vacio, en caso de que
exista el sistema visualiza el estudiante consultado y debemos dar clic en el icono de edicion.

¢

Bisqueda por Filtra Documenta Mombres Apellidos

qQ

Puede realizar una bisgueda de Estudiantes q q
por Docwmento, Morilves yv/o Apeliidas

# Estudiantes

% ESTUDIANTES INSCRITOS EN EL GRUPO [SADS677]

Funcignes Uooumento Apelliidos Momibres Programa MATERIA MATRICULA

111z2¢ BACTERIOLOGAY LABORAT.. Active Activo

-

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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g INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

CALIFICAR ESTUDIANTE

INFORMACION

INFOMACION GRUPO INFOMACION ESTUDIANTE

NOMBRE sad5677 NOMBRES
MATERIA BIOLOGIA l APELLIDOS

IR DOCUMENTO

NOTAS IMPORTANTES
- Cada nota ingrasada s= guardara automaticamente cuando prasione Enter y/o cuando abandane |z casillz de valor
- Solo s2 puaden registrar o modificar notas que se encuentren habilitadas dentro del rango en el calendario académico

- Las faltas de asistzncias == ingresan por horas en que faltz 2l estudizntz

NOTA
FINAL

Nombres PRIMER PARCIAL SEGUIMIENTO  CUARTO PARCIAL

Nota 2.1

Faltas 0

Estado de la notd, Se ingresa la notaly Se | al la falt |
indica cuando se presento la nota. % CERRAR | ol sistema la guarda >° 197254 @ €A Y€

el cual esta parametrizado de la siguiente manera. automaticamente al S'Ste”??ﬂ‘ la guarda
EV-Evaluado - AN-Anulado atumaticamente al dar enter.

NP:No presento - PE:Pendiente
S:Evaluado por Supletroia.

Cierra la ventana dar enter

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por & Ministeric de Educacién Nacional
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* INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

ﬂ

k4

LR )

Seguimiento

Docente

En el caso de que se quiera ingresar las calificaciones de todos los

Pk i de o estudiantes, buscamos la opcidon en la parte izquierda de su pantalla,
201701 donde dice accesos rapidos y seleccionamos Calificar Estudiantes, el

Robledo sistema visualiza los estudiantes en el periodo actual.

L S——

Facultad de Adminis ¥

ACCESOS RAPIDOS
&) Ver Horario del Grupo
® calificar Estudiantes
@) Listado Estudiantes

VIGILADA por el Ministerio de Educacion Naclonal
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3 INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Una vez cargado el listado, ingresamos las calificaciones.

™ INFORMACTON DEL GRUPO [sad5E677]

IHFORMACION GRUPD
HATERLA BIOLDGIA CODIGD SANY
FOEA A BACTERTDLOGIA ¥ ILABDRATORID CLINICD
AULAS) C101

INFORMACION CUPO
s ASPIRANTES ‘| s ESTUDTANTES HI TOTAL PERSONAS 40

inserilin i ol grupa achual.

e la calla di

ul calaradang e

271 %  Bogueads per inasishends

Rsla oo Rela @ Rsla @0 Wala oo 21 149
Fallas | Fallas |0 Fallas | O Fallas |0

Edtinis ¥ | Eaad ¥ | Eaaic ¥ | Exad ¥

Wala o Kl Kt Kl Lo B %
Falas | D Fallas Fallas Fallas

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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$ INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Por ultimo, el sistema le permite descargar el listado de los estudiantes por grupo, el cual se hace por
la opcion de acceso rapido y seleccionamos listado de estudiantes, donde el sistema
automaticamente genera un archivo en Excel con todos los estudiantes del grupo del periodo en

Curso.

INFORMACION GRUPO
MATERIA BIOLOGIA coDIGO SA200
PROGRAMA BACTERIOLOGIA Y LABORATORIO CLINICO
AULA(S) C101

—

i
Seguimiento
Docente
INFORMACION CUPO

No.ESTUDIANTES 36

Periodo Académico de Trabajo
2017-01
Sede:

Robledo v calificar Estudiantes : Aqui puede realizar Iz calificacién de todos los estudiantes inscritos en el grupo actual.

Dependendia:
NOTAS IMPORTANTES
- Cada nota ingresada se guardard autemdticamente cuando presione Enter y/o cuando abandone la casilla de valor
- Selo se pueden registrar o modificar notas que se encuentren habilitadas dentro del range en el calendario académico

- CALIFICAR ESTUDIANTES

Facultad de Admir

- Las faltas de asistencias se ingresan por horas en que falta el estudiante

SEGUNDO NOTA Porcentaje

PRIMER PARCIAL SEGUIMIENTO CUARTO PARCIAL
PARCIAL FINAL Faltas

Observaciones

ACCESOS RAPIDOS
(@) Ver Horario del Grupo Estado [NEVERE Estado [NEVERE Estodo [REVERE Estado [SVERY

@] Calificar Estudiantes

Blogueado por
Nota Nota 5.0 Nota 1.0 Nota = 271 % - .
inasistencia

Faltas. Faltas Faltas

| #) Listado Estudiantes

Estado NF v |Estado EV v |Estado EV v |Estado EV v

VIGILADA por & Ministerio de Educacidn Nacional
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* INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

=] 20171031 _sad5677_listado_estudiantes_grupo (1) - Excel = - x
Archivo [GIEL Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Iniciar sesidn 2 Compartir
&D & Arial MR W = - %Ajustarten‘to General D ’_? E'I' Séllx El 2. Adtosuma © ‘%Y p
By - & i . E Rellenar -
Pegar ” N K S - - & . A- === ombinary centrar * . 9% 000 (—03 _,)0'3 Formato  Darformato Estilosde = Insertar Eliminar Formato e ) Ordenary  Buscary
e condicional * como tabla~  celda~ . . e o5 LTl filtrar = seleccionar *
Portapapeles & Fuente [F] Alineacién IF] Nimero IF] Estilos Celdas Modificar A~
Al - b INSTITUCIGN UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA G
A B | © D | E F | G|«
1 ‘INSTITUCIC'JIl\I UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA
2 |LISTADO DE ESTUDIANTES - GRUPQ [sad5677] - 2017-01
3 |Fecha Expedicion: 2017-10-31
4
5
6
T
8
9
10
1 11 ERGARA BACTERICLOGIAY LABORATORIO CLINICC Activo Activo NO
12 11 wuhioz BACTERICLOGIAY LABORATORIO CLINICC Activo Activo NO
13 11 20 SILVA BACTERICLOGIAY LABORATORIO CLINICC Activo Activo NO
14 11 \LONDORO BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO
15 11 FIGUERDA BACTERICLOGIAY LABORATORIO CLINICC Activo Activo NO
16| 11 AARQUEZ BACTERIDLOGIAY LABORATORIO CLINICD! Activo Activo NO
17 11 SERNA BACTERICLOGIAY LABORATORIO CLINICC Activo Activo NO
18 11 SUAREZ BACTERICLOGIAY LABORATORIO CLINICC Activo Activo NO
19 11 AMUDEZ BACTERICLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO
20 10 ULUAGA BACTERICLOGIAY LABORATORIO CLINICC Activo Activo NO
i Activo gl -
20171031_sad5677 listado_estudi @ [ 3
Listo E - 1 + 100%

WWW.COLMAYOR.EDU.CO
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— INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Las faltas de asistencia se registran en horas faltadas, si el estudiante ha faltado a una clase de
dos horas, se le registran dos faltas.

Un estudiante pierde automaticamente una asignatura si registra mas del 30% del curso con faltas
de asistencia. La nota definitiva le queda en cero (0.0).

El sistema automaticamente cambia la edicion de calificaciones a rojo y no podra ser modificada.

En caso que se haya ingresado por error las faltas de asistencia, se debe acercar a la Oficina de
Admisiones, Registro y Control para su modificacidon o escribir a los correos electronicos del area.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA ror el Ministerio de Educacidén Nacional




é INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

Teléfono:

44456 11 Ext. 118 — 119 - 179 - 249 — 280
Email:
sec.admisiones@colmayor.edu.co
aux.admisiones@colmayor.edu.co
auxadmisiones2@colmayor.edu.co
carlos.amaya@colmayor.edu.co
academico@colmayor.edu.co
daniel.vera@colmayor.edu.co
HORARIO ATENCION AL PUBLICO
Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.

WWW.COLMAYOR.EDU.CO VIGILADA por el Ministerio de Educac ign Nacional




