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Luego de ser admitido en la Institucion, recuerde enviar la documentacion correspondiente a la facultad
(estudiantes nuevos) y realizar el pago de su liquidacién o legalizar su beca (estudiantes nuevos y de
transferencia) para poder ser considerados estudiantes activos de la institucion.

Accademia U es la plataforma donde podra gestionar su proceso académico con la institucion. En esta
plataforma (la cual es la misma donde se inscribié) podra matricular las asignaturas a partir del segundo
semestre, hacer cambios de grupos en las fechas establecidas, revisar notas del semestre actual,
cancelar asignaturas, llevar control del historial académico y consultar el pensum.

Para ingresar a la plataforma damos clic en el icono encontrado en la parte superior del sitio web
www.colmayor.edu.co y luego damos clic en Accademia U.
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Nota: Academia ADM es la plataforma para los administrativos de la Institucion y no podra acceder al
sistema si ingresa por esta opcion.
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Una vez en la plataforma debe ingresar Usuario y Contrasefia. Su usuario sera enviado al correo
electrénico que registr6 en el formulario de inscripcién y la contrasefia sera la que registré en ese
momento.

En caso de no recibir el correo con el usuario ingrese en el botén Accademia U y luego en Consultar
Usuario.
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Consultar usuario

Puede consultar su usuario si no lo recuerda dando clic en “Consultar usuario”. Esta funcion se puede
utilizar si ya es estudiante activo de la institucion, en caso contrario de estar en proceso de inscripcion
su usuario es el numero de documento de identidad.

Consultar Usuario

p El nombre de usuarioc es v corresponde
Utilice esta opcion soélo si usted ya { al estudiante
finalizé el proceso de inscripcion o si
ousted ya fue admitido, matriculado y
confirmado como estudiante de la
universidad
Escriba su nimero de documento Aceptar

Consultar Cancelar
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Si olvido su Contrasefna

VIGILADD Por el Ministerio da Educacidin Nacional

NOTA IMPORTANTE: El procedimiento de recuperar la contrasefia debe ser realizado en el mismo

navegador, de lo contrario no funcionara.

¢ De clic donde dice “Olvido su contrasena” y le aparecera el siguiente mensaje:

Usuario

RECUPERAR CONTRASENA

Escriba el nombre de usuario.

r contrazefa, dabs hacer

se tado 2n

Cerrar X

e Debe escribir su usuario y le sera enviado un correo a su email asociado para restablecer su
contrasena, “recuerde, el correo debe estar abierto en el mismo navegador”.

e Ingresamos a nuestro correo y damos clic en el enlace del mensaje que recibimos. En caso de
no visualizar el correo en la bandeja de entrada, verifique el correo no deseado o spam.

Recuperar Password Recibidos

Recuperar Password <mailer-noreply@colmayor edu.co>
parami [~

Hola SARA JIMENEZ !
RECUPERAR CONTRASENA

Para recuperar sus datos de inicio de sesion, por favor copie y pegue la siguiente direccion en su navegador:

accademia.colmayor.edu.co/test/accau/index. php?&lodTteskd7ESOhrg3fkJs/JVTQIBI2V6cahHWaP/upl=

MODULO ADMINISTRACION SITIO WEB
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia

Tenga en cuenta que el enlace tiene un tiempo de 60 minutos de vigencia determinado por el servidor. Transcurrido este tiempo, tendré que volver a pedimos que recuperemos su contrasefia

e El enlace nos abrira una ventana donde debemos ingresar la nueva contrasefia, el sistema le
solicitara que cambie la contrasefia con las siguientes condiciones: tener minimo 8 (ocho)
caracteres, incluir una letra mayudscula y un nimero para que aparezca el botén guardar.
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£
Médulo “HOJA DE VIDA”

NOTA IMPORTANTE: Este proceso lo debe realizar solo la primera vez que ingrese al sistema.

o Seleccione “Hoja de vida”

Hojz Vida Seguimiento
Estudiante

Recuerde:

Los campos con asterisco rojo * son obligatorios

o Los mensajes de error o alerta salen en la parte inferior derecha de la pantalla (En la parte de
arriba del reloj).

¢ No olvide dar en el botén guardar antes de pasar a la siguiente pestafia.
En caso de que requiera realizar una correccion o modificacion de la informacién, puede hacerlo
antes de que finalice la inscripcion.

¢ Alguna informacién no podra ser modificada debido a que ya se diligencié en el momento de la
inscripcion.

o No diligencie nuevamente la pestafia de estudios, pues ya fue diligenciada al momento de
realizar la inscripcién.

¢ No seleccione el botdn finalizar hasta llenar completamente todas las pestafias, después de
finalizar no podré modificar ninguna informacion en la hoja de vida.

¢ No podré ingresar al médulo “seguimiento estudiante” hasta no finalizar los datos en la hoja
de vida. Solo la primera vez que ingrese al sistema.

Pestana Laboral

e Complete la informacion, si no tiene informacion laboral, marque la casilla de NO TENGO
EXPERIENCIA LABORAL.
e Seleccione el boton guardar de la parte inferior.
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NO TENGO EXPERIENCIA LABORAL

4
Si NO tiene experiencia laboral, marque est2 campo y luego oprima =l boton "Cuardar™
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NO TIENE DEPENDENCIAS =
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Pestafia Familiares

e Complete la informacion obligatoria y de clic en guardar.

—

ACCES0S RAPIDOS

B ogudopng
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Pestafia Socioecondmica

e Complete la informacién obligatoria y de clic en guardar.

General | Detalles | Ubicacion  Laboral | Estudios  Familiares | Socioecontmica | Pruebas | Caracteristicas | Pasatiempos

£, INFORMACION SOCIOECONOMICA

Informacion Socicecondmica: Agui se presenta el formulario para realizar el registro de su informacion secioscondmica.

INFORMACION SOCIOECONOMICA DE LA PERSONA

Nimero de miembros en la familia * I:l
Niimero de miembros que trabajan * I

Namero de hermanos que estudian *

Vive en familia No v
Como costea su estudio * Seleccionar ME
Situacion laboral * No Definido v

Tipo de residencia * Seleccionar v |1

Nivel Sisben * Ne Definido v

Puntaje Sishen *

|

‘Observaciones

0 Caracteres | 500 Caracteres Restantes | 0 Palabras

Pestafia Pasatiempos

e Complete la informacion obligatoria y dele clic en guardar o modificar segun sea el caso.

b Gl et v

- ~ ek x

GL-GD-FR-016
(: ) (:) C:J .. @ WWW.COLMAYOR.EDU.CO Version 11
- 30-06-2021 Alcaldia de Medellin




" INSTITUCION UNIVERSITARIA —_—
' COLEGIO MAYOR demo VIGILADOQ Por sihrssteso do EcucaciénNacions!
v DE ANTIOQUIA® ﬁ AC{:TA mnmﬁ

Cuando diligencie toda la informacion antes solicitada puede FINALIZAR el
proceso.

e Debemos dar clic en el boton grande de la parte inferior “FINALIZAR” y nos aparecera el
siguiente mensaje:

Esta seguro de finalizar la actualizacion?

Una vez finalizada NO podrd medificar su informacidn,

Si il Cancelar |

NOTA IMPORTANTE: Seleccionamos Sl, solo si estamos seguros de que no debemos modificar la
informacion.

e Si nos falta alguna informacién obligatoria se nos indicara en la parte inferior derecha. Nos
indicara en que pestafias nos falté diligenciar informacién importante. Debemos completar la
informacion solicitada y volver a darle clic en el boton finalizar.

NOTIFICACION! x
NO PUEDE FINALIZAR LA ACTUALIZACION
DE SU HOJA DE VIDA!

Tiene campos obligatorios(*) pendientes

por diligendar en algunas pestanas del
formulario!

- SOCIOECONOMICA

- PASATIEMPOS
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al Médulo “SEGUIMIENTO ESTUDIANTE”

e Seleccione “Seguimiento estudiante”

-

Hoja Vida

Inicio Informes A

NOTA IMPORTANTE: Si no se ha finalizado de diligenciar la informacion en el modulo “Hoja de
Vida”, le aparecera el siguiente mensaje:

Tnicio [nfonnes Ayuda ¥

|, USTED DEBE LLENAR LA HOJA DE VIDA PARA PODER INGRESAR A ESTE HODULO

e Una vez completado el médulo hoja de vida, podréa acceder al modulo seguimiento estudiante

Seguimiento Estudiante al

Hojavida =2

v A

Periodo Académico de Trabajo

2017-02

Inido Informes  Ayuda v

INFORMACION ESTUDIANTE
Sede:

Documento: 1136355353 Nombre: MAURICIO JIMENEZ
Robledo v

Programa; TECNOLOGIA EN CITOHISTOLOGIA
Dependencia:

NO TIENE DEPENDENGIAS ¥ ==t niEm Periodo: 2017-02

¥) HORARIO
ACCES0S RAPIDOS

@ Pensum Estudiante

@ Registro Extendido

" GRUPOS TRASLADADOS

\ [

¥) MATERIAS CANCELADAS
¥) VALIDACIONES

¥) DEUDAS

W) SANCIONES

e Damos clic en la seccion horario y seleccionamos la opcién “Descargar horario”
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Seguimiento Estudiante E ﬁ'l

v

Inido  Informes  Ayuda v

Documento: 1136355363 Nombre: MAURICIO JIMENEZ
Programa: TECNOLOGIA EN CITONISTOLOGIA Pensum: 1106

NO TIENE DEPENDENCIAS v Tipo Inscripcién: Nuevo Periodo: 2017-02

e Se descargara el horario en PDF.

Nota: Podrd acceder en cualquier momento para visualizar su horario, siempre y cuando tenga
registrado el pago de su liquidacion o haya legalizado su beca.

Importante: Si desea realizar cambios de horario lo puede realizar desde el sistema durante la semana
de ajustes segun el calendario académico.

Si es de TRANSFERENCIA EXTERNA y desea matricular mas asignaturas lo puede realizar desde el
sistema durante la semana de ajustes segun el calendario académico.

Oficina de Atencion al ciudadano 444 56 11 ext. 101
Mayor informacion en la oficina de admisiones, registro y control

Teléfono:
444 56 11 Ext. 118 — 119 — 179 - 249 — 280

Email:
sec.admisiones@colmayor.edu.co
aux.admisiones@colmayor.edu.co
auxadmisiones2@colmayor.edu.co

carlos.amaya@colmayor.edu.co
academico@colmayor.edu.co
daniel.vera@colmayor.edu.co

HORARIO ATENCION AL PUBLICO
Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
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