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Medellin, 02 junio de 2021

SUPERVISORES DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO, MOVILIDADES ACADEMICAS Y
SUBVENCIONES.

Asunto: Entrega de soportes para proceso de pago.

Con el fin de establecer condiciones de entrega para garantizar un flujo de informacién
mas efectivo de los soportes para el pago de: gastos de desplazamiento, movilidades
académicas y subvenciones, se debe tener en cuenta:

1. Los soportes y la informacidn necesaria para tener en cuenta para gastos de
desplazamiento, subvenciones y movilidades académicas se encuentran
relacionados en el procedimiento GF-PR-032; estos soportes deben ser entregados,
con un memorando de entrega formato GL-GD-FR-001, debidamente radicado
donde se avale el pago por parte del supervisor, donde se relacione el concepto
por el que se esta cobrando, el total a pagar y se debe relacionar en el memorando
la siguiente tabla con los datos de la persona que esta cobrando los gastos.
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2. Dichos soportes se deben enviar a los correos
obligacionesporpagar@colmayor.edu.co y auxadministrativo@colmayor.edu.co, en
el asunto se debe mencionar el concepto, el area y el nimero de radicado, ejemplo:
Subvenciones permanencia RAD 2021300111 - Movilidad académica Investigacion
RAD 2021300111.

3. Los soportes para todo tipo de pagos se deben entregar en un solo archivo formato
PDF y nombrado con el nUmero de documento, de no ser enviados de esta forma
sera motivo de devolucién.
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Vicerrector Administrativo y Financiero
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