VIGILADO Por el Ministerio de Educacién Nacionabnal
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GUIA PARA INICIAR SESION EN LA PLATAFORMA
UNIVERSITARIA POR PRIMERA VEZ ESTUDIANTES
NUEVOS Y TRANSFERENCIA EXTERNA

Accedemos a la plataforma Accademia U desde el icono encontrado en la parte superior
del sitio web www.colmayor.edu.co

ESTUDIANTES GRADUADOS DOCENTES NINOS AYUDA

' Correo Interno s B
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’ Correo Estudiantil ‘
.
Campus Virtual \‘

Académico Interactivo ' x

Accademia U

%dm (hd Gomez —
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Su usuario sera enviado al correo electrénico que registro en el formulario de inscripcion
y la contrasefia sera la que registro en ese momento.

En caso de no recibir el correo con el usuario ingresa en el boton Accademia U y luego en
Consultar Usuario.
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Si olvido su Contrasefa

NOTA IMPORTANTE: El procedimiento de recuperar la contrasefia debe ser realizado en
el mismo navegador, de lo contrario no funcionara.

e De clic donde dice “Olvido su contrasefia”, aparecera el siguiente mensaje.
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RECUPERAR CONTRASENA

Escriba el nombre de usuario.

cuperar contrazeriz, dabs hacerse tado 2n

[l
i

NOTA: Este procsso d=b

2|l mismo navegador.

Usuario

Cerrar X

e Debe escribir su usuario y le sera enviado un correo a su email asociado para
restablecer su contrasefia, “recuerde, el correo debe estar abierto en el mismo
navegador”

¢ Ingresamos a nuestro correo y damos clic en el enlace del mensaje que recibimos.

Recuperar Password Recibidos

Recuperar Password <mailer-noreply@colmayor edu.co>
parami [~

MODULO ADMINISTRACION SITIO WEB
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia
Hola SARA JIMENEZ !

RECUPERAR CONTRASENA
Para recuperar sus datos de inicio de sesion, por favor copie y pegue la siguiente direccién en su navegador:

accademia.colmayor.edu. co/test/accaulindex. php?&lodTteskd7ESOhrg3fkJs/JVTQIBI2V6cahHWaP/upl=

Tenga en cuenta que el enlace tiene un tiempo de 60 minutos de vigencia determinado por el servidor. Transcurrido este tiempo, tendra que volver a pedirnos que recuperemos su contrasefia.

e El enlace nos abrira una ventana donde debemos ingresar la nueva contrasefia, el
sistema le solicitard que cambie la contrasefia con las siguientes condiciones:
tener minimo 8 (ocho) caracteres, incluir una letra mayuscula y un nimero para
gue aparezca el boton cambiar.
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m Médulo “HOJA DE VIDA”

Este proceso lo debe realizar sélo la primera vez que ingrese al sistema.

o Seleccione “Hoja de vida”

Hojz Vida Seguimiento

Estudiante

Recuerde:

e Los campos con asterisco rojo * son obligatorios

e Los mensajes de error o alerta salen en la parte inferior derecha de la pantalla (En
la parte de arriba del reloj).

¢ No olvide dar en el botén guardar antes de pasar a la siguiente pestafa.

e En caso de que requiera realizar una correccién o modificacion de la informacion,
puede hacerlo antes de que finalice la inscripcién.

e Alguna informacién no podra ser modificada debido a que ya se diligencié en el
momento de la inscripcion.

¢ No seleccione el botén finalizar hasta llenar completamente todas las pestafias,
después de finalizar no podra modificar ninguna informacién en la hoja de vida.

e No podré ingresar al modulo “seguimiento estudiante” hasta no finalizar los
datos en la hoja de vida. Solo la primera vez que ingrese al sistema.

Pestafia Laboral

e Complete la informacion, sino tiene informacion laboral, marque la casilla de NO
TENGO EXPERIENCIA LABORAL.
e Seleccione el boton guardar de la parte inferior.
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NO TENGO EXPERIENCIA LABORAL

Si NO tiene experiencia laboral, margue este campo y luego oprima &l boton "Cuardar”

D) Masersh - Solun s X | [] TET Nageach - Schar X | 3 Wheitpp

epentencia
NO TIENE DEPENDENCIAS =

Pestafia Estudios

-

e Seleccione el icono editar — ubicado en la parte inferior.

e Complete la informacion obligatoria y de clic en guardar.
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Pestafia Familiares

e Complete la informacion obligatoria y de clic en guardar.

opeadenia
NO TIENE DEFENDENCIAS ¥

ACCES0S RAPIDOS

Pestafia Socioecon6mica
e Complete la informacién obligatoria y de clic en guardar.
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INFORMACIGN GENERAL

namere
pr—
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EMAIL INSTITUCIONAL -

Informacién Socinecansamicar aqul st presents el formutano para realizar el registra de su informac

Dependencia:

NO TIENE DEPENDENCIAS  *

ACCESOS RAPIDOS

e - Mosartode |
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Pestafia Pasatiempos

e Complete la informacion obligatoria y dele clic en guardar o modificar segun sea el
caso.

Cuando diligencie toda la informacion antes solicitada puede
FINALIZAR el proceso.

e Debemos dar clic en el boton grande de la parte inferior “FINALIZAR” nos
aparecera el siguiente mensaje

Esta seguro de finalizar la actualizacion?

Una vez finalizada NO podrd modificar su informacion,

i Si ‘ ‘7 Eancelarii
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NOTA IMPORTANTE: Seleccionamos Si, solo si estamos seguros de que no debemos
modificar la informacion.

e Si nos falta alguna informacion obligatoria se nos indicard en la parte inferior
derecha, en que pestafias nos faltd diligenciar informacién importante. Soélo
debemos completar la informacion y volver a finalizar.

NOTIFICACION! x
NO PUEDE FINALIZAR LA ACTUALIZACION
DE SU HOJA DE VIDA!

Tiene campos obligatorios(*) pendientes

por diligendar en algunas pestanas del
formulario!

- SOCIOECONOMICA

- PASATIEMPOS

Moédulo “SEGUIMIENTO ESTUDIANTE”

e Seleccione “Seguimiento estudiante”

£ (&

Hoja Vida

NOTA IMPORTANTE: Sino se ha finalizado el médulo “Hoja de Vida” aparecera el
siguiente mensaje.

I

4, USTED DEBE LLENAR LA HOJA DE VIDA PARA PODER INGRESAR A ESTE MODULO

GL-GD-FR-01
FECHA DE PUBLICACION
28-05-2019

RSION 10

Nit: 890980134-1
Cra 78 N° 65 - 46 Robledo

Linea de atencion al ciudadano 444 56 11 Ext 101 . -
Linea gratuita O1 8000 415 380 Alcaldia de Medellin

www.colmayor.edu.co



VIGILADO Por el Ministerio de Educacién Nacionabnal

INSTITUCION UNIVERSITARIA
COLEGIO MAYOR
DE ANTIOQUIA

@4/ fs calidad

e Una vez completado el modulo hoja de vida, podra acceder al médulo seguimiento
estudiante

Seguimiento Estudiante E h‘l I <
Vo vie >
Periodo Académico de Trabajo Inico  Informes  Ayuda v
2017-02 =
e —
Sede:
Documento: 1136355363 Nombre: MAURICIO JIMENEZ
Robledo v

Programa: TECNOLOGIA EN CITOHISTOLOGIA Pensum: 1106

Dependencia:

'NO TIENE DEPENDENCIAS 7 Tipo Inscripcion: Nuevo Periodo: 2017-02

¥) HORARIO

P

ACCESOS RAPIDOS
¥) NoTAS

@ Pensum Estudiante
@ Registro Extendido

VI GRUPOS TRASLADADOS

V' MATERIAS CANCELADAS

¥) VALIDACIONES

¥) DEUDAS

¥) SANCIONES

I

e Damos clic en la seccion horario y seleccionamos la opcién “Descargar horario”

uimiento Estudiante a a: <
= , <
Voia vida >
Periodo Académico de Trabajo Inido _ Informes  Ayuda v
2017-02 =

Sede:

Robledo Documento: 1136355363 Nombre: MAURICIO JIMENEZ

Programa: TECNOLOGIA EN CITOHISTOLOGIA Pensum: 1106

Dependencia:

NO TIENE DEPENDENCIAS v Tipo Inscripcién: Nuevo Periodo: 2017-02

>

> HORARIO
ACCESOS RAPIDOS

@ Pensum Estudiante

@ Registro Extendido
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e Se descargaré el horario en PDF.

Importante: Si desea realizar cambios de horario, debe realizarlo a través de la
plataforma Accademia y de acuerdo a la disponibilidad de cupos, siempre y
cuando tenga registrado el pago de su liquidacion.

Si es de TRANSFERENCIA EXTERNA y desea matricular mas asignaturas, para
completar el 100% de la matricula, lo debe realizar a través de la plataforma
Accademia y de acuerdo a la disponibilidad de cupos, siempre y cuando tenga
registrado el pago de su liquidacion.

Oficina de Atencion al ciudadano 444 56 11 ext. 101
Oficina de Admisiones, Registro y Control 444 56 11 ext. 118, 119, 179, 280 y 249

HORARIO ATENCION AL PUBLICO
Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
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