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GESTORES DE REFERENCIA ZOTERO Y MENDELEY

INTRODUCCION AL CURSO

Los gestores de referencia son una herramienta que permite el almacenamiento,
organizacion y control de las referencias bibliograficas que son utilizadas en

investigaciones y procesos académicos.

En este curso se formara a la poblacion objetivo en el manejo y uso de las plataformas de
gestion y referenciacion Zotero y Mendeley, desde su instalacion hasta la practica

correspondiente.
INFORMACION GENERAL DEL CURSO

Poblacidn objetivo: Alumnos, docentes y empleados de la Institucion Universitaria
Colegio Mayor de Antioquia.

Objetivos del Curso
Capacitar alumnos, docentes y empleados en el manejo e importancia de los gestores de
referencia, ya que, estos protegen los derechos de autor y facilitan la realizacion de

trabajos académicos, bajo los lineamientos de la norma de citacion y referenciacion.

Competencias a desarrollar

Aprender a citar de manera correcta.

Reconocer las ventajas de utilizar los gestores de referencia en las diferentes actividades
académicas.

Uso ético de la informacion

Gestion de la informacion

Habilidades informacionales

Integracion del conocimiento

Bibliografia
Curso Zotero Aprendo +.
Biblioteca Teresa Santamaria Gonzalez Mendeley 2015.

Video tutoriales YouTube.
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iRecuerda!

Tanto Zotero como Mendeley en su configuracién cuentan con varios formatos para

la citacion, recuerda seleccionar la Norma APA (American Psychological

Association 6 th edition)
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Zotero

Es una extension para el navegador Firefox que permite a los usuarios
recolectar, almacenar y citar trabajos de investigacion, imagenes, paginas

web, videos y otros objetos directamente desde el propio navegador.

CONTENIDO
. Instalacién de Zotero y sus componentes.
. Como registrarse
. Como usarlo
. Sincroniza tu cuenta para evitar perder informacién importante
. Crea tus colecciones
. Cargar archivos a Zotero guardados en un equipo de computo
. Crear grupos

. Citacion y referenciacion en Word

© 00 N O 0o~ WN P

. Cerrar sesiéon

1. Instalacion de Zotero y sus componentes.

Para instalar Zotero digita en el motor de busqueda que se estés usando, ZOTERO
DESCARGAR vy se haz clic en Downloads-Zotero

zotero descargar

Q Todo [ Videos [&) Imagenes (& Noticias

B Cerca de _3_03 009 resultados (0,49 segundos)

: Downloads Zotero k.
nttps ﬁwwwzutero‘brg/download/ Traducir esta pagina
Zotero is a powerful, easy-to-use research tool that helps you
and then share the results of your research

Fuente: Google Chrome
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Posteriormente haz clic en:

zote ro

Zotero 5.0 for Wmdows

'--.-ll-....

Download :

.'llnuunnl"

Fuente: Zotero Web

2. Como registrarse

Luego de descargar el programa, ingresa a la pagina principal de Zotero a través del

siguiente link https://www.zotero.org/user/login/, dando clic sobre:

10tero —

Home Growps People Documentation Forums  Gef Imvolved

Fuente: Zotero Web

Luego diligencia los campos con los datos que se indican a continuacion y haz clic en

Register:
Register

f you haven't dlready created a Zotero account, please take 3 few moments 2o
register now. It's a free way to sy and 2 your library from and
it lets you Join groups and back wo ¥

Nombre.
Correo electrénico.

Confirmar correo electrénico.

Lo,
SUsssssssssmmas v,

Contrasena. .

AN NN

Confirmar contrasefa.

™
NG 30y un oot
LR AR R ] - .
anne A
. *
.
.

AJ
.

Fuente: Zotero

B L P L L

Fuente: Zotero Web
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Ingresa al correo electronico y confirma la cuenta a través del link que adjuntan en correo

recibido el cual te llevara directamente a Log In

zotero Gops Oscmnsion foums Gkl g

*u

-

-
LETE L

Fuente: Zotero Web

Ahora puedes ingresar; ve nuevamente a la pagina de Zotero y da clic en Log In. Utiliza

tus datos de acceso creados en el paso anterior.

zotero

lHurne Growps  People  Dooumsentation Forems

Log In to Zotero

"'I-| "
‘i -

‘_T oy 1‘
o -
L Ulbsrmime or Emall &
- -
- L]
L4 -
" n
m  Password a
- -
L [
L] L
. Remember Me
* S aEp - 1 -
* &
- -
-
| teswzo B
. L L

Fuente: Zotero Web
3. Como usarlo

Inicialmente se instala el conector de Zotero en el motor de basqueda; ingresa al

Zotero situado en el equipo de computo y haz clic sobre la pestafia herramientas
seguido de Instalar Conector de Navegador

z Zotero
Archivo (E) Editar Herramientas Ayuda (H)
o B~ Crear una cronografia 6~ | %

v@ Mi biblioteca Escaneado RTF...

sala de inves Instalar conector de navegador

Salud fisica Complementos

Mis Publicaciones T

© ltems duplicados
Items sin archivar
1) Papelera Fuente: Zotero

Fuente: Zotero Escritorio
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Lo anterior te llevara a la instalacion del conector en linea, haz clic Install.

Log In - Negister

zotero

Home Groups People

Hame > Connectors

Install the Zotero Connector for Chrome

Zotero Connectors allow you to save to Zotero
directly from your web browser.

.
»
B >y

'0 g LT T »E 1

Fuente: Zotero

Ahora haz clic en la opcion Afadir a Chrome

Aiks » Extehsbsnes » Zeters Comnecios

aEEE R,
. "y

-
Crirechio por htps:www aoterc.ong .i.t.-."i'

a Zotero Connector -:

ik kb LBS8 | Productivided | & 1855050 uiuaricn

Fuente: Zotero Web

Luego clic en Afadir extensién

~ chrome web store @ ;Quieres instalar "Zotero Connector”?
~ -

Puede:
Inicic > Extensiones > Zotero Connect Leery modificar todos los datos de los sitios web que visites
“"--....'.
» *
v Anadir extension =
Z & ks
1 otero Connectc

Fuente: Zotero

Finalmente, verifica en la barra de herramientas del navegador que efectivamente el

conector este instalado.

L] ]
a® Ta,

- C B https//chrome.google.com/webstore/detail/... ﬂf 2 =-
- *

-
-
Yoappnt

£~ chrome web store & Iniciar sesion

Fuente: Zotero Web
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4. Sincronizatu cuenta para evitar perder informacién importante

Ingresa a Zotero escritorio, haz clic en la pestana Editar y luego en Preferencias

;zlomo LTI
-

.‘«mg [ m@mm Ayuda (H)
[ o e ¥ q o Jirie Cirde 2
[ ~ @ M Rehace
‘ M

fler

Eles

1 Pag

Selecciongs todo (e A
Buscar CrdeF

Busqueda svanzada
L L L

'y Prefecencias &

) A d
LT T LA

Fuente: Zotero escritorio

Haz clic en la opcion Sincronizar, diligencia los campos Nombre de Usuario vy

Contrasefia, es decir la cuenta que ya se creo v finaliza en OK

B Preferencias de Zntero

GiEE O 8 X

L :
General i'*Slﬂtl'ﬂl'lltl‘i' Buscar Exportar Catar Avanzadas
Br Ty Ll

AjUFtE'S Restablecer

Sincronizando datos
L EEREE
-N‘umhu de uma-rrn. .
:
"‘... Contrasena ‘.'

| rear 1]

iContracefis pendida?

Ecerca de la sincromizacion

LTI L L
Configurar sincronizacion

(AL N N
" s
L oK w Cancel Help
#‘_ -

"mamma®

Fuente: Zotero escritorio
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Verifica que el Usuario sea tu nombre y haz clic en OK.

B Preleenost de Zobsn

GIE-Ed O &

El!ﬂl.‘f-'... Sincronizar + Buscar

fraaant
Preletendiil Reesiablocer

'Sn-rwp-lt“lu LT .

e
|_ papanice  Extiana logiz ||g.n.;|qa.g- ‘Dmmircmu_
e ot

Bk Bliioteces. .

..‘.Il-

[ Samcronizar sutemnsticamente
kA Secronizar el tesie completo del contenide

Aggica de la dinires

Sedionitacidn Se archeeed

B Sincromizar bos archives sdjuntos en Mi biblotecs usande  Zotero

Descangas anchiced

Bl Sincromizar bos anchives en bitlioteces de grupo wsando o simacenape de Tobero

Descangar archests | em el momento de sincronizar

biedanie e uts de aimacenamients pravisio poe Zolero, sopa quedas sblipado poe du [érr

s

Exportar Char [R5 TH

sl

e el momento d SiNCRoMIE

fody CoRQeDOng,

anfiay
- *a
i E‘
L] "

Cancel Helg

Fuente: Zotero escritorio

En caso que Zotero no quede instado en los botones de la cinta de opciones de Word,

para insertar citas y referencias,

ingresa a Zotero escritorio a la pestafia Editar seguido de

Preferencias, haz clic en el boton Citar, luego en la pestafia Procesadores de texto y

finalmente clic en la opcion Instalar Complemento Microsoft Word y presiona OK.

B Preferencias de Zotero Ves - O *
. l.
T (Lo =
o & : P S
General Sincronizar Buscar Exportar . Cltar ," Avanzadas
..... WL T P
Estilos -Procesadores de textg.
frrssemzmensn® L
Microsoft Word
El complemento Microsoft Word esta actualmente |nsta|ado
---------------------- 2
I:Eemstalar complemento Microsoft WOI&|
LibreOffice
El complemento LibreOffice no esta actualmente instalado.
Instalar complemento LibreOffice
[ Utilizar el cuadro de didlogo clasico Agregar cita
ettty
v K = Cancel Help

Crrearart®

Fuente: Zotero escritorio
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5. Creatus colecciones

Cuando la informacion que estas usando no necesita ser guardada en una carpeta o
destino especifico, haz clic en la pestana Mi biblioteca

z Zotero
Archivo (B)  Editar Herramientas  Ayuda (H)

Mi biblioteca s Titulo
“* P dBiicaciones

7 ftems duplicados

| ltemns sin archivar

:]_|] Papelera

Fuente: Zotero escritorio

Ahora, ingresa al motor de busqueda donde quedo instalado el conector de Zotero, realiza
la busqueda que desees y empieza crear tu propia coleccion.

Luego de realizar la busqueda del tema que desees, abre el titulo de tu interés y haz clic
sobre el conector de Zotero, el cual esta ubicado en la barra de herramientas del

navegador y automaticamente saldra una notificacion anunciando que el archivo ha sido
guardo (Guardado a Mi biblioteca)

>+ &  nhtps// www.redalycorg/ariculo.oalid w47 05500 G =l @
‘.--'l-.-...-.
&% I (f !&'éum-ammwm A
V) Ay : » 5 >
R . adoiesce ot

*

rm O'(av»o vu! nez Ncu‘
Revista de Especialidades Méaco-Quinirgicas 2014, 19 (4)

— Q Q - ]
S . S W E® [ s

Fuente: Google Chrome
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Para crear una carpeta da clic en la pestafia Archivo y luego en la opcion Nueva

Coleccion, asigna un nombre a la carpeta segun tu necesidad y da clic en OK

z Zotero
'AfChNO (E) Editar Herramientas Ayuda (H)
A 'l\.];;e‘vo item p) Mueva coleccion
hj:.lﬁ\ﬁ p'qt'a- LY. H?f:l_h_rs de la coleccion:
. Nueva coleccnén.% "Ii"
"'--.....--" Sin titulo
Cerrar Ctrl+W Teaaaas
0K I Cancel
Importar... Ctrl+Shift+|

Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+Alt+|
Exportar biblioteca...

Salida o
Fuente: Zotero escritorio

Para guardar informacién en la carpeta creada, haz clic sobre esta, déjala abierta e
ingresa al motor de busqueda al tema de interés, abre el titulo que te llame la atencion y
da clic sobre el conector de Zotero que esta ubicado en la barra de herramientas del
navegador y te saldra la notificacion; ejemplo: Guardando en Salud Fisica

" | ot e,
steno de Salud (¢ NItEs//wawav.ministeniodesalud.go.cr ey = s

actividad finlca.pdf . e
G“.".N“ - Salud fisica. .‘
“hniﬂk'ﬁﬁﬂ---".

Estudios cientificos han
demostrado la importancia

de la actividad fisica en el
mantenimiento y conservacion
de la salud.

Fuente: Google Chrome
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NOTA: Cuando el icono de Zotero ubicado en la barra de herramientas del navegador

presenta un PDF, haz clic, permite que realice el proceso de guardado en Zotero, luego

haz clic derecho sobre el nombre del archivo y selecciona la opcion Extraer los

metadatos para el PDF; esto con el fin de generar la citacion y referenciacion en Word.

Este proceso solo se realiza
PDF.

cuando el icono de Zotero del navegador se convierte en

z Zotero
Aschivo (E)  Editar  Hetramientas Ayuda ()
o @B D A g” F=| 4 ‘\"’ |
Mi bibloteca i
ViR Mi Titule Creadot P Bl ke &
Salud fisica ] actividad fisicapaf 2
Mis Publicaciones T Ver POF
" Mems duplcados @ Verenlnes
) Rtems sin archovar Mostrar archivo
1 Papelets
B8 Mostrar en la biblictecs
G Biblictecas de grupo o Quitar Rem de la coleccion...
R imcestigaciénCOLMAYOR 1 Mover ftem 2 la papelens...
¥ Exportar o ftem seleccionado...
J= Crear una bibliografia a partic del em seleccionado...
i nrmm _.ddv!(m {
‘ etnhm;ndlﬂ )
T Coear, clfsd«c-omdo
_ | Oy g
. Reindizac dem
Z
o @ 0- 4 @~ #-| 4 | =~ e
~ {3 Mi bibloteca Titule Cresdor PR 1202101506 i
Sabud fisica w  [Estratregiss o seguir en of disefio de |... Femindes-Guin... =
iz Pubicacicaes ] 2008120200190 actividad fisica_sal_. s bt
- foerns duphcados Nombre de archivo: 2001 202101 906actvidad fisice_tal...
" ftems sin archivar | Accedido: 157/2015, 35601 p. m.
Gl Papelers [ x B3
- 15/7/201%, 35600 p. m.
& Bfﬂlﬂﬂ:’rﬂ U! grupe Recuperacitn de metadstos completada Parcial 4%
8 invectigacitnCOLMAYOR N | Cetar | |aqu)
Mombre del PDF Membee del ftem 2qui]
oF 2008120201906 ctividad fisica_sa... Estrstregins o sequic en of diseflc de los progeemnasd.. | [, %' A - Bl - T 66 &
FE CSEEE H

Mo hay marces que mostrar

MNOTA: Si en esta notificacion sale una X color roja, significa
gue cuando cites en Word este no te arrojara la informacidn

completa, siempre tiene gue generar un chulo color verde.

Fuente: Zotero
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6. Cargar archivos a Zotero guardados en un equipo de computo

Ingresa a Zotero de escritorio, haz clic en el boton Archivo y luego en la pestaia

Importar, selecciona en tus archivos el que deseas cargar a Zotero y haz clic en Abrir.

z Zotero

Archivo (E) Editar Herramientas Ayuda (H)

Nuevo item > |
Nueva nota

Nueva coleccion...

Cerrar Ctrl+W
Importar... Ctrl+Shift+|
Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+Alt+|
Exportar biblioteca...

Salida

Fuente: Zotero escritorio

Recuerda si el archivo ingresado es un PDF debes Exportar los metadatos para la

citacion y referenciacion, como se evidencio anteriormente.

7. Crear grupos

Ingresa a Zotero web, haz clic en el boton Los grupos, luego en la pestaia Crear un

nuevo grupo, elige el Tipo de grupos y haz clic en Crear grupo.

Documentaciin

Casa  Mi bibliotuca

Los grupos G Los foros Involucrarse

> Grupas > Mugvo grupe

Crear un nuevo grupo

Mombre del grupo
Elige: un nombre para tu grupo

il
231 5
» ot R e, ober

lIlpu dq. grupo .:
*

®
"tagganunt -

Membresia piblica, abierta

Cualquiera puede ver su grupo en lnea
¥ unirse al grupo al instante.

* Elija una membrasia pdblica,
abiarta

Membresia pablica, cerrada

Cualguiera puede ver su grupo en linea,

pero los miembros deben solicitar o ser
invitados.

Elija piblico, membresia cerrada

Membresia privada

Solo los miembros pueden wer su gnupo
en linea y deben ser invitades a unirse.

Elija membresia privada

Fuente: Zotero

Fuente: Zotero Web
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Para invitar a otras personas a tu grupo haz clic en Los grupos, luego en administrar
miembros, seguido de Enviar mas invitaciones

Casa

Mi biblioteca

asEEEEE RNy
. a,

Los grupos

Inicio > Grupos

Miembros Invitaciones

Grupos de zotero

Buscar grupos

investigacionCOLMAYOR

No hay |n\.r|tacmnes pendlentes

-----------------
......

Crear un NUevo grupo

Biblioteca de grupo

.................

.

" -
...................

Fuente: Zotero Web

En el siguiente paso, digita la direccion de correo electronico de la persona que deseas

invitar al grupo, en el recuadro blanco y haz clic en Invitar a los miembros.

Invitar a

los miembros

Grupo: investigacionCOLMAYOR

Invitar a los miembros

-

Separe las direcciones de correc electronico o los nombres de usuario de zotero con una coma

.........

................

Fuente: Zotero Web

Para aceptar una invitacion ingresa a tu correo electrénico haz clic en el enlace que lleva
directamente a los grupos y haz clic en Unirse

"

Propietana: tatial
Registrado: "31
Tipo: Privado
Membresia: Invitacdn

Acceso a |3 bibhioteca: Ninguno

1(.1

londofic

3
L

:7
-06-

/

Usted ha sido
grupo.

nvitado 2 unirse 2 este

Miembros (1)

Fuente: Zotero Web
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8.Citacion y referenciacion en Word

Abre Word haz clic sobre la pestafia de Zotero que se encuentra ubicada en la parte

superior de la interfaz de Word

H - | = Documentol - Waord B

Archivo  Inicio | Insertar | Disefio | Disposic | Referen | Corresp | Revisar | Vista Zotero Syruda | PDF Arc

[_13 67 ':'z‘ Docurment Preferences

[ Refresh
Add/Edit  Add/Edit

Citation Bibliography = 1::! Unlink Citations

Zotero |

Fuente: Elaboracion propia

Luego selecciona el estilo o la norma que deseas usar, para este caso American

Psychological Association 6 th edition y haz clic en OK

Zotero - fjustes de documento x

Estilo die cita:
-ﬁfum# !ﬂmﬁauglu ELELE T L ey - -~
.h'rurb:ln Poychological Asseciation Sth editicn i
e"-‘“""‘"l---------'i-i"““"..
Chicago Marual of Style 17th edition (author-date])
Chicago Marual of Style 17th edition (full note]
Chicaga Marwal of Style 1T edibion (nobe)
Elsevier - Harvand (with titles)
EEE
Modem Hurnanitees Research Assoiation 3rd edition (rote with bibliograpkg)
Modem Language Associstion Bth edition

o

Gastionar Egtdat.

diomz  Espaficd (Expafia) e

Guarder citstiones coms

(8) Campers (recernendada)
LiZE CHTPEA Mo B SN COMPTE G0 LiberlrTod
El dO0umamo debe BF Duwb o DomD Sa 0 B

(") Marcadores

Lot mascadons 18 pusden Compartr snte Word § LibssOice, paeo pusden Cousss smomt B 16 modiicen scodentsiments y
TG M R IR E ROEE P D e

El dLumimn daba b QRaedsd om0 B0 0 D
et

l“ y
]
'l' Cancel
Eame

Fuente: Zotero escritorio
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Para insertar citas haz clic sobre la opcién Add/Edit Citation luego en el logo de Zotero

[Hen la flecha que indica lista desplegable y clic en Vista Clasica

Archiva Inicic | Inser Dised | Disps | Refei | Cornn | Reve | Vista JEGIES

Z 45 Document Preferences
NE N

[+ Refresh
'Md.l’Edl‘l = Add/Edit
*gﬂmowﬂublmguphy €2 Unlink Citations

Zotero

E (l'
7] ' Mar.;gg;t Ias fuentes ordenadas
: "ﬁ:h dinn

-t
*...Ill“‘i

Fuente: Elaboracién propia

Selecciona el nombre del documento que deseas citar, haz clic en OK y listo ya tienes cita
en normas APA

Afpder o modificar cita b

[,|-__.. 21 campot y enigueta |

[0 M biblioteca 'mu;s..‘ AR EEERER Ry "y Cm, gl
Salud fisica

NG Estratregias a seguir en el disefio de L. Fcrﬁmdﬂ Guinga

Mits Publcaciones '4 .

feemns sin archivar Ih"""'l--nu..n...n-.-lnlil""'
,ﬂ?‘ Bibliotecas de grupo
investigacidnC OLMAYOR

Pigina _ -~

[ Omaiflel autor

pnsimEma,,
Mostear editor... | | Fuentes madltiples... Cancel % 0K

.
AL TTTT LA

Fuente: Zotero

NOTA: Para agregar el numero de la pagina en la citacion, selecciona el documento

gue deseas y en la parte inferior encontraras la opcion (pagina), digita el o los
nuameros que necesites y listo.

(Tacuri Quejia & Paucar Vilca, 2D18]|

(Tacuri Quejia & Paucar Vilca, 2018, p. 2(]:||
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Para obtener la referencia completa de la cita inserta, simplemente da un clic sobre
Add/edit Bibliography

Archiva Inicic | Inser | Disef | Disps | Refer | Corn | Revis | Vista |l

"t‘i:'z‘ Docurnent Preferences
1"‘ Refresh

L]
-
=

Add/Edl  Add/Edit i
Citation 'Blbllograpf‘w €2 Unlink Citations

e Zotero

REFERENCIAS

Fernandez-Guinea, 5. (2001). Estrategias a seguir en el disefio de los programas de rehabilitacidn
neuropsicolégica para personas con dafio cerebral, Revista de Neurologio, 33(4), 373-377,

Tacuri Quejia, G., & Paucar Vilca, R. |, (2018), Comercio informal y los componentes determinantes
para la formalizacion de las comerciantes de la “Asociacidn de Comerciantes Feria del
Altiplano® del distrito de Wanchag, Cusco periodo 2016.

Fuente: Elaboracion propia

9. Cerrar sesion

Ingresa a Zotero de escritorio, haz clic en la pestafa editar, selecciona la opcién

preferencias, luego clic en Sincronizar y Desvincular cuenta

B " Preferencias de Zotero — O
- @ X
k J’h
General . Smcrumzar o~ Buscar Exportar Citar Avanzadas

Preferencias Reestablecer

Sincronizando datos T L Ll b LT
1.. .,
Usuario: tatiana loaiza Iondd,rlo Desvincular cuenta... &

t
] an®
LT TP T T T L L

Fuente: Zotero Escritorio
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Luego Ingresa a Zotero Web y haz clic en Log Out

(— C & https//www.zotero.org/tatiana_loaiza_londoo/items O ﬂ 'ﬂ' ._!_,
."‘“"“4

“ .
Welcome, tatiana loaiza londofio - Settings - Inbox - Download - Log Out ;
-

zotero

My Library Groups People Documentation Forums Get Involved

Fuente: Zotero Web

PARA TENER ENCUENTA: De esta manera has finalizado la sesion en Zotero de
escritorio y en Zotero web. Tenga en cuenta que la sesion tiene que estar abierta en
ambas partes para lograr sincronizar la informacién y poder acceder a ella desde
cualquier equipo.
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Mendeley

Es una aplicacion Web y de escritorio que permite gestionar referencias
bibliograficas, compartir e importar documentos investigativos, conocer M

nuevas investigaciones sobre temas de interés, colaborar en linea con

MENDELEY

expertos y acceder desde cualquier sitio que esté conectado a la Web.
Esta aplicacion dispone de una version gratuita y de otras versiones de pago con mayores

funcionalidades.

CONTENIDO
Como descargar Mendeley
Crea una cuenta
Como iniciar sesién
Como Afiadir archivos
Como crear carpetas
Como sincronizar la informacion
Como crear grupos

Citacion y referenciacion

© © N o o s~ 0w P

Cerrar sesion

1. Como descargar Mendeley

Ingresa al navegador y en la barra de basqueda digita Mendeley, haz clic en el primer

Q Todo [ Videos [ Imagenes [ Libros & Noticias i Mas  Preferenci

resultado.

FC=)

Cerca de 237.000.000 resultados (0,38 segundos)

Mendeley - Reference Management Software & Researcher Network

| Ntpsséwawrendeley.com/ v Traducir esta pagina

Fuente: Google Chrome
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Luego haz clic en el boton descargar, seguido de Descargar Mendeley Desktop para

Windows y sigue los pasos que te indica la descarga para instalacion.

AR, Mendeley
Descargar Mendeley Desktop para Windows

=R
cw e

‘ Descargar Mendeley Desktop para Windows ’

Fuente: Mendeley Web

2. Crea una cuenta

Ingresa a Mendeley de escritorio y haz clic en Register

B2 Welcome to Mendeley Desitop X

Welcome to Mendeley ‘

E-mail |
Passward

[ Stay sigred in

Fuente: Mendeley escritorio
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Luego completa los siguientes pasos:

1. Digita una direccién de correo electrénico y haz clic en Continue
2. Digita un nombre (Given name), apellido (Family name), una contrasefna (Password)

y finalmente haz clic en Register

ELSEVIER

Welcome

Enter your email to continue with Mﬂﬂdﬁli‘r

vamanvera@hotmail.com|

vamarivera@hotmail.com

Viviana ' el !!a

uml By continuing you agree with our Terms and conditions and Privacy
T ——— ‘@_

| Stay signed in

‘mh‘.‘,‘.

Fuente: Mendeley escritorio

Contintia creando el perfil da clic en el icono de lista desplegable e y selecciona la
opcion que mas se acerque a tu Actividad Actual y al Campo de Estudio al que

pertenezcas.

Welcome to Mendeley

Tell us more about yourself so we can serve you better.

0
£
%
3
<.
o
2
E
4
7
| -

M| Make profile public (&

Mendeley Ltd. may email you information about our products,
services and events. You can update your communication

preferences at any time via your notification settings.

Fuente: Mendeley escritorio

Cumpliendo con los anteriores pasos ya tienes una cuenta en Mendeley.
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3. Como iniciar sesién

Recuerda que en Mendeley debes tener la sesion iniciada en el Escritorio y en la Web al

mismo tiempo para lograr sincronizar los archivos cargados

Para iniciar sesion en Mendeley escritorio ingresa la direccion de correo electrénico y la

contrasefa creada en los pasos anterior y haz clic en Sing in

B} ‘welcoma to Mendeley Desktop =

Welcome to Mendeley

E-mael | tatsns bendoms ol sduLo
I Pastword sessssssns

I | Stay mgned in

Fuente: Mendeley escritorio

Para iniciar sesion desde Mendeley Web, ingresa al navegador y haz clic en Registrarse,

ingresa la direccion de correo electrénico y la contraseia creada.

Registrarse Y Crear una cuenta

ELSEVIER

Registrarse

Imgrese su contrasefia para iniciar sesidn en Mendeley

B| Mantente conectade

Fuente: Mendeley Web
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4. Como anadir archivos

Para cargar archivos que estan guardados en un equipo de cdmputo, ingresa a Mendeley
escritorio, haz clic en el botdn desplegable Add y luego en Add Files, este te llevara a la

carpeta donde debes seleccionar el documento que deseas cargar a Mendeley.

m Mendeley Desktop
i . File Edit View Tools Help

| Botdn desplegable i
I__se__ 1 (S elclle] (o

Add Files elated  Sync |
Add Folder g
Watch Folder A -
Add Entry Manually * © B Aut
ry tiorary N A
=] All Documents
+ Recently Added ¢ Or¢
I | Recently Read
(1| Recently Rea o

Fuente: Mendeley escritorio

Para cargar archivos desde una base de datos, esta debe tener el acceso directo a
Mendeley como por ejemplo la Base de datos Ebsco, cuando ingresas al documento que
es de tu interés, en la parte superior encontraras el boton Exportar, haz clic ahi y luego

selecciona la opcion Save to Mendeley

RECUERDA: Si la base de datos o el motor de busqueda que estés usando, no tiene la
opcion de exportar el archivo directamente por Mendeley, descargalo en un equipo de

cémputo y cargalo como se mostrd en el paso anterior.

‘rﬁ- 1
{ft{ ScienceDirect

@ Descargar Compartir

N

7 . Larevista brasile

F=mlH = " .
3 infe Save to Mendeley

Fuente: Ebsco
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5. COmo crear carpetas

Ingresa a Mendeley escritorio y haz clic en el icono Folders =

nombre a esta 'y de ENTER

, luego asigne un

ﬂ Mendeley Desitop

File Edit View Tools Help

f" @
Related Smc  Hep

Mendeley
#~ Literature Search

Create Folder...
* ® [0 Authors
My Library
£7 M Dotuments
= Recently Added
B | Recently Read
i Favorites
© Needs Review
. My Pubkcations
Ursorted

L gastronomia

[Lnotied Foicer |

Groups

Fuente: Mendeley escritorio

6. Como sincronizar la informacién

Para que los archivos que traes de internet y los que cargas desde un equipo de coOmputo

estén guardados tanto en Mendeley escritorio como en Mendeley Web haz el siguiente

procesamiento:

Ingresa a Mendeley de escritorio, y haz clic en el icono sincronizar, de esta manera

podras utilizar la informacion

en cualquier equipo de computo.

£l |~

Add

Mendeley Desktop
File Edit

YView Tools Help

[z | [= a@ @
Folders Related Help

Fuente: Mendeley escritorio
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7. Como crear grupos en Mendeley

Ingresa a Mendeley de escritorio y da clic en la opcion Create Group, luego asigna un
nombre (Name your group) y una Descripcion del grupo Describe your group, seguido
de elegir si el grupo va ser Puablico, Con invitacion o Privado y finalmente haz clic en

Create group

. gastroncms
i provecto investigativo

Create Foder... Create group

Groups I N brat l
I gastronomia Name your group —— L ombra tu grupo ]
B investogagos . E=m==———

I maiz Describe your group | o= = - - - - -
I tatiana — |

L e e e — J
£ 2 ® @ Public

Open discussion and reference sharing

Filter by Authors -
al

O & Invite-only

Public group - but only approved members can post.

O (& Private

Closed discussion and sharing of PDF files.

Cancel ©

Fuente: Mendeley escritorio

Seguidamente ingrese la direccion de correo electronico de las personas que deseas
invitar al grupo separados por comas y de clic en Send invites. Las personas que invite al

grupo deben tener cuenta creada en Mendeley

Invite people to the group

Fuente: Mendeley Web

NOTA: Al correo de cada usuario llegara una invitacion para pertenecer al grupo, la cual

debe aceptar por medio de las instrucciones adjuntas alli.
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Para ver en qué estado se encuentra el grupo e invitar a otros colaboradores y demas,

ingresa a Mendeley Web, haz clic en el boton Los Grupos y ahi podra ver toda la

informacion de los grupos creados.

o Biblicteca x-....-. Jarhors

ciencias basicas s

©

Edetar folo de grups

Acerca del grupo gPEditar

investigacide sotial

Administradores de Erupo

tatiana loaiza londofia

=

Ver documentos de grupo en la bibliobeca

[ Adpuntar Decumnsntos B Adjuntar imagenes

8. Citacion y referenciacion

Fuente: Mendeley Web

Para la citacion se debe verificar que Mendeley este instalado en Word, en caso que no lo

este sigue estos pasos

Ingresa a Mendeley de escritorio haz clic en el boton Tool seguido de la opcion Install

Word Plugin
Mendeley Desktop
File Edit View Tools Help
Al o Invite Colleagues )
add Fol  install Web Importer 0
T e : Install M5 Word Plugin L.i.
b‘DI'FJTla. Edit Settings
L proyecioinves Check for Dupli-l;lh:i
Create Folder rs Title
Options
Groups
I8 gastronomia
; N

Fuente: Mendeley escritorio
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Luego ingresa a Word y verifica que Mendeley este instalado en la cinta de opciones

dentro del boton Referencias

Disefio | Disposicidn

kD 5 Undo L Insert Bibliography I
- ré Refresh B} Open Mendeley
| Insert

Archivo  Inicio | Insertar
Ny B 1
[i]
-
[l A
Tabla de Insertar
contenido - nota al pie
Tabla de contenidao Matas al pie

Documentol - Word

‘Zorresponde | Revisar | Vista

Referencias

|
ICitatiﬂ,n *+ Exportas~ Style: American Psych.. |
I

a L I".-'Iendelez Cite-O-Matic |

Fuente: Elaboracion propia

Ahora, para generar las citas de los documentos usados en tu trabajo, ingresa a Word al

boton Referencias luego haz clic en Insert Citation y en la ventana que se activa digita el
nombre del documento o del autor que deseas citar y en la lista que se despliega

selecciona el archivo que desees, da clic en OK y listo se insertara la cita.

chivo  Inicio

h

B AB <) Undo L1 Insest Bibliography
-
ey, || T [hefresh ] Open Mendeley
stenido nota al pie Citation  */Export as~ Style American Psych
la de contenidoe Motasalpie & Mendeley Cite-O-Matic

~le g~ Gon g -Tu-B

cleq -2

[T I S 1 -3

- 8.

b ]

Estudio de rendimientos para las actividades estructura y mamposteria para
MMWNMLMPMo&. 2014 - Prospective
generated for construction of J Bulding at the Universs
Evaluacién Del Uso De Sistemas Estructurales Aporticados, Para Zonas De A
Laura Jubiana Maidenado Leak; HAV Co.. - 2016
Laura Juliana Maldonado Leal, Hector Alexis Villamil Cortes
tos del (Primera Edicidn ed)

Diego Monferrer - 2013 - Espadia: Universitat Jaume. doe hitp: dou. 019/ 104

Espatia: Uneversitat Jaume. doi: http://dx. doi. org/10.6035/Sapient

1O Bisqueda intelic

Irvestigacion
M- 3 -21- L2

Fond.
]

/'t

o

v DlcoTomendeley' [ ok | canced

My Lbrary

~ lcoToMendeiey [ ox || concel

4

(Remolina Millan & Polanco Sanchez, 2D14]|

Fuente: Elaboracion propia
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Para insertar las referencias de las citas usadas con anterioridad, ingresa a Word, haz clic

en el boton Referencias y luego en Insert Bibliography

R ——
7 5
Insertar | Disefio | Disposicion C.ﬂrrespﬂnde Revisar | Vista | Zotero | Ayuda PDF Architec | /) ;Qué

1 + ) Undo J Insert Bibliography 1D Busqueda inteligente B

AB AE, (7 Refresh
= ¥ Refres aal U pen TWERdeley s
Insertar Insert Citasy
nota al pie Citation * Exportas~ Style American Psych... - bibliografia ~
MNotas al pie T Mendeley Cite-Q-Matic Investigacion
1|-E:-|-I-|-2-|-]-|-4-|-5-|-G-|-?-|-3-|-'E|-|-1DI-|-11-|-12-|-]1-|-1-I-|-15-|_

(Remolina Milldn & Polanco Sanchez, 2014)

Remolina Millan, A., & Polanco Sanchez, L. M. (2014). Estudio de rendimientos para las actividades
estructura y mamposteria para un proyecto de construccion en el campus de la UPB.
Praspectiva, 12(2), 105. https://doi.org/10.15665/rp.v12i2.254

Fuente: Elaboracion propia

Para insertar el nimero de la pagina en la cita, haz clic sobre la misma de manera que

guede resaltado en color gris, luego da clic sobre la opcion Edit Citation, suprime la

Remaiing Milén 20 Sl e I

informacion adicional mas el punto y coma (;)

posteriormente, ingresa el numero de la pagina en la opcion Page y da clic en OK

P ——
My Libeary v Esa-ruuum

Fuente: Mendeley Escritorio
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9. Cerrar sesion

Ingresa a Mendeley de escritorio y haz clic en el botdn File y luego en la opcién Sing Out

B Mendeley Desktop

File tdit View Teals Help

Acdel Files_ Crl+

&dd Folder... Crl«5hift=0
‘Watch Folder...

Add Entry Manually...

Impaort_. L]

Export Cirl+E

Merge Documents
Expsort PDF{s) with Sticky Motes

[2  Delete Docurnents

Remove from Folder

Rename Document Filles..,

£ Synchronize Librany 5
Sagn Out (tatianalondono@colmayor.edu.ca)
Quit Cirle 3

Fuente: Mendeley escritorio

Ingresa a Mendeley Web haz clic sobre la Flecha desplegable ¥ que esta al lado de

tu nombre y luego en Cerrar sesion

&« O @ hntpsy v mendeley.com/ newsfesd BE v L -
M Feed Biblioteca Sugerir grupes Conjuntosdedstos Carreras  Financiamiente O L @I
FILTRADO POR Configuraciones y privacidad
Todos los mensajes

Descargar

Irvvitar al
m s Bl

Mendeley

iNUEVO! Biblicteca de Cambis Climitice de Mendeley e Jes

Cerrar sesion
Fstamos apovando a los cientificos gue participan en la

Fuente: Mendeley Web

NOTA:
Este manual esta sujeto a cambios de acuerdo a las actualizaciones que realicen en

los gestores de referencia.




