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SISTEMA ACCADEMIA

Modulo Seguimiento Docente
Ingreso de calificaciones
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Para acceder al modulo de seguimiento de docentes,
ingresamos a la pagina Institucional www.colmayor.edu.co y
seleccionamos la opcion Accademia ADM

ESTUDIANTES GRADUADOS DOCENTES NINOS AYUDA

INSTITUCIONAL ADMISIONES PROGRAMAS BIENESTAR BIBLIOTECA CONTRATACIONES [Mi Colmayor ®] Q

i1 ?
Correo Interno ‘

Correo Estudiantil

Campus Virtual . §

L4

‘ s
Accademia U

| 3
Academia ADM

Plannea

Académico Interactivo
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http://www.colmayor.edu.co/

- {5 calidad
El sistema nos solicita usuario (es el mismo del@ﬂdlww

académico interactivo) y contrasena (inicialmente es el
numero de documento), ingresado los datos solicitados
damos clic en Acceso.

En caso de no saber el usuario acercarse a la oficina de
Admisiones, Registro y Control.

n

04 ccadem'a

Soliare CAcadensico

04

Contrasefia

Acceso C

Olvido su contrasena?

GC-FR—-008 08-02-2017 Version

N\
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vl
El sistema le solicitara que cambie la contrasena cong%)b
siguientes condiciones: tener minimo 8 (ocho) caracteres, incluir
una letra mayuscula y un numero.

F 5]
5 d nade formularic donde debe modificar
I t para pod gresar al sistema, por favar
v haga ceptar
l\\—/

Cambiar Contrasefia

La contrasefia debe tener los siguientes parametros:

0 *|a longitud debe ser minimo de 8 caracteres.
*Tiene que tener minimo una letra mayudscula y un namero.

Contrasefia Actual:
Contrasefia Nueva:
Contrasefia Confirmar:

Guardar
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Si olvido su Contrasena Q‘(lm \ E l[acahdad

NOTA IMPORTANTE: El procedimiento de recuperar la contrasena debe ser
realizado en el mismo navegador, de lo contrario no funcionara.

e De clic donde dice “Olvido su contraseia”, aparecera el siguiente
mensaje.

* Debe escribir su usuario y le sera enviado un correo a su email asociado

para restablecer su contrasena, “recuerde, el correo debe estar abierto en
el mismo navegador”

RECUPERAR CONTRASENA

Escriba el nombre de usuario.
NOTA: Este procesc dabs recuperar contrazenz, dabs hacerse todo 2n

=l mismeo navegadorn

Usuario

Cerrar X
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* Ingresamos a nuestro correoy damo@m&“ﬁ%

el enlace del mensaje que recibimos.

Recuperar Password Recibidos

Recuperar Password <mailer-noreply@colmayor edu.co>

para mi |+
MODULO ADMINISTRACION SITIO WEB
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia
Hola SARA JIMENEZ !
RECUPERAR CONTRASENA

Para recuperar sus datos de inicio de sesion, por favor copie y pegue la siquiente direccion en su navegador.

accademia.colmayor.edu.co/test/accaulindex.php?&lodTteskd7ESOhra3fkJs/VTQIEI2V6cahHWaPlupl=

Tenga en cuenta que el enlace tiene un tiempo de 60 minutos de vigencia determinado por el servidor. Transcurrido este tiempo, tendra que volver a pedimos que recuperemos su contrasefia.

El enlace nos abrira una ventana donde debemos ingresar la nueva
contrasena, el sistema le solicitara que cambie |la contrasefia con las
siguientes condiciones: tener minimo 8 (ocho) caracteres, incluir una
letra mayuscula y un niumero para que aparezca el botén cambiar.
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Una vez logueado, el sistema visualiza el menu de administracion
observemos la siguiente Figura

ACCADEMIA

Ubicados en el menu de administracion seleccionamos el
modulo Seguimiento Docente, observemos la siguiente Figura

ﬂ Damos clic aqui
il ———

Seqguimiento

Docente
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El sistema despliega la informacion del médulo, observemos la
siguiente Figura

" -
ACCADEMIA Software
Geouiltar odiilos
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I ﬂ GRLUPOS A5CHCLARDS Al DOHCENTE
Buingpeeds por Fillro Nowmlre Grey e "~
Puede reakzar una bisgueds S rupos g Q 'ﬂ, q Piid-gi w

Wormbne upe vo Nombee Malens

FUNC Grups [LF ] Codigo Mo, Eshudiantes
=
= 2N1AE SRSE DE DATDE TR %
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ey INZES FAMATICA LAl 21
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En esta parte del sistema el docente podra consultar los grupos
asignados, por nombre, materia y semestre o seleccionar un
grupo en especifico, observemos la siguiente Figura

m GRUPOS ASOCIADOS Al DOCENTE

Filtros de busqueda

Bisqueda por Filtro Nombre Grupo Nombre Materia Semestre
Puede realizar una blsgueda de
grupos por Nombre Grupo y/o Q Q Q 201801

Nombre Materia

Funciones Grupo Materia

- B 3211AS BASE DE DATOS

Descargar la planilla
de notas en PDF
Para la gestion de un grupo con sus respectivos estudiantes, nos ubicamos en la tabla

grupos damos clic sobre el icono de funciones, en caso de no recordar el icono funciones
observa la Figura

/'
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lgualmente podemos observar que al lado izquierdo de la
pantalla, el docente puede ver el periodo en el cual se
encuentra; adicional tenemos las opciones de acceso rapido que
tendra diferentes maneras de visualizar la informacidn

observemos la siguiente Figura

@) INFORMES RAPIDOS

—

Q Indica el modulo en el que se encuentra Informes Rapidos : Aqui puade realizar consultas rdpidas de los grupos que tiene asignados el docente

‘ ' GRUPO

Seguimiento

Docente Q, Seleccionar Grupo

Periodo Acdémico de Trabaio ™ GRUPOS ASOCIADOS AL DOCENTE
2017-01
Roblado v Biisqueda por Filtro Nombre Grupo Nombre Materia Semes
Puede realizar una bisqueda de grupos por
q grupos p Q Q Q 20

SareriE Nombre Grupo y/o Nombre Materia
Facultad de Adminis ¥

Funciones Grupo Materia
ACCESOS RAPIDOS
b A sads677 BIOLOGIA

(®) ver Horarios

Los accesos rapidos,es la opcion que contiene.
Funciones adicionales al momento de ingresar a las funciones del grupo.

ayor.edu.co
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El sistema muestra los estudiantes asignados al respectivo grupo.

w

Inicia Iniforrres Ayuda w

™ INFORMACION DEL GRUPO [sad5677]

INFORMACION GRUPO
maTERLs BIOLOGIA
INFORMALCTON CUPO

HoESTUDIANTES 36

L 3 ESTUDIANTES INSCRITOS EN EL GRUPO [SADS677]

Busqueda por Filtro Documenta Nombres Apellidos
Puede realizar una blsgueda de Estudiantes g :
- Q Q Q Lista de Estudiantes

or Docwmento, Nomibves y/o Apeliidas
" asignados al grupo.

m Estudiantes

Funciones

Documento Programa [ATERIA MATRICULA PENSUM
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Una vez ubicados, en la parte antes mencionada, tenemos
acceso a las siguientes funcionalidades:

1. Ver horario del grupo.

Calificar estudiantes.

Listado de estudiantes.

Consultar estudiante por Documento, Nombres y Apellidos.

s W

Ingresar calificacion y editarla.

™ INFORMACION DEL GRUPO [sad5677]
uimiento

busqueda por Documento,
nnnnnnnn Apellid Nombres y Apellidos.

MATERIA

\ www.colmayor.edu.co
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En esta seccion podemos ingresar las calificaciones de los
estudiantes asociados a los diferentes grupos, utilizando las
funcionalidades con la que cuenta el sistema de informacion
Accademia.

En el caso de ingresar la calificacion de un estudiante especifico
nos ubicamos en los filtros de busqueda e ingresamos el
parametro por el que se desea consultar al estudiante, es decir
por Documento, nombre o apellido, el sistema visualiza el
estudiante consultado y nos ubicamos en el icono de funciones,
en caso de que no exista el estudiante el sistema visualiza vacio,
en caso de que exista el sistema visualiza el estudiante
consultado y debemos dar clic en el icono de edicion.
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! ESTUDIANTES INSCRITOS EN EL GRUPO [SADS677]

Busqueda por Filtro Documénto Nombres Apellidos

Pueds raalizar una busqueda de Estudiantes Q Q Q
o Cocuimento, Nofmbnes y/o Apelidas

# Estudiantes
Funciones, #lacumento Apel dos Nomiores Programa MATERIA MATRICULA PENGLIM
111 MTROGATLBORT. A iic Mg A
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CALIFICAR ESTUDIANTE

INFORMACION

INFOMACION GRUPO INFOMACION ESTUDIANTE

NOMEBRE sad3677

MATERIA BIOLOGIA !

DOCENTE ﬁ‘

MNOTAS IMPORTANTES

- Cada nota ingresada se guardard automaticamente cuando prasione Enter y/o cuando abandone la casilla de valor

NOMBRES
APELLIDOS
DOCUMENTO

- Solo s= puaden registrar o modificar notas que se encuentran habilitadas dentro dzl rango en 2l czlendario académica

- Las faltas de asistencias == ingresan por horas en que falta 2l estudiants

NOTA
FINAL

PRIMER PARCIAL SEGUIMIENTO CUARTO PARCIAL

Estado

EV ¥

3.0

Estado

EV *

2.1

Faltas

0

Faltas

0

Estado de la notd, Se ingresa la nota

¥

Se ingresal la falta y el
sistema la quarda
atumaticamente al dar enter.

indica cuando se presento la nota.
el cual esta parametrizado de la siguiente manera.
EV:-Evaluado - AN:Anulado

el sistema la guarda
automaticamente al
dar enter.

% CERRAR |

Cierra la ventana.

NF’ No presento - PE: Pendlente

www.colmayor.edu.co



Seguimiento
Docente

Periodo Académico de Trabajo
2017-01

Robledo

Dependencia:
Facultad de Adminis

ACCESOS RAPIDOS
&) Ver Horario del Grupo
® calificar Estudiantes
&) Listado Estudiantes

QV‘QM {5 calidad

En el caso de que se quiera ingresar las calificaciones de todos
los estudiantes, buscamos la opcion en la parte izquierda de su
pantalla, donde dice accesos rapidos y seleccionamos Calificar
Estudiantes, el sistema visualiza los estudiantes en el periodo

actual.
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Una vez cargado el listado, ingresamos las c

™ INFORMACIGN DEL GRUPO [sad5E77]

DNFORMACTION GRLIFD
HATERLA BIOLDGLA C0DIGD SARNY
FROGES A BACTERTOLNGTA ¥ ILABDRATORID Ol THICD
ALLA(S) C101

INFORMACTON CUPD
e ASPFIRANTES ‘| s ESTUL DIAMTES Bﬁ| TOTAL PERSOMAS. )

sl wicn s o al rupd adbual.

ROTAS IMPORTANTES
Cada nota mgresads se guandard auliimdlcannls cussdo prasens Enbar v
C o sl sl Nt blades denilerd Sl v

abardon la caalla di
al Calardand eade

271 % Eoefuesds por inasishendis

Wela oo Wola | w2 Wela | o Wa @ 2.1 L4
Fallas. H Fallas o Fullas. o Fallas o

= T Estixi L == L Bt L

Risla a0 Kasla Risla Kisla 1.0 .0
Falas. o Fallas Fullas Fallas
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Por ultimo, el sistema le permite descargar el listado de los
estudiantes por grupo, el cual se hace por la opcidn de acceso
rapido y seleccionamos listado de estudiantes, donde el sistema
automaticamente genera un archivo en Excel con todos los
estudiantes del grupo del periodo en curso.

INFORMACION GRUPO
MATERIA BIOLOGIA coDIGO SA200
PROGRAMA BACTERIOLOGIA Y LABORATORIO CLINICO
AuLa(s) C101

—

O
Seguimiento
Docente
TNFORMACION CUPO

No.ESTUDIANTES 36

Periodo Académico de Trabajo

2017-01

H CALIFICAR ESTUDIANTES
Sede:

Robledo A Calificar Estudiantes : Aqui puede realizar la calificacidn de todos los estudiantes inscritos en el grupo actual.

Dependendia:
NOTAS IMPORTANTES

Facultad de Admir v - Cada nota ingresada se guardard automaticamente cuando presione Enter y/o cuando abandone la casilla de valor

- Solo se pueden registrar o modificar notas que se encuentren habilitadas dentro del rango en el calendario académico

- Las faltas de asistencias se ingresan por horas en gue falta el estudiante

= SEGUIMIENTO
ACCESOS RAPIDOS

@) Ver Horario del Grupo Estado [=YERS

@ Calificar Estudiantes
4 Blogueado por
Nota 1.0 - 27.1 % _ -
inasistencia

Faltas

| ) Uistado Estudiantes

Estado MNE » Estado Ev « Estado BEv » Estado EvV «
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Insertar Disefio de pigina

Férmulas

Datos Revisar Vista

20171031 _sad5677_listado_estudiantes_grupo (1) - Excel

Iniciar sesién ‘Q_C:nmpartir

= L =, = = == 2L 3 Autosuma v A p
- & EF Ajustar texto General ,;‘l D B ;x IEI @ - ZY
== Combinary centrar ~ o, op o0 o Forn’jato Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato ’p ) Ur.denary BusFary
condicional * comotabla~ celda~ - - - = Boimar filtrar = seleccionar »

Portapapeles & Fuente IF] Alineacion IF] Nimero IF] Estilos Celdas Modificar I

Al - Fe INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA G

A B | C D | E F | G|«

1 IINSTITUCIOI_LI UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA

2 |LISTADO DE ESTUDIANTES - GRUPQ [sad5677] - 2017-01

3 |Fecha Expedicion: 2017-10-31

4

5 INFOR 10N GRUFOD

6

7 5ad5677 BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO BIOLOGIA 4 36 40

8

9

10

11| 1 ERGARA BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO

12 11 vufioz BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO

13 11 JOSILVA BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO

14 11 \LONDORO BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Active NO

15 11 FIGUEROA BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO

16 11 AARQUEZ BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO

17 11 SERNA BACTERIOLOGIAY LABORATORIQ CLINICO Activo Activo NO

18 11 SUAREZ BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO

19 11 IMUDEZ BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO

20 10 ULUAGA BACTERIOLOGIAY LABORATORIO CLINICO Activo Activo NO

21 | Active El -

20171031_sad5677_listado_estudi ® [ 3
Listo H m - | + 100%
www.colmayor.edu.co
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Nota: Cuando un estudiante pierde la asignatura por
faltas de asistencia, el sistema automaticamente coloca
la edicion de calificaciones en rojo y no podra ser
modificada, en caso que se haya ingresado por error las
faltas de asistencia, se debe acercar a la Oficina de
Admisiones, Registro y Control para su modificacion.
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il Cotmiaingor

MAYOR INFORMACION EN LA OFICINA
DE ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL
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