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Institucion Universitaria
Colegio Mayor de Antioguia
Juan Guillermo Agudelo

Medellin, 17 de diciembre de 2018

FPARA: Bernardo Arteaga Velasquez, Rector
DE: Director Control Interno
ASUNTO: Remision del informe de auditoria de ley realizada al efectivo de la Institucion

Universitaria Colegio Mayor de Antioguia

Respetado doctor:
Con fundamento en Ley 87 de 1993, el Decreto 648 de 2017, la Resolucion 138 del 19 de julio de
2016 v en el plan general de auditoria - PGA 2018, me permitc hacer entrega del informe

definitive del seguimiento realizado al efectivo de |a Institucion, correspondiente a los meses de
octubre, noviembre y diciembre de la vigencia 2018.

Es importante precisar que la auditoria se llevd a cabo de acuerdo al proceso de Control Interno
vigente, actualmente para la Institucidn Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, es decir, que
se presento y discutid el resultado inicialmente, con el responsable del proceso.

Finalmente, v en aras de la mejora continua de la Institucién, de forma respetuosa, le informo
gue |la Institucion dispone de diez (10) dias habiles para presentar el plan de mejoramiento, en
el que establezca las acciones a que haya lugar a fin de subsanar las deficiencias evidenciadas.

Quedo atento a cualquier inguietud.

Cordial saludo,

Ly

JUAN GUILLERMO AGUDELO ARANGO

Anexos: Informe definitivo con soportes e informe ejecutivo
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PRESENTACION

El instructivo interno auditoria del efectivo, versién 4, de 2016, determina la obligacién que
tiene la Direccion de Control Interno de la Institucion, de realizar “mensualmente arqueos
subitos a la caja General y a la Caja Menor, (...), las evaluaciones se haran por periodos
de tres meses, donde se entregaran los informes que contengan la informacion
encontrada en los seguimientos mensuales”. Dando cumplimiento a dicha disposicién, y
ademas a la Ley 87 de 1993, a la Resolucion interna No. 136 de 2016, y al plan general
de auditoria — PGA 2018, aprobado por el Consejo Directivo de la Institucion, mediante
acta No. 003, de sesion ordinaria del 23 de febrero de 2018, la Direccion de Control
Interno, realiz6 auditoria al manejo del efectivo, correspondiente al tercer trimestre de
2018.

La actividad de auditoria interna de la Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia,
es una actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consulta, concebida para
agregar valor y mejorar las operaciones de la entidad. Ayuda a la Institucién a cumplir sus
objetivos, aportando un enfoque sistematico y disciplinario para evaluar y mejorar la
eficacia de los procesos de gestion de riesgos, controles y gobierno, a través de servicios
de aseguramiento y consultoria.

Para el desarrollo de esta auditoria, se practicaron técnicas de verificacién, analisis y
seguimiento a la informacion suministrada por la responsable de la taquilla y del fondo fijo
reembolsable y por la Tesorera General de la Institucién.

Finalmente, a partir de esta evaluacién es importante y de ser necesario se establezcan
las acciones, las politicas, los métodos, procedimientos y mecanismos de prevencion,
correccion, evaluacion y de mejoramiento continuo del proceso a que haya lugar, con el
fin de garantizar el cumplimiento de las disposiciones legales inherentes en la materia.
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- Arqueos mensuales realizados a la caja menor y a la taquilla, en el cuarto trimestre de
la vigencia 2018.

- Dinero existente en la taquilla con los respectivos soportes, para el cuarto trimestre de
la vigencia 2018.

- Dinero existente en la caja menor, los recibos de cajas y los recibos provisionales.

Tabla No. 1: Riesgos asociados a la unidad auditable

Riesgo
Cumpl|m|emo

Fraude

2. RIESGOS ASOCIADOS A LA UNIDAD AUDITABLE

Descripcién

No acatar las disposiciones y los
requerimientos legales vigentes en lo
inherente a los procedimientos para el
manejo y custodia de los dineros que
reposan en la caja menor, y que son
utilizados para sufragar gastos de
caracter urgente, asi como lo inherente
al dinero que ingresa a la Taquilla de la
Institucién  por diferentes conceptos;
situacion que podria generar para la
Institucion  despilfarro  de  recursos,
pérdidas econdmicas, investigaciones
y/o sanciones por parte de los
Organismos de Control, entre otros
aspectos

*(...) acto intencional de una o mas
personas, dentro de la administracion,
direccibn o con los empleados ©
terceros, que involucra el uso del
engafio para obtener una ventaja.”

Fuente: Elaboracion propia
Elaboré: Profesional Control Interno

1 https://www.auditool .org/blog/fraude/363-el-control-internc-en-los-riesgos-de-fraude
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3. OBJETIVOS
3.1 OBJETIVO GENERAL

Evaluar el manejo y proteccion de los dineros que son cargados a la caja general de Ia
institucion y aquellas erogaciones realizadas por la caja menor, determinando si son
acordes con las politicas operativas de la Institucién, cumpliendo con las normas vigentes
en manejo de efectivo y contemplando los controles requeridos para garantizar su
adecuada destinacion.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Evaluar la existencia de los documentos que soporten las entradas y salidas del
efectivo, determinando su calidad, completitud e idoneidad, con el fin de establecer
el nivel de eficacia en el manejo y control del efectivo.

- Determinar la eficacia de los controles establecidos por la Institucién en el manejo
del efectivo en taquilla y en el fondo fijo reembolsable.

- Verificar que las operaciones reflejen correctamente los cobros y desembolsos
efectuados.

4. METODOLOGIA
Para este seguimiento se aplicaron diferentes técnicas de auditoria, a saber:

- Para el seguimiento del mes de octubre de 2018, se observaron los recibos de caja
menor del 2672 al 2675, para el mes de noviembre de 2018, los recibos
comprendidos entre el 2724 y el 2725 y para el mes de diciembre de 2018, los
recibos comprendidos entre 2724 y 2749.

- Para el seguimiento el mes de noviembre de 2018, se verificd la consignacion
realizada del dinero recibido en la taquilla por diferentes conceptos.

- Socializar los resultados preliminares de la auditoria por trimestre con el Vicerrector
Administrativo y Financiero y con los responsables del manejo de efectivo,
estableciendo oportunidades de mejora, observaciones y conclusiones, con el
proposito de que éstos pudiesen revisarlos previa a la notificacion del informe
preliminar, y en caso de estar en desacuerdo con alguno de los hallazgos nos lo
informen para efectuar la revisiéon correspondiente y determinar la pertinencia o no de
los argumentos que presenten. (Verificando los respectivos soportes).
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- Elaborar informe definitivo de auditoria y notificarlo a la alta direccion para la
formulacion del respectivo plan de mejoramiento.

5. LIMITACIONES

No se presentaron limitaciones para el desarrollo de la auditoria.

6. MUESTRA

No aplica para esta auditoria.

7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

A continuacién se relaciona el consolidado de los arqueos de caja menor realizados en el
cuarto trimestre de la vigencia 2018.

CAJA MENOR:

Los arqueos se llevaron en las fechas y hora que se sefialan a continuacion:

Tabla 2: Fechas y horas arqueos caja menor

Mes y fecha Hora
Octubre 01 de 2018 3:45 pm
Noviembre 13 de 2018 11:10 am
Diciembre 03 de 2018 11:30 am

Elabord: profesional de control interno

Se verificé el cumplimiento de las Resoluciones No. 004 de 2018, mediante la cual se
reglamenta la constitucion de la caja menor de la Institucién Universitaria Colegio Mayor
de Antioquia, 104 de 2018, por medio de la cual se modifica la resoluciéon No. 004 de
2018, que reglamenta la constitucion y funcionamiento de la caja menor de la Institucion
Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, vigencia fiscal 2018, la 157 de 2018, por la cual
se modifica la No. 104 de 2018, que reglamenta la constitucion y funcionamiento de la
caja menor de la Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, vigencia fiscal 2018
y la 224 de 2018, por la cual se modifican las resoluciones 04 de 2018 y 104 de 2018, que
reglamenta la constitucién y funcionamiento de la caja menor de la Institucion
Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, vigencia fiscal 2018.

NIT: 890980134-1
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A continuacion se relacionan los resultados de los arqueos realizados al efectivo de la

Institucion.
Tabla No. 3: Arquero de caja menor — Octubre 2018
_DEPENDENCIA ____ BIENESYSERVICIOS -
Responsable " Almacenista General Beatriz Elena Millan
Murillo
Resoluciéon No 1727 de septiembre 03 de 2018
Valor asignacion $2.300.000
_TOTAL EN EFECTIVO U, & .., R N
RECIBOS PROVISIONALES $554.000
RECIBOS DE CAJA $106.400
TOTAL REEMBOLSO DE LA CAJA MENOR $855.343
DIFERENCIA $43

Elabor6: profesional de control interno
Fuente: informacidn suministrada por bienes y servicios

Tabla No. 4: Arqueo de caja menor - Noviembre 2018

'DEPENDENCIA I | TESORERIA ) -

Responsable Almacenista General ‘Beatriz Elena Millan
Murillo

Resolucion No 1727 de septiembre 03 de 2018

Valor asignacion $2.300.000

_TOTAL EN EFECTIVO . $%157.500 i

RECIBOS PROVISIONALES $950.000

RECIBOS DE CAJA $36.000

TOTAL REEMBOLSO DE LA CAJA MENOR $1.156.540

DIFERENCIA $40

Elabord: profesional de control interno
Fuente: informacién suministrada por bienes y servicios

Tabla No. 5: Arqueo de caja menor - Diciembre 2017

'DEPENDENCIA - - ___ BIENES Y SERVICIOS _

Responsable Almacenista General, Beatriz Elena Millan
Murillo

Resolucion No 1727 de septiembre 03 de 2018

Valor asignacion $2.300.000

_JTOTALENEFECTIVO 74330

RECIBOS PROVISIONALES $633.000

RECIBOS DE CAJA $923.711

TOTAL REEMBOLSO DE LA CAJA MENOR $0

DIFERENCIA $11

Elabord: profesional de control interno
Fuente: informacién suministrada por bienes y servicios
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Se observdé como resultado de los arqueos realizados a la caja menor en el cuarto
trimestre de 2018, que se presentaron sobrantes por $43, $40, $11 para los meses de
octubre, noviembre y diciembre, respectivamente, justificados por efectos de devuelta, se
utilizan los recibos de caja de manera controlada y los gastos se encuentran debidamente
soportados.

En octubre y noviembre de 2018, se presentaron reembolsos de caja menor como se
referencian a continuacion:

Tabla No. 6: Reembolso mes de octubre de 2018

Rubro presupuestal Valor maximo por  Valor reembolsado 70% Observacién
e c— - - P cada reembOIso - — — .
Materiales y $700.000 $83.001 12%
suministros
Mantenimiento $350.000 $0.0 0%
Comunicaciones  y $400.000 $106.000 27% Mo, - gxceden
transportes el i r‘gonto
Gastos legales $150.000 $30.142 20% SRRERcR.
Gastos de atencion y $700.000 $636.200 91%
representacion
Total caja menor $2.300.000 $855.343
Elaboro: profesional de control interno

Tabla No. 7: Reembolso mes de noviembre de 2018
Rubro presupuestal Valor maximo por Valor reembolsado 70% Observacion

~cada reembolso _ _
Materiales y $700.000 $509.700 73% No exceden el
suministros monto
Mantenimiento $350000 $87.500 25% autorizado, solo
Comunicaciones y $400.000 $286.000 72% los rubros de
transportes materiales y
Gastos legales $150.000 $92.940 62% suminigtros_ y
Gastos de atencién y $700.000 $180.400 26% comunicaciones
representacion y trar]sportes

consumieron
mas de un 70%

Total caja menor $2.300.000 $1.156.540

Elaboré: profesional de control interno

Para los meses de octubre y noviembre de 2018, como se puede observar en las tablas
seis (6) y siete (7), el valor reembolsado no excede el monto maximo establecido para
cada rubro presupuestal.

NIT: 890980134-1
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TAQUILLA:

Los arqueos se llevaron en las fechas y hora que se sefialan a continuacion:

Tabla No. 8: Fecha y hora arqueos taquilla

Mes y fecha Hora
Octubre 01 de 2018  4:20 pm o
Noviembre 13 de 2018 10:55 am
Diciembre 03 de 2018 11:20 am

Elaboré: profesional de control interno

Se verifico el cumplimiento de las Resoluciones Nos. 453 de 2014, por la cual se adopta
el manual de politicas para el manejo de tesoreria y 129 de junio de 2018, por medio de la
cual se modifica la Resolucion 453 del 4 de junio de 2014, manual de politicas para el
manejo del efectivo.

Tabla No. 9: Taquilla — Octubre 2018

DEPENDENCIA . TESORERA
Responsable Tesorera General cédigo 201 - grado 01,
Sandra Patricia Giraldo Bustos
Resolucién No 453 de junio 04 de 2014
_TOTALENEFECTNVO 86200
RECIBOS DE CAJA ' $25.200

DIFERENCIA $0
Elaboré: profesional de control interno
Fuente: informacion suministrada por la taquilla — tesoreria

Tabla No.10: Taquilla = Noviembre 2018

DEPENDENCIA
Responsable

TESORER'A — ~ —— e e e S ——
Tesorera General cédigo 201 - grado 01,
Sandra Patricia Giraldo Bustos

Convenio interadministrativo 4600068941
TOTAL EN EFECTIVO _$12.600 R e —
RECIBOS DE CAJA $12.600

DIFERENCIA $0

Elaboré: profesional de control interno
Fuente: informacién suministrada por la taquilla — tesoreria

NIT: 890980134-1
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Tabla No. 11: Taquilla — Diciembre 2018

DEPENDENCIA _ TESORERIA - o
Responsable Tesorera General codigo 201 — grado 01,
Sandra Patricia Giraldo Bustos
Resolucion No 453 de junio 04 de 2014
TOTAL EN EFECTIVO $31.500
RECIBOS DE CAJA $31.500
DIFERENCIA $0

Elaboré: profesional de control interno
Fuente: informacion suministrada por la taquilla - tesoreria

Se observé en los arqueos realizados a la taquilla en octubre, noviembre y diciembre de
2018, que no se presentaron diferencias entre el dinero recaudado y los recibos de caja.

Para octubre y noviembre se utilizaron recibos de caja de forma manual, para diciembre,
se tiene la misma condicién, no obstante se emple6 un formato que tenia establecido la
Institucion de tiempo atras, formato que cuenta con membrete y consecutivo.

Se verificé el dinero recibido el 09 de noviembre en horas de la mafana por valor de
$50.400, el cual fue depositado en el banco de Bogota, cuenta de ahorros No. 584247688
a nombre de la Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, segun comprobante
87629693-4, a las 16:17 horas.

En el arqueo realizado en noviembre de 2018, se evidencié que la Secretaria 440-08
Odila Jannette Rodriguez Gémez, estaba disfrutando de sus vacaciones segun
Resolucion No TH-1860 del 06 de noviembre de 2018, por lo que el manejo de la taquilla

para el periodo en mencion lo efectud la sefiora Deraisme Barbosa Gémez, contratista de
la Institucién por medio de convenio interadministrativo 4600068941.

7.1 FORTALEZAS

No se evidencias fortalezas para este seguimiento.

7.2 HALLAZGOS

Hallazgo 1: Normograma

Si bien se observa la existencia del normograma en la caracterizacion del proceso de
Gestion Administrativa y Financiera version 4 del 05 de octubre de 2018 y el Sub proceso

de Bienes y Servicios, version 7 de agosto 25 de 2017, en los mismos no se vinculan log gz
requisitos por cumplir internos (resoluciones), a saber: iy

NIT: 880980134-1
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- Resolucién No. 004 de enero 09 de 2018, por la cual se reglamenta la constitucion
y funcionamiento de la caja menor de la Institucién Universitaria Colegio Mayor de
Antioquia, vigencia fiscal 2018.

- Resoluciéon No 104 de mayo 7 de 2018, por la cual de modifica la resolucién No.
004 de 2018, que reglamenta la constitucion y funcionamiento de la caja menor de
la Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, vigencia fiscal 2018.

- Resolucién No. 129 de junio 05 de 2018, por medio de la cual se modifica la
resolucion 453 del 4 de junio de 214, manual de politicas para el manejo de
tesoreria.

- Resolucion No. 157 de julio 04 de 2018, por la cual se modifica la resoluciéon No.
104 de 2018, que reglamenta la constitucion y funcionamiento de la caja menor de
la Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, vigencia fiscal 2018.

- Resolucion No. 224 de septiembre 4 de 2018, por la cual se modifica las
resoluciones Nos. 004 de 2018 y 104 de 2018, que reglamentan la constitucién y
funcionamiento de la caja menor de la Institucion Universitaria Colegio Mayor de
Antioquia vigencia fiscal 2018.

- Resolucién No. 250 de septiembre 27 de 2018, por medio de la cual se modifica la
resolucion 004 de 2018, que reglamenta la constitucién y funcionamiento de Ia
caja menor de la Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia.

Lo anterior, contraria el instructivo denominado “actualizacién del normograma”, cédigo
GL-IT-001, versién 2 y fecha de publicacién 20 de noviembre de 2014, el cual indica:

* La actualizaciéon del Normograma es tarea de cada uno de los lideres de los
procesos, ya que estos mediante el quehacer de sus funciones estan al tanfo
de los cambios que se requieren para el funcionamiento de los procesos?.

= Cada lider de proceso debe enviar a Secretaria General el formato GL-FR-039
Normatividad por Proceso debidamente diligenciado, donde reposen los
Requisitos Legales y de la Organizacion que apliquen a su proceso.’

*http:/fisolucion.colmayor.edu.co/lsolucion4/Administracion/frmFrameSet aspx?Ruta=Li4vRnJhbWVTZXRBenRpY 3Vsby5hc3A/UGFnaW5hPU
JhbmNvQ29ub2NpbWIIbnRvSVVDTUEVNiIBZNDg2NUJEOS04QUIXLTQwWNOQIOTRFNy00QkZDNTMwOUMORTEVN]Q4N]VCRDKIOEFCMS0 :
OMDJELTKORTCtNEJGQzUzMDIDNEUXLmFzcCZJREFSVEIDVUXPPTEYMzcO
® jdem del anterior

NIT: 890980134-1

Q Cra 78 N° 65 - 46 Robledo - C.P. 050034 Alcaldia de Medellin
@ Linea Unica de Atencién a la Ciudadania 444 56 11 Cuenta con vos

www.colmayor.edu.co




{5 calidad @00 INSTITUCION UNIVERSITARIA
QM COLEGIO MAYOR
v DE ANTIOQUIA

= (Cada lider de proceso debe ingresar al Listado Maestro de Documentos
Externos (Normograma) y a la caracterizacién en el software Isolucion la
normatividad especificada en el formato.?

= Una vez se recibe la informacién Gestion Legal verifica el ingreso de dicha
normatividad a la caracterizacién y al Listado Maestro de Documentos
Externos (Normograma)®.

= Para efectos de mantener actualizado el Normograma, cada lider del proceso
debe realizar como minimo una revision en el semestre (junio y diciembre) de
la normatividad y reportar las actualizaciones en el formato GL-FR-039
Normatividad por Proceso e igualmente debe ser actualizado en el software
Isolucion.®

Lo anterior genera para la Institucion la materializacion de un riesgo como el de
“incumplimiento”, el cual podria a su vez derivar en reprocesos, desacierto en la toma de
decisiones, investigaciones de parte de los Organismos de Control, sanciones, entre otros
aspectos.

Soportes
No. 1 | Caracterizacién del proceso de Gestion Administrativa y
Financiera.
No. 2 | Caracterizacién del Sub proceso de Bienes y Servicios

No. 3 | Instructivo de cédigo GL-IT-001 actualizacién del normograma
Elaboré: profesional de control interno

7.3 OBSERVACIONES

Observacién No. 1, con relacién al responsable de la caja general

Se observé que para el periodo comprendido entre el ocho (8) y el veinte (20) de
noviembre de 2018, segun el Articulo 1° de la Resolucién Interna TH — 1860 de noviembre
06 de 2018, se concede el disfrute de vacaciones a la sefiora Odila Jeannette Rodriguez
Goémez, quedando como apoyo en la taquilla la sefiora Deraisme Barbosa Gomez, quien
para las fechas contaba con contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion
como persona natural.

Las actividades de la contratista, segun contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestién como persona natural No. 268 de 2018, establecen en la clausula primera objeto:

“(...) se obliga a prestar sus servicios para apoyar en el area de tesoreria el proceso de
archivo conforme a la normatividad vigente. (...) 5) todas las acciones necesarias para el
cumplimiento de objetivos y productos del presente contrato (...)".

* [dem del anterior
% dem del anterior
% idem del anterior
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Observando que la actividad desarrollada en la taquilla no guarda relacién a lo que
establece el contrato de prestacion de servicios en su clausula primera.

Lo antes expuesto expone a la Institucion a la materializacion de riesgos como el de
“incumplimiento”, lo que a su vez podria derivar en investigaciones y/o sanciones de parte
de los érganos de control, pérdidas econdémicas, entre otros aspectos.

Soportes
No. 4 | Resolucién Interna TH — 1860 de noviembre 06 de 2018.
No.5 | Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion
como persona natural No. 268 de 2018
No. 6 | Resolucién No 453 de junio 04 de 2014
No 7 Entrevista con la lider de tesoreria
Elaboré: profesional de control interno

8. CONCLUSIONES
Se observan deficiencias en el cumplimiento de las responsabilidades que le
competen a la segunda linea de defensa, la cual tiene entre otras obligaciones

‘Ejerce el control y la gestion de riesgos, las funciones de cumplimiento,
seguridad, calidad y otras similares.” 7

9. RECOMENDACIONES

Es importante dar cumplimiento a los controles establecidos por parte de la Institucion
para el manejo del efectivo, a fin de evitar la materializacién de riesgos que puedan
afectarla.

10. GLOSARIO

No aplica.

11. ANEXOS

Arqueos de caja formato CI-FR-10 tanto de la caja menor como de la taquilla de los
meses de octubre, noviembre y diciembre.

7 hitp:iwww.fu ncionpublica . gov.co/documents/28587410/34112007/Manual+Operativo+MIPG . pdf/ice546 1b4-97b7-be3b-b243-78 1bbd 15753
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ARQUEO DE CAJA
CI-FR-10

Versién: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA MENOR

Fecha: 01/10/2018

Hora: 3:45:00 p. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda

Responsable de caja: Beatriz Elena Millan

BASE CAJA MENOR $ 2,300,000
(+) TOTAL EFECTIVO $ 784,300

(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA

PROVISIONAL 3 554,000
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR $ 106,400
(+) TOTAL REEMBOLSO DE CAJA

MENOR 3 855,343
TOTAL AUDITADO |'s 2,300,043 |
NUMERO DE RECIBOS

N° de Recibos Encontrados: 4

Recibo Inicial N°: 2672
Recibo Final N°: 2675
Recibos Anulados N°: 1

RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 50,000 15 $ 750,000
$ 20,000 1 $ 20,000
$ 5,000 1 $ 5,000
$ 2,000 4 $ 8,000
| TOTAL | $ 783,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
3 1,000 1 $ 1,000
3 200 1 3 200
$ 100 1 3 100
| TOTAL |$ 1,300 |

1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 2,300,043
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION $ 2,300,000

(1-2) DIFERENCIA

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia Y que no existen recursos adicionales en mi poder.

ANALISIS AUDITORIA: Se encontré una diferencia de $43 sobrantes, |la cual se justifica por devueltas.

(Becatuaf)

FIRMA DEL RESPONSABLE /
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ARQUEO DE CAJA
CI-FR-10

Version: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA MENOR

Fecha: 13/11/2018

Hora: 11:10:00 a. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda

Responsable de caja: Beatriz Elena Millan

BASE CAJA MENOR $ 2,300,000

(+) TOTAL EFECTIVO 3 157,500
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA
PROVISIONAL $ 950,000

(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR 3 36,000
(+) TOTAL REEMBOLSO DE CAJA
MENOR 5 1,156,540
TOTAL AUDITADO | $ 2,300,040 ]
NUMERO DE RECIBOS

N° de Recibos Encontrados: 2

Recibo Inicial N°: 2724

Recibo Final N°: 2725

Recibos Anulados N°: 1

RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 2,000 3 $ 6,000
3 50,000 3 $ 150,000
3 2
| TOTAL | $ 156,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 100 2 $ 200
3 200 4 $ 800
$ 500 1 $ 500
L TOTAL | $ 1,500 |

1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 2,300,040
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION $ 2,300,000

(1-2) DIFERENCIA

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.

ANALISIS AUDITORIA: El recibo de caja anulado corresponde a error en valor.
La diferencia encontrada por valor de $40 obedece a devueltas.

(Lot ~f?

FIRMA DEL RESPONSABLE
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ARQUEO DE CAJA
CI-FR-10

Version: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEQ A CAJA MENOR

Fecha: 03/12/2018

Hora: 11:30:00 a. m.

Auditor: Marysol Varela Rueda

Responsable de caja: Beatriz Elena Millan

BASE CAJA MENOR $ 2,300,000

(+) TOTAL EFECTIVO $ 743,300
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA
PROVISIONAL $ 633,000
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR $ 923,711
(+) TOTAL REEMBOLSO DE CAJA
MENOR $ .
TOTAL AUDITADO [$ 2,300,011 |

NUMERO DE RECIBOS

N° de Recibos Encontrados: 26

Recibo Inicial N°: 2724
Recibo Final N°: 2749
Recibos Anulados N°: 4

RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 10,000 2 $ 20,000
$ 20,000 1 3 20,000
$ 50,000 14 3 700,000
| TOTAL | $ 740,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 50 2 $ 100
$ 100 4 3 400
$ 200 4 $ 800
$ 500 2 $ 1,000
$ 1,000 1 $ 1,000
| TOTAL [$ 3,300 |

1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 2,300,011
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION $ 2,300,000

(1-2) DIFERENCIA

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia Y que no existen recursos adicionales en mi poder.

ANALISIS AUDITORIA: Se encontré una diferencia de $11 sobrantes, la cual se justifica por devueltas.

Se observaron cuatro recibos de caja anulados asi: recibos de caja 2734 y 2747 anulados por error en el nombre del

beneficiario, recibso de caja 2724 y 2743 an

ulado por error en valor.

I

FIRMA DEL RESPONSABLE '
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ARQUEO DE CAJA
CI-FR-10

Version: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA GENERAL
Fecha: 01/10/2018
Hora: 4:20:00 p. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Jannette Rodriguez Gomez
NUMERO DE RECIBOS
N° de Recibos Encontrados: 4
Recibo Inicial N°: 20157
Recibo Final N°: 20160
Recibos Anulados N°: 0
Cantidad en Pesos: $ 25,200
RELACION DE RECIBOS ENCONTRADOS
RECIBO N° NOMBRE TOTAL
20157 Andrés Felipe Bilbao Restrepo 3 6,300
20158 Daniela Mahecha Espejo $ 6,300
20159 Maria Valentina Botero Mosquera 3 6,300
20160 Valentina Nufiez Hidalgo $ 6,300
~TOTAL [s 25,200 |
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
3 10,000 1 3 10,000
3 5,000 1 5 5,000
2,000 5 10,000
TOTAL | s 25,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
200 1 $ 200
TOTAL $ 200
(+) TOTAL BILLETES $ 25,000
(+) TOTAL MONEDAS $ 200
(=) TOTAL RECAUDO/POR CONSIGNAR $ 25,200
1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 25,200
2. SALDO RECAUDOS $ 25,200
(1-2) DIFERENCIA 3 -

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.

CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N° CHEQUE FINAL N° CHEQUES ANULADOS
Banco de Bogota 1 2427325 3427368 No se evidencian
Banco Bancolombia 7 569847 570000 No se evidencian

ANALISIS AUDITORIA: No se encuentra diferencia entre el saldo segun auditoria y el saldo de recaudo.

Se observan cuatro (4) documentos por valor de $6.300 por concepto de certificados, Documentos que no obedecen a un recibo
de caja generado por el software financiero secop - recibos de caja manual.

LB

FIRMA DEL R\ESPONSABLE
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Versién: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA GENERAL
Fecha: 13/11/2018
Hora: 10:55:00 a. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Deraisme Barbosa Gomez
NUMERO DE RECIBOS
N° de Recibos Encontrados: 2
Recibo Inicial N°: 20562
Recibo Final N°: 20563
Recibos Anulados N°: 0
Cantidad en Pesos: $ 12,600
RELACION DE RECIBOS ENCONTRADOS
RECIBO N° NOMBRE TOTAL
20562 Maria Camila Alarcén Tobén $ 6,300
20563 Paula Andrea Tovar $ 6,300
| TOTAL | 8 12,600 |
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 1.000 1 $ 1,000
3 2,000 3 $ 6,000
$ 5,000 1 $ 5,000
| TOTAL [$ 12,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
100 2 3 200
200 2 400
| TOTAL 600
(+) TOTAL BILLETES 3 12,000
(+) TOTAL MONEDAS $ 600
(=) TOTAL RECAUDO/POR CONSIGNAR $ 12,600
1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 12,600
2. SALDO RECAUDOS $ 12,600
(1-2) DIFERENCIA $ &

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.

CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N° CHEQUE FINAL N° CHEQUES ANULADOS
Banco de Bogota 1 3427330 3427368 No se evidencian
Banco Bancolombia T 569859 570000 No se evidencian

ANALISIS AUDITORIA: No se observan sobrantes, ni faltantes.

de 2018.

En cuanto a los dos recibos de caja, se realizaron de forma manual ya que el area financiera esta trabajando con fecha del 09 de noviembre

S
)

Lo UL bt
FIRMA DEL RESPONSABLE
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ARQUEO DE CAJA

CI-FR-10

Version: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA GENERAL
Fecha: 03/12/2018
Hora: 11:20:00 a. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Jannette Rodriguez Gomez
NUMERO DE RECIBOS
N° de Recibos Encontrados: 6
Recibo Inicial N°: 104308
Recibo Final N°: 104313
Recibos Anulados N°: 0
Cantidad en Pesos: s 31,500
RELACION DE RECIBOS ENCONTRADOS
RECIBO N° NOMBRE TOTAL
104308 Carlos Mario Panesso Valencia 3 12,600
104309 Maria Juliana Villalobos Perez $ 6,300
104310 Yoneida Palacio Mosquera 3 184,000
104311 Xiomara palacio Murillo [ 184,000
104312 Christian Camilo Grajales Vasgquez 3 6,300
104313 Santiago Franco Londorfio $ 6,300
TOTAL | s 31,500 |
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 2,000 4 $ 8,000
$ 5,000 2 $ 10,000
10,000 1 3 10,000
TOTAL | s 28,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
S 100 3 3 300
$ 200 1 $ 200
1,000 3 $ 3,000
TOTAL $ 3,500
(+) TOTAL BILLETES $ 28,000
(+) TOTAL MONEDAS $ 3,500
= AL RECAUDO/P NSI g 31,500
1. SALDO SEGUN AUDITORIA 3 31,500
2. SALDO RECAUDOS $ 31,500
(1-2) DIFERENCIA 3

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.

CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N° CHEQUE FINAL N° CHEQUES ANULADOS
Banco de Bogota 1 3427332 3427368 No se evidencian
Banco Bancolombia 7 569862 570000 No se evidencian

ANALISIS AUDITORIA: No se encuentra diferencia entre el saldo segun auditoria y el saldo de recaudo.
Se observan seis (6) documentos que no obedecen a recibos de caja generados por el software financiero secop - recibos manuales.

LA,

FIRMA DEL RESPDNSABLE
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INFORME EJECUTIVO AUDITORIA

Unidad auditada

Manejo del efectivo (Taquilla y fondo fijo reembolsable)

Alcance de la auditoria

Arqueos mensuales realizados a la caja menor y a la
taquilla, en el cuarto trimestre de la vigencia 2018.

Dinero existente en la taquilla con los respectivos
soportes, para el cuarto trimestre de la vigencia 2018.

Dinero existente en la caja menor, los recibos de cajas y
los recibos provisionales.

Objetivo de la auditoria

Evaluar el manejo y proteccién de los dineros que son
cargados a la caja general de la institucién y aquellas
erogaciones realizadas por la caja menor, determinando si
son acordes con las politicas operativas de la Institucion,
cumpliendo con las normas vigentes en manejo de
efectivo y contemplando los controles requeridos para
garantizar su adecuada destinacién.

Criterios de auditoria

Decreto 2768 (2012). Por la cual se regula la constitucion y
funcionamiento de las cajas menores.

Decreto 1068. (2015). Por el cual se expide el decreto
unico reglamentario del sector hacienda y crédito publico.

Resolucidn interna 453 de 2014, Por la cual se adopta el
manual de politicas para el manejo de tesoreria.

Resolucion interna No. 004 de 2018, por la cual se
reglamenta la constitucién y funcionamiento de la caja
menor de la Institucidn Universitaria Colegio Mayor de
Antioquia.

Resolucion interna 104 de 2018, Por la cual se modifica la
resolucion No. 004 de 2018, que reglamenta la
constitucién y el funcionamiento de la caja menor de la
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia.

Tipo de auditoria Legal | X | Basada en riesgos ]
Riesgo Se No se Potencial |
materializo materializé
Cumplimiento X X

Riesgos evaluados
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RESULTADOS DE LA AUDITORIA

FORTALEZAS

No se evidencias fortalezas para este seguimiento.

HALLAZGOS

Desactualizacion del normagrama del proceso gestion administrativa y financiera.

OBSERVACIONES

Apoyo en la caja general de la institucion la contratista Deraisme Barbosa Gémez, quien para las
fechas contaba con contrato de prestacion de servicios que establece en su objeto: Se obliga a
prestar sus servicios para apoyar en el drea de tesorerfa el proceso de archivo conforme a la
normatividad vigente.

CONCLUSIONES

Se observan deficiencias en el cumplimiento de las responsabilidades que le competen a la
segunda linea de defensa, la cual tiene entre otras obligaciones “Ejerce el control y la gestion de
riesgos, las funciones de cumplimiento, seguridad, calidad y otras similares.”"

RECOMENDACIONES

Es importante dar cumplimiento a los controles establecidos por parte de la Institucién para el
manejo del efectivo, a fin de evitar la materializacidn de riesgos que puedan afectarla.

&
7,

NNy

Nombre y Firma: JUAN GUILLERMQ"AGUDELO ARANG

Cargo: Director Operativo De Control Interpo
Fecha: 17 de diciembre de 2018.

i

g

1 http:/fwww funcionpublica.gov.co/documents/28587410/34112007/Manual+Operativao+MIPG pdf/ice5461b4-97h7-bedb-b243-781bbd 15753
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