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FPARA: Bernardo Arteaga Velasquez, Rector
DE: Director Control Interno
ASUNTO: Remision del informe de auditoria de ley realizada al efectivo de la Institucion

Universitaria Colegio Mayor de Antioguia

Respetado doctor:

Con fundamento en Ley 87 de 1993, el Decreto 648 de 2017, la
Resolucién 138 del 19 de julio de 2016 y en el plan general de
auditoria — PGA 2018, me permito hacer entrega del informe
definitivo del seguimiento realizado al efectivo de la Institucion,
correspondiente a los meses de julio, agosto y septiembre de la
vigencia 2018.

Es importante precisar que la auditoria se llevé a cabo de acuerdo al

Brncesn de Control Interno vigente, actualmente para la Institucion
niversitaria Colegio Mayor de Antioquia, es decir, que se presentd y

discutié el resultado inicialmente, con el responsable del proceso.

Finalmente, y en aras de la mejora continua de la Institucion, de forma
respetuosa, le informo que la Institucion dispone de diez (10) dias
habiles para presentar el plan de mejoramiento, en el que establezca
las acciones a que haya lugar a fin de subsanar las deficiencias
evidenciadas.

Quedo atento a cualquier inquietud.

GL-GO0-FR-OL
FECHA DE PUBLICACION
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Cordial saludo,

ﬁ
JUAN GUILLEREMO AGUDELO ARANGO

Anexos: Informe con soportes
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Director Operativo de Control Interno
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PRESENTACION

El instructivo interno auditoria del efectivo, version 4, de 2016, determina la obligacion que
tiene la Direccion de Control Interno de la Institucion, de realizar “mensualmente arqueos
subitos a la caja General y a la Caja Menor, (...), las evaluaciones se haran por periodos
de tres meses, donde se entregaran los informes que contengan la informacion
encontrada en los seguimientos mensuales”. Dando cumplimiento a dicha disposicién, y
ademas a la Ley 87 de 1993, a la Resolucién interna No. 136 de 2016, y al plan general
de auditoria — PGA 2018, aprobado por el Consejo Directivo de la Institucién, mediante
acta No. 003, de sesi6n ordinaria del 23 de febrero de 2018, la Direccion de Control

Interno, realizé auditoria al manejo del efectivo, correspondiente al tercer trimestre de
2018.

La actividad de auditoria interna de la Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia,
es una actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consulta, concebida para
agregar valor y mejorar las operaciones de la entidad. Ayuda a la Instituciéon a cumplir sus
objetivos, aportando un enfoque sistematico y disciplinario para evaluar y mejorar la
eficacia de los procesos de gestion de riesgos, controles y gobierno, a través de servicios
de aseguramiento y consultoria.

Finalmente, a partir de esta evaluacion es importante y de ser necesario se establezcan
las acciones, las politicas, los métodos, procedimientos y mecanismos de prevencion,
correccion, evaluacion y de mejoramiento continuo del proceso a que haya lugar, con el
fin de garantizar el cumplimiento de las disposiciones legales inherentes en la materia.
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1. ALCANCE DE LA AUDITORIA

- Arqgueos mensuales realizados a la caja menory a la taquilla, en la vigencia 2018.

- Cotejar el dinero existente en la taquilla con los respectivos soportes, durante la
vigencia 2018.

- Cotejar el dinero existente en la caja menor, los recibos de cajas y los recibos
provisionales, determinar si los mismos se encuentren con la debida autorizacion.

2. RIESGOS ASOCIADOS A LA UNIDAD AUDITABLE

- Riesgo de incumplimiento: No acatar las disposiciones y los requerimientos legales
vigentes en lo inherente a los procedimientos para el manejo y custodia de los dineros
que reposan en la caja menor, y que son utilizados para sufragar gastos de caracter
urgente, asi como lo inherente al dinero que ingresa a la Taquilla de la Institucion por
diferentes conceptos; situacion que podria generar para la Institucion despilfarro de
recursos, pérdidas econdmicas, investigaciones y/o sanciones por parte de los
Organismos de Control, entre otros aspectos.

- Riesgo de Fraude: “(...) acto intencional de una o mas personas, dentro de la
administracién, direccién o con los empleados o terceros, que involucra el uso del
engafio para obtener una ventaja.”

3. OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL

Evaluar el manejo y proteccién de los dineros que son cargados a la Caja General de la
Institucion y aquellas erogaciones realizadas por la Caja Menor, determinando si son
acordes con las politicas operativas de la Institucion, cumpliendo con las normas vigentes
en manejo de efectivo y contemplando los controles requeridos para garantizar su
adecuada destinacion.

1 https:/iwww.auditoolorg
NIT: 890980134-1
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3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Examinar la existencia de los documentos que soporten |as entradas y salidas del
efectivo, determinando su calidad, completitud e idoneidad, con el fin de establecer
el nivel de eficacia en el manejo y control del efectivo.

- Determinar el nivel de seguridad de los recursos asignados, comprobando la
eficiencia y aplicacion de las politicas de custodia, observando los niveles de
responsabilidad del personal a cargo.

- Verificar que las operaciones reflejen correctamente los cobros y desembolsos
efectuados.

4. METODOLOGIA

Para este seguimiento se aplicaron diferentes técnicas de auditoria, a saber:

- Para el seguimiento del mes de julio se observaron los recibos de caja menor del
2572 al 2589, para el mes de agosto los recibos comprendidos entre el 2623 y el
2628 y para el mes de septiembre los recibos comprendidos entre 2632 y 2640.

- Para el seguimiento realizado a los recibos de taquilla se observaron para el mes de
julio los recibos del 19020 al 19027, para el mes de agosto los recibos comprendidos

entre el 19653 al 19661 y para el mes de septiembre los recibos comprendidos entre
19923 y 19925.

- Seguimiento realizado al plan de mejoramiento No 96 correspondiente a los hallazgos
y observaciones derivados de las auditorias del primer y segundo trimestre del
seguimiento al efectivo, informes con radicado numeros 2018300724 y 2018301234
respectivamente.

- Socializar los resultados preliminares de la auditoria por trimestre con el Vicerrector
Administrativo y Financiero y con los responsables del manejo de efectivo,
estableciendo oportunidades de mejora, observaciones y conclusiones, con el
proposito de que éstos pudiesen revisarlos previa a la notificacién del informe
preliminar, y en caso de estar en desacuerdo con alguno de los hallazgos nos lo
informen para efectuar la revisién correspondiente y determinar la pertinencia o no de
los argumentos que presenten. (Verificando los respectivos soportes.).

- Elaborar informe definitivo de auditoria y notificarlo a la alta direccion para formular el
respectivo plan de mejoramiento.

NIT: 890980134-1
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5. LIMITACIONES
No se presenté limitacion para el desarrollo de la auditoria.

6. MUESTRA

No aplica.

7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

A continuacién se relaciona el consolidado de los arqueos de caja menor realizados en el
tercer trimestre de la vigencia 2018.

CAJA MENOR:

Las visitas fueron realizadas el 10 de julio, el 21 de agosto y el 05 de septiembre de 2018,
se dio inicio a los arqueos a las 3:14 pm, a las 4:30 pm y a las 2:30 pm respectivamente,
se verifico el cumplimiento de la Resolucién No. 004 de 2018, mediante la cual se
reglamenta la constitucion de la caja menor de la Institucion Universitaria Colegio Mayor
de Antioquia, la Resolucién No. 104 de 2018 por medio de la cual se modifica la
resolucién No. 004 de 2018, que reglamenta la constitucion y funcionamiento de la caja
menor de la Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia vigencia fiscal 2018 y la
Resolucion No. 157 por la cual se modifica la No. 104 de 2018, que reglamenta la
constitucién y funcionamiento de la caja menor de la Institucion Universitaria Colegio
Mayor de Antioquia vigencia fiscal 2018.

A continuacién se relacionan los resultados de los arqueos realizados al efectivo de la

Institucién.
Tabla No. 1: Arquero de caja menor - Julio
DEPENDENCIA BIENES Y SERVICIOS
Responsable Auxiliar Administrativa 407 de compras e
inventarios, Beatriz Elena Millan Murillo

Resolucion No 004 de enero 09 de 2018

Valor asignacién $2.300.000

TOTAL EN EFECTIVO $1.400.000

RECIBOS PROVISIONALES $46.660

RECIBOS DE CAJA $853.340

TOTAL REEMBOLSO DE LA CAJA MENOR $0

DIFERENCIA $0

Elaboré: profesional de control interno

Fuente: informacion suministrada por bienes y servicios
NIT: 890980134-1
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Tabla No. 2: Arqueo de caja menor - Agosto

DEPENDENCIA
Responsable

Resolucion
Valor asignacion

TOTAL EN EFECTIVO

RECIBOS PROVISIONALES

RECIBOS DE CAJA

TOTAL REEMBOLSO DE LA CAJA MENOR
DIFERENCIA

Elaboré: profesional de control interno
Fuente: informacion suministrada por bienes y servicios

TESORERIA

Sandra Patricia Giraldo Bustos
No 186 de Agosto 01 de 2018
$2.300.000

_ $2.031.700

$0
$268.350
$0

$50

Tabla No. 3: Arqueo de caja menor — Septiembre

_DEP_ENDE_NC_IA _
Responsable

Resolucion
Valor asignacién

TOTAL EN EFECTIVO _
RECIBOS PROVISIONALES
RECIBOS DE CAJA

TOTAL REEMBOLSO DE LA CAJA
MENOR

DIFERENCIA

Elaboro: profesional de control interno
Fuente: informacion suministrada por bienes y servicios

$100.000

'BIENES Y SERVICIOS

Almacenista General, Beatriz Elena Millan
Murillo

No 1727 de septiembre 03 de 2018
$2.300.000

$796.700

$663.185
$740.134

$19

Se observa como resultado de los arqueos realizados a la caja menor en el tercer
trimestre de 2018, que en el mes de julio no se presenté diferencia entre el saldo obtenido
en |a auditoria y la asignacién de la caja menor, para el mes de agosto se presenta una
diferencia (sobrante) por $50, justificados por efectos de devuelta al mensajero de la
Institucion, para el mes de septiembre se presenta un sobrante de $19 por ajuste al peso,
se utilizan los recibos de caja de manera controlada y los gastos se encuentran

debidamente soportados.

En cuanto al reembolso de la caja menor evidenciada en el seguimiento del mes de
septiembre, los rubros no excedieron el monto previsto en el respectivo rubro
presupuestal y no fue consumido mas de un 70%.

NIT: 890980134-1
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Las visitas fueron realizadas el 10 de julio, el 21 de agosto y el 05 de septiembre de 2018,
se dio inicio a los arqueos a las 3:45 pm, a las 4:14 pm y a las 10:55 am respectivamente,
se verificé el cumplimiento de la Resolucién No. 453 de 2014, por la cual se adopta el
manual de politicas para el manejo de tesoreria y la Resolucion No. 129 de junio de 2018
por medio de la cual se modifica la Resolucién 453 del 4 de junio de 2014, manual de

politicas para el manejo del efectivo.

Tabla No. 4: Taquilla - Julio

DEPENDENCIA
Responsable

Resolucion

TOTAL EN EFECTIVO
RECIBOS DE CAJA
DIFERENCIA

Elabord: profesional de control interno
Fuente: informacion suministrada por la taquilla - tesoreria

TESORERIA N
Secretaria 440-08, Odila Jannette Rodriguez
Gomez

No 453 de junio 04 de 2014

$38.900
$38.900
80

Tabla No.5: Taquilla — Agosto

DEPENDENCIA
Responsable

Resolucion

TOTAL EN EFECTIVO
RECIBOS DE CAJA
DIFERENCIA

Elabord: profesional de control interno
Fuente: informacion suministrada por la taquilla — tesoreria

TESORERIA

Secretaria 440-08, Odila Jannette Rodriguez
Gomez
No 453 de junio 04 de 2014

$113.900
$113.900
$0

Tabla No. 6: Taquilla - Septiembre

DEPENDENCIA
Responsable

Resolucion

TOTAL EN EFECTIVO
RECIBOS DE CAJA
DIFERENCIA

Elaboré: profesional de control interno
Fuente: informacion suministrada por la taquilla - tesoreria

TESORERIA

Secretaria 440-08, Odila Jannette Rodriguez
Gémez

No 453 de junio 04 de 2014

$18.900
$19.000
$100
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Se observa en la realizacion de los arqueos a la taquilla en los meses de julio y agosto no
se presentan diferencias entre el dinero recaudado y los recibos de caja, para el mes de
septiembre, se establecié una diferencia de $100 justificados en devueltas, se utilizan los
recibos de caja de manera controlada.

Sequimiento al plan de mejoramiento

El plan de mejoramiento fue el resultado del seguimiento realizado al manejo del efectivo
de la Institucion en el primer y segundo trimestre, informes con radicados numero
2018300724 y 2018301234, respectivamente.

Este plan de mejoramiento cuenta con cuatro (4) acciones las cuales fueron ejecutadas
efectivamente y soportadas por las siguientes resoluciones:

- Resolucién No. 104 de mayo 7 de 2018.
- Resolucién No. 157 de julio de 2018.

- Resolucion No. 129 de junio de 2018.

Con la ejecucién de estas acciones, se alcanza los objetivos para el periodo evaluado que
el proceso de Gestion Administrativa y Financiera busca logra, a saber:

- Dar cumplimiento a la resoluciéon por la cual se reglamenta la constitucion y
funcionamiento de la caja menor.

- Implementar mecanismos que brinden transparencia, en el manejo de los recursos
financieros de la Institucion.

7.1 FORTALEZAS
No se evidenciaron.

7.2 HALLAZGOS

Para este seguimiento no se evidenciaron hallazgos.

NIT: 890980134-1
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7.3 OBSERVACIONES

Observacién No. 1, con relacién al responsable del fondo fijo reembolsable

Se observé que para el periodo comprendido entre el seis (6) y el veintidés (22) de agosto
de 2018, segun el Articulo 1° de la Resolucion Interna No. 196 de agosto 1 de 2018, se
designa a la sefiora Sandra Patricia Giraldo Bustos, identificada con cédula de ciudadania
26.424.937 de Neiva, el manejo y administracion de la caja menor, por un periodo
comprendido entre el 06 de Agosto y el 22 de Agosto de 2018.

Al respecto la Institucion debe considerar que el cargo de Tesorero tiene entre otras
funciones esenciales las siguientes, segin el Manual Especifico de Funciones vy
Competencias Laborales, adoptado mediante Resolucién TH842 de junio 23 de 2017.

“3. Programar y realizar los pagos de las obligaciones adquiridas por la Institucion de
acuerdo con la disponibilidad de dinero y vencimiento de las mismas”.2

(...) "6. Verificar y controlar los movimientos y saldos de cuentas bancarias”
(...) “13. Llevar a cabo las operaciones de la tesoreria segun la normatividad vigente” .

Que dichas funciones dejan entrever de forma clara el conflicto de intereses que se
presenta al delegar el manejo de la caja menor en la Tesorera de la Institucion.

Se observa ademas que dicha disposicién es contraria a lo que determina la Resolucion
Interna No. 004 de enero de 2018, “Por la cual se reglamenta la constitucién y
funcionamiento de la caja menor de la Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia
vigencia fiscal 2018", la cual en el inciso tercero de los considerandos determina: “Que la
caja menor estara bajo la responsabilidad de un funcionario debidamente facultado y
afianzado, diferente al tesorero de la Institucién, quien sera responsable de su adecuada
utilizacién y oportuna legalizacion.”

Lo antes expuesto se constituye en una practica inadecuada que expone a la Institucion a
un riesgo de fraude, considerando las funciones de control que desempefia el cargo de
Tesorera al interior de la Instituciéon, asi como las disposiciones que determina la
Resolucién Interna No. 004 de enero de 2018, en su articulo 2.

Observacion No. 2, con relacién a |la designacion del Almacenista General de la Instituciéon
como responsable del fondo fijo reembolsable

Se evidencié que mediante Resolucién No. TH-1727 del 03 de septiembre de 2018, se
nombra a la sefiora Beatriz Elena Millan Murillo, identificada con cédula de ciudadania
nimero 43.578.829, en el cargo de Almacenista General.

2 http:/iwww.colmayor.edu.co/archivos/10__manualfuncionescompetencia_ftczxwl.pdf

3 idem al anterior
dem al ant
NIT: 8909801 3405™ 2 2nterior
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Que el dia 04 de septiembre de 2018, tomo posesién del cargo “Almacenista General”, la
sefiora Beatriz Elena Millan Murillo, identificada con cédula de ciudadania numero
43.578.829.

Que el articulo 1 de la Resoluciéon No. 224 de septiembre 4 de 2018, “Por la cual se
modifica parcialmente |a resolucion No. 004 de enero de 2018, "Por la cual se reglamenta
la constitucién y funcionamiento de la caja menor de la Institucion Universitaria Colegio
Mayor de Antioquia vigencia fiscal 2018”, establece que la responsable de la caja menor
es la sefiora Beatriz Elena Millan Murillo, identificada con cédula de ciudadania namero
43.578.829, Almacenista General de la Institucion.

Lo antes expuesto se constituye en una practica inadecuada que expone a la Institucién a
un riesgo de fraude, considerando las funciones de control que desempefia el cargo de
"‘Almacenista General” al interior de la Institucién, asi como las responsabilidades

encomendadas a través de la Resolucion No. 224 de septiembre 4 de 2018, en su articulo
2.

Observacion No. 3 sobre los controles a la caja menor

Si bien se observan algunos controles establecidos en el proceso de gestion
Administrativa y Financiera para el manejo del efectivo, no se hallé evidencia de arqueos
sUbitos por parte de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera de la Institucién, tanto al
fondo fijo reembolsable como a la taquilla, pudiendo contravenir lo dispuesto en Articulo
2.8.5.17, del Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, asi como el ultimo inciso del
articulo 2° de la Resolucion interna No. 224 de 2018, que precisan:

‘Los responsables de las cajas menores deberan adoptar los controles internos que
garanticen el adecuado uso manejo de los recursos, independientemente de las

evaluaciones y verificaciones que compete adelantar a las oficinas de auditoria o control
interno.”s

Lo anterior puede conllevar a la materializacién de un riesgo como el de “cumplimiento”, lo
que ademas podria exponer a la Institucion a un riesgo de fraude.

Observacion No. 4, deficiencias en los controles para proferir un acto administrativo

Se observo que la Resolucion Interna No 196 de agosto 1 de 2018, “Por medio de la cual
se delega el manejo y administracion de los fondos de la caja menor, de la Institucién
Universitaria Colegio Mayor de Antioquia vigencia fiscal 2018", presenta algunas
inconsistencias, tanto en los considerandos como en su parte resolutiva, a saber:

En lo que corresponde al Considerando:
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El inciso segundo establece:

“Que la caja menor estard bajo la responsabilidad de un funcionario debidamente
facultado y afianzado, diferente al tesorero de la Institucion, quien sera responsable de su
adecuada utilizacion y oportuna legalizacion.”

Por su parte el inciso cuarto determina:

Que es necesario designar en la Tesorera General cédigo 2011 —Grado 017,
Sandra Patricia Giraldo Bustos, identificada con Cédula de Ciudadania 26.424.937
de Neiva, el manejo y administracién de la caja menor, por un periodo
comprendido entre el 06 de Agosto y el 22 de Agosto de 2018.

De otro lado, |a parte resolutiva en el articulo 2° precisa:

Que a partir del 06 de Agosto al 22 de Agosto de 2018, la auxiliar administrativa
407 de compras e inventarios BEATRIZ ELENA MILLAN MURILLO, identificada
con Cédula de Ciudadania No 43.578.829 de Medellin, continuara siendo la
funcionaria responsable del manejo y administracion de la caja menor de la
Institucién Universitaria Colegio Mayor de Antioquia.

Lo antes expuesto permite establecer la deficiencia en los controles que se tienen
dispuestos por parte de la Institucién, para la adecuada generacion de actos
administrativos, lo cual podria generar para la Institucién, errores en la toma de
decisiones, reprocesos, sobrecostos e incluso hasta posibles investigaciones y/o
sanciones por parte de los érganos de control.

8. CONCLUSIONES

. Se evidencian deficiencias en los controles establecidos por parte de la Institucion
para el manejo del fondo fijo reembolsable, lo cual podria llevar a la
materializacion de diferentes riesgos como son cumplimiento y fraude.

9. RECOMENDACIONES

- Es importante se revisen y ajusten los puntos de control que se tienen
establecidos por parte de la Institucion, en lo inherente al manejo del fondo fijo
reembolsable, a fin de evitar la materializacion de riesgos como cumplimiento y/o

fraude.
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10. GLOSARIO

No aplica.

11. ANEXOS

Arqueos de caja formato CI-FR-10 tanto de la caja menor como de la taquilla de los
meses de julio, agosto y septiembre.

12. BIBLIOGRAFIA

- Decreto 2768 (2012). Por la cual se regula la constitucion y funcionamiento de las
cajas menores.

- Decreto 1068. (2015). Por el cual se expide el decreto Unico reglamentario del
sector hacienda y crédito publico.

- Resolucién interna 453 de 2014, Por la cual se adopta el manual de politicas para
el manejo de tesoreria.

- Resolucion interna No. 004 de 2018, por la cual se reglamenta la constitucion y

funcionamiento de la caja menor de la Institucion Universitaria Colegio Mayor de
Antioquia.

- Resolucion interna 104 de 2018, Por la cual se modifica la resolucién No. 004 de
2018, que reglamenta la constitucién y el funcionamiento de la caja menor de la
Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia.

- Instructivo de control interno CI-IT-007, auditoria del efectivo.
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rysol Varela Rueda
rofesional de control Interno
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ARQUEO DE CAJA

COLEGIO MAYOR CI-FR-10
Vv DE ANTIOQUIA
Version: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA MENOR

Fecha: 10/07/2018

Hora: 3:14:00 p. m.

Auditor: Marysol Varela Rueda

Responsable de caja: Beatriz Elena Millan Murillo

BASE CAJA MENOR $ 2,300,000
(+) TOTAL EFECTIVO 3 1,400,000

(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA

PROVISIONAL $ 48,660
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR 3 863,340

(+) TOTAL REEMBOLSO DE CAJA

MENOR $ =
TOTAL AUDITADO IE 2,300,000 |

NUMERO DE RECIBOS

N° de Recibos Encontrados: 18

Recibo Inicial N°: 2572
Recibo Final N°: 2589
Recibos Anulados N°: 2

RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 2,000 1 3 2,000
$ 5,000 1 $ 5,000
$ 10,000 1 $ 10,000
$ 20,000 26 $ 520,000
$ 50,000 17 $ 850,000
| TOTAL | § 1,387,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 100 1 $ 100
$ 200 12 $ 2,400
$ 500 15 $ 7,500
$ 1,000 3 $ 3,000
s TOTAL [s 13,000 |

1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 2,300,000
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION 3 2,300,000
(1-2) DIFERENCIA $ -

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.

ANALISIS AUDITORIA: Se observé dos recibos de caja anulados (2581 y 2582) por error en la transcripcién de la dependencia

No se observa ni faltantes no sobrantes.

Pestin 2
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ARQUEO DE CAJA

COLEGIO MAYOR CI-FR-10
v DE ANTIOQUIA
Version: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA MENOR
Fecha: 21/08/2018
Hora: 4:30:00 p. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Sandra Patricia Giraldo B.
BASE CAJA MENOR $ 2,300,000
(+) TOTAL EFECTIVO $ 2,031,700
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA
PROVISIONAL $ _
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR $ 268,350
(+) TOTAL REEMBOLSO DE CAJA
MENOR $ :
TOTAL AUDITADO [s 2,300,050 |
NUMERO DE RECIBOS
N° de Recibos Encontrados: 6
Recibo Inicial N°: 2623
Recibo Final N°: 2628
Recibos Anulados N°: 0
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 50,000 38 $ 1,900,000
$ 20,000 1 $ 20,000
$ 10,000 1 $ 10,000
b 5,000 19 $ 95,000
$ 2,000 2 $ 4,000
| TOTAL | $ 2,029,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 1,000 1 $ 1,000
$ 500 2 $ 1,000
$ 200 2 $ 400
$ 100 2 $ 200
3 50 2 $ 100
il TOTAL | $ 2,700 |
1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 2,300,050
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION $ 2,300,000
(1-2) DIFERENCIA % 50

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.

ANALISIS AUDITORIA: La diferencia encontrada, obedece a la devuelta que debe ser entregada al mensajero

por efecto de reemb%@io de cheque)

/
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Version: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA MENOR
Fecha: 05/09/2018
Hora: 2:30:00 p. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Beatriz Elena Millan
BASE CAJA MENOR $ 2,300,000
(+) TOTAL EFECTIVO 3 796,700
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA
PROVISIONAL $ 100,000
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR $ 663,185
(+) TOTAL REEMBOLSO DE CAJA
MENOR $ 740,134
TOTAL AUDITADO | $ 2,300,019 J
NUMERO DE RECIBOS
N° de Recibos Encontrados: ]
Recibo Inicial N°: 2632
Recibo Final N°: 2640
Recibos Anulados N°: 1
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 50,000 14 $ 700,000
$ 20,000 1 $ 20,000
3 10,000 3 3 30,000
$ 5,000 3 $ 15,000
$ 1,000 2 $ 2,000
$ 2,000 13 $ 26,000
| TOTAL | $ 793,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 1,000 1 $ 1,000
$ 500 5 $ 2,500
$ 200 1 3 200
s TOTAL | $ 3,700 |
1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 2,300,019
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION $ 2,300,000
(1-2) DIFERENCIA $ 19

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.

ANALISIS AUDITORIA: Los $100 se Justifican en devueltas.

(orabas L
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ARQUEO DE CAJA

COLEGIO MAYOR CI-FR-10
v DE ANTIOQUIA .
Version: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEOQ A CAJA GENERAL
Fecha: 10/07/2018
Hora: 3:45:00 p. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Jannette Rodriguez Gomez
NUMERO DE RECIBOS
N° de Recibos Encontrados: 8
Recibo Inicial N°; 19020
Recibo Final N°: 19027
Recibos Anulados N°: 3
Cantidad en Pesos: 3 38,900
RELACION DE RECIBOS ENCONTRADOS
RECIBO N° NOMBRE TOTAL
19020 Herrera Taborda Yeisson Steven $ 11,500
19021 ANULADO $
19022 ANULADO $ E
19023 ANULADO $ 2
19024 Mejia Vélez Simon $ 6,300
19025 Carvajal Cérdoba Luisa Fernanda % 8,500
19026 Alvarez Gutiérrez Andrés Steven 3 6,300
19027 Velasquez Atehortua Mateo $ 6,300
l TOTAL [s 38,900 |
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 5,000 1 $ 5,000
3 10,000 1 3 10,000
$ 20,000 1 20,000
| TOTAL | s 35,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 200 4 $ 800
$ 100 1 3 100
$ 500 4 $ 2,000
$ 1,000 1 $ 1,000
TOTAL $ 3,900
(+) TOTAL BILLETES $ 35,000
(+) TOTAL MONEDAS $ 3,900
(=) TOTAL RECAUDO/POR CONSIGNAR 3 38,900
1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 38,900
2. SALDO RECAUDOS g 38,900
(1-2) DIFERENCIA $ -
Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.
CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N° CHEQUE FINAL N° CHEQUES ANULADOS
Banco de Bogota 1 3427269 3427368 Se evidencian
Banco Bancolombia 7 569826 570000 No se evidencian

No se obseryanfaltantes no sobrantes

ANALISIS AUDITORIA: Se observé tres recibos anulados (19021-19022-19023) por error en fecha y el cheque No 3427260 por firma.

[ A
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FIRMA DEL RESPONSABLE
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Versién: 003 Fecha: 29-01-2016 Pagina 1 de 1
PLANILLA DE ARQUEO A CAJA GENERAL
Fecha: 21/08/2018
Hora: 4:14.00 p. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Jannette Radriguez Gomez
NUMERO DE RECIBOS
N° de Recibos Encontrados: g
Recibo Inicial N°: 19653
Recibo Final N°: 19661
Recibos Anulados N°: 0
Cantidad en Pesos: $ 113,900
RELACION DE RECIBOS ENCONTRADOS
RECIBO N° NOMBRE TOTAL
19653 Barrera Villegas Michelle $ 6,300
19654 Diez Patifio Alexandra $ 19,000
19655 Lopez Carmona Mariana $ 19,000
19656 Giraldo Casafus Manuela 3 19,000
19657 Solorzano Ramirez Daneisy $ 19,000
19658 Restrepo Pelaez Wbeimar Andres $ 19,000
19659 Quintero Asprilla Melisa $ 6,300
19660 Ministerio de Educacién Nacional s 198,403,565
19661 Gomez Arias Leidy Marcela $ 6,300
TOTAL Is 113,900 |
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 50,000 1 $ 50,000
$ 20,000 1 $ 20,000
$ 10,000 4 $ 40,000
$ 2,000 1 $ 2,000
$ 1,000 1 3 1,000
TOTAL s 113,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 200 4 $ 800
3 50 2 $ 100
TOTAL $ 900
(+) TOTAL BILLETES 3 113,000
(+) TOTAL MONEDAS $ 900
() TOTAL RECAUDO/POR CONSIGNAR S 113,900
1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 113,900
2. SALDO RECAUDOS $ 113,900
(1-2) DIFERENCIA $ =
Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.
CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N° CHEQUE FINAL N° CHEQUES ANULADOS
Banco de Bogota 1 3427284 3427368 No se evidencian
Banco Bancolombia 7 569837 570000 No se evidencian

ANALISIS AUDITORIA:

FIRMA DEL RiSPONSABLE
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PLANILLA DE ARQUEO A CAJA GENERAL
Fecha: 05/098/2018
Hora: 10:55.00 a. m.
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Jannette Rodriguez Gémez
NUMERO DE RECIBOS
N° de Recibos Encontrados: 3
Recibo Inicial N°: 19923
Recibo Final N°: 19925
Recibos Anulados N°: 0
Cantidad en Pesos: $ 18,900
RELACION DE RECIBOS ENCONTRADOS
RECIBO N° NOMEBRE TOTAL
19923 Guerra Bedoya Laura Elena $ 6,300
19924 Beltran Gaviria Camila $ 6,300
19925 Gomez Vivares Maria Alejandra $ 6,300
| TOTAL | s 18,900 |
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS ]
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 10.000 1 $ 10,000
S 5,000 1 $ 5,000
5 2,000 2 $ 4,000
[ TOTAL [s 19,000 |
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ -
$ =
| TOTAL $ z
(+) TOTAL BILLETES $ 19,000
(+) TOTAL MONEDAS $ N
(=) TOTAL RECAUDO/POR CONSIGNAR $ 19,000
1. SALDO SEGUN AUDITORIA $ 18,900
2. SALDO RECAUDOS $ 19,000
(1-2) DIFERENCIA $ (100)
Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existen recursos adicionales en mi poder.
CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N° CHEQUE FINAL N° CHEQUES ANULADOS
Banco de Bogota 1 3427294 3427368 No se evidencian
Banco Bancolombia 7 569838 570000 No se evidencian

0 (A

ANALISIS AUDITORIA: Los $100 se justifican en devueltas.
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