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MEMORANDO

2.2

FECHA: Medellin. 12. 06. 2015

PARA: Doctor Bernardo Arteaga Veldsquez, Rector
DE: Coordinador de Control Interno

ASUNTO: Informe de arqueos caja general y caja menor

La oficina de Control Interno ha venido realizando auditorias mensuales a la caja menor y a la
caja general de la Institucion.

El manejo de la caja general, esta a cargo de la Sefiora Sandra Patricia Giraldo Bustos, Tesorera
General codigo 201 grado 01, nombrada segun Acuerdo N° 04 del 11 de febrero de 2015 por
medio de la cual se ajusta y modifica la planta de cargos de la IUCMA.

El manejo de la caja menor, estd bajo la responsabilidad de la Sefiora Beatriz Elena Millan
Murillo, Auxiliar Administrativa codigo 407 grado 11, nombrada segin Resolucion N° 379 del 08
de mayo de 2012 por medio de la cual se hace un nombramiento en un cargo de libre
nombramiento y remocion.

Se anexa el informe ejecutivo y el resultado de los arqueos de cajas correspondiente a los
periodos de abril, mayo y junio de la vigencia 2015.

Cualquier aclaracion e informacion adicional, estaré a su disposicion.

Atentamente, / /ﬂ/ ,/_/'Z

Jorge William Arredondo Arango
Anexos 16 folios
Transcriptor: Marysol Varela Rueda

CC Luz Adriana Palacio Betancur, Vicerrectora Administrativa y Financiera

GL-GLD-FR-O1L
Mayo 13 de 2015
Version: 04 Med@!fm
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INFORME EJECUTIVO

La oficina de Control Interno, ha realizado arqueos de caja general y caja menor
de la Institucién, buscando el cumplimiento adecuado de los procedimientos y
teniendo en cuenta los documentos soportes, el conteo del efectivo y las
personas responsables de su manejo.

Se describe a continuacidn las observaciones de los argueos realizados:

CAJA GENERAL

El dia 29 de abril de 2015, se realiz6 el arqueo a la taquilla no evidenciando
entrada de dinero, los recibos registrados (5378 y 5379), corresponden a los
recibos del dia anterior, es decir del 28 de abril de 2015, por valor de $10.200,
dinero que fue mandado a consignar el dia 29 de abril en las horas de la mafiana
con el mensajero, se tiene el soporte del registro del libro con la cantidad a
consignar firmada por el mensajero y la consignacion realizada.

Con respecto a los cheques, se observé el talonario de las chequeras de los
bancos de Bancolombia y Bogota, donde Bancolombia empezé en el cheque N°
KD 927301 girado en mayo de 2014 y terminando en el cheque N° KD 927400
con fecha del 23 de febrero de 2015, con respecto a la chequera de Bogota
empezo en el cheque 7707601 girado en diciembre de 2014 y el ultimo girado
el N° 7707700 en febrero de 2015 utilizando todo el talonario de ambas
chequeras y empezando con los cheques de forma continua.

Para los meses de abril, mayo y junio, los recibos de caja de la taquilla son
elaborados por el sistema y se encuentran limpios sin enmendaduras ni
correcciones guardando ademas coherencia entre el consecutivo automatico que
da el sistema vy la fecha del recibo, no se encontré ninguna novedad.

CAJA MENOR

En los meses de abril y mayo de 2015 la caja menor de la institucion se
encontraba para reembolso, por valores de $1.587.300 y $1.192.626
respectivamente, se observd que los recibos estaban organizados en forma
cronoldgica y totalmente diligenciados.

Cumpliendo con el articulo N° 1 de la Resolucion N° 014, ya que el valor del
reembolso como lo indica la Resolucidon es de dos millones cien mil pesos
($2.100.000) y en los meses de abril y mayo fue inferior.

Ademas se observo que los recibos de caja no se excedian en valores superiores
a ciento ochenta mil pesos ($180.000), tal como lo indica la Resoluciéon N° 014
en su articulo 2.



Nota: en los meses de abril y mayo, se encontraba en tramite la legalizacion o
reembolso de caja, encontrando los recibos firmados, organizados de forma
cronolégica y el respectivo soporte del proveedor, ademas del resumen del
reembolso de caja menor por rubro autorizado.

Para el mes de junio, los recibos de caja menor, se observaron sin
enmendaduras ni correcciones guardando ademas coherencia entre el
consecutivo, no se encontré ninguna novedad.

Jorge William Arredondo Arango
Coordinador de Control Interno

Marysol Varela Rueda Monica Gonzalez Piez
Profesional de Control Interno Profesional de Control Interno



i FORMATC INFORME EFECTIVO DE CAJA
T mTTON NRLTAR CI-FR-10

W CGLE%I;I} MAYOR
W DEANTIOQUIA Versibn: 002 Fecha: Julio 16 de 2014 pagina 1 de 1
- PLANILLA DE ARQUEQ A CAJA GEN :
Fecha: 2000412015
Hora: GA00 &, m.
Auditor: Marysol Varela Ruada
Responsable de caja: Sandra Patricia Giraldo Bustos -
Jannetle Rudriguer Gémez
. NUMERO DE RECISOS ...
N° de Recibos Encantrados: 2
Recibo Iniclal N°; 5378
Reclbe Final N®: 5379
Recibos Anulados N 5}
Cantidad en Pesos: % 10,200
) . RELAGION DE RECIBOS ENCONTRADOS :
N RECIBG N* "~ NOMBRE TOTAL
8378 Rivers Bedoya Valentina § 5100
5379 Nassar Londofio Melisa s 5,100
[ A3 10,200
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
3 { § -
] - 1] 5 -
it o s TOTAL: b -
DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 8] ] -
$ - T $ -
L TOTAL: 5 b o 4 x
[(+} TOTAL BILLETES 8 -
[(+) TOTAL MONEDAS 8 -
W‘I’DT Al RECALDOIPOR CONSIGNAR 5 5%
1, SALDO SEGUN AUDITORIA $ 10,200
7. SALD 3 =]
|(1-2) DIFERENCIA $ 10,200
Declare que #f conteo fue realizado en mi presencia y que no existe mas fondos en mi poder.
CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N® CHEQUE FINAL N° ‘CHEQUES ANULADOS
Bancolomble T 5GIE20 HT0000 ko se evidensiatan cheques
anulagos
{Bogota 1 1822774 1823168

shtraca de diner, los recibos registredos (5378 y
de $10.200, ginero que fue mandade 8 consignar

se tiene soporte del registro del libro con Iz cantidad a consignar

girado en mayo de 2014 y terminande en el cheque N*
empezo en el cheque 7707601 girado en diciambre de 2014 y el ullirns girado el N°

ANALISIS AUDITORIA: El diz de hay, 20 de abrii de: 2015 siendo las 8:30 am, s& realizo e arqued a 15 taquilla na se evidanciando
5370), corrasponden a los recibos del dis antericr, €3 decir del 28 de abril de 2015, por vaior

el dia de hay 29 de abril en las horas de la mefiana con ef mansajers,

fiemada par le mensajerc y 1a consignacion realizada
Con respecto a los chegques, se obsarvo el lalonario de fas chegueras de bancolombia y bogota, donde bancalombia empezo en &l N° KD 927301
KD 927400 con fecha del 23 de febrero de 2015, con respecto
7707700 en febrero de 2015,

Observando que se gastaron los cheques de los respactives talonenos y se empazo con los cheques de forma cantinua,

s realizados, 56 observe que & proxima chaque a diligenciar por bancolombia es o BBB528 y par bogata

& la cheguera de bogota

FIRMA DEL RESPONSABLE /
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gﬁ%?m?aﬁ COLEGLO MAYOR DE ANTIOQUIA
<o OF ANTIOQUIA NIT: 890,980.134,1

RECIBO DE CAJA No 5378

$5.100,00
RECIBIMOS DE: RIVERA BEDOYA VALENTINA
NIToCC 97110210098,
FECHA: 2015-04-28
LASUMA DE:  CINCO MIL CIEN PESOS M.C.
POR CONCEPTO DE; certificado de estudio
Forma de Pago:
_Efective Valor Yalor . Valor e YBEE
0 5.100
... .. DETALLEGONTABLE _ . _ oo o
CODIGO CUENTA  NOMBRE CUENTA = . _ VALORDEBRITO _  VALOR CREDITO
(10501050 Caja Principal 5.100 :
430350030 Cenificados 3. 10
TOTALES : 5.100 5100
DETALLE PRESUPUESTAL
RUBRO _  CODIGO NOMBRE i _YALOR
112200013 7 Certifivados ' 5100
g TOTAL: : 5.100

JEANNETTE RODRIGU
Auxiliar Adtive { Pugadara.)twimi"

DT e T




COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA
NIT: 890.980.134,1

AR TN UL

COLEGIO MAYOR

RECIBIMOS DE: NASSAR LONDONO MELISSA
NIT o CO 1037643 850,
FECHA: 2015-D4-28

LA SUMA DE:  CINCO MIL CIEN PESOS M.C.

RECIBO DE CAJA No 5379
§5.100,00

POR CONCEPTO DE: CERTIFICADRQ DE ESTUDIO i

Forma de Pagn: :

_Efective  Valor s R _ Valor S valor.
0 5,100 i

s . S DL UL .
CUDIGDCUERTN, . WOMBRECUENTS .

VALOR DEBITO

~ VALOR CREDITO

110501050 Caja Principal . 5,100
430550030 Certificados 3100
TOTALES : 5,100 5,100
DETALLE PRESUPUESTAL
RUsRO  CODIGO NOMBRE__ . VALOR
F12200013 7 Cv:rii[:'lc::d-os :
TOTAL: 100

JEANNETTE RODRIGUEZ

Auxiliar Adtivo (Pagadora) 13
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e FORMATO INFORME EFECTIVO DE CAJA
T wsTruta UNRERSARA CI-FR-10 :
 COLEGIO MAYOR
' DEANTIOQUIA Version: 002 Focha: Julic 16 de 2014 pagina 1 de 1
 PLANILLA DE ARQUEO A CAJA GENERAL -
Focha: 20/05/2015
Hora: 2:50:00 p. m.
Auditor: WMarysol Varela Rueda
Rosponsable de caja: Jannette Rodriguez Gomez
NUMERQ DE RECIBOS
N® do Recibos Encontrados: 2
Reciba inicial N°: 5695
Recibo Final N™ 5696
Recibos Anulados N*: 0
Cantidad en Pesos; 5 49,050
RELACION DE RE_QIBOB;{ENCQN_WADGB
RECIBO N* NOMBRE TOTAL
5695 Montilla Cano Isabel Cristina $ 16,350
5696 Montoya Alvarez Marybel 5 32,700
- TOTAL B 49,050 |
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
§ 1,000 2 $ 2,000
3 2,000 4 5 8,000
§ 5,000 2 8 10,000
$ 10.00C 1 [ 10,000
5 20.000 1 S 20,000
. TTORBL e 750,000 |
[ DENOMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL |
s 0 3 |
[ DAL e e e :
{+) TOTAL BILLETES 3 50,000
{+} TOTAL MONEDAS $ -
(=) TOTAL RECAUDO/POR CONSIGNAR $ 50,000
1. SALDD SEGUN AUDITORIA - 49,050
2. SALDO RECAUDOS k] 80.000
(1-2) DIFERENCIA _ 3 {950}
Declare que ¢l contoo fug do an mi pr ia y gue no existe mas fondos en mi poder,
CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N* CHEQUE FINAL N> CHEQUES ANULADOS
Bancolombia 7 509538 570000 Mo se evidenciaron
Bogota 1 1822803 1823168 chaques anuiados

....«—-*""""‘”"“-‘.

ANALISIS AUDITORIA: La diferencia encentrada en |a auditoria es par valor de $850, por concepto de devuelias.

\611/{ /(/U;/

FIRMA DEL RESPONSABLE
-.«




UGTTELCHN N RSTAR

FORMATOC INFORME EFECTIVO DE CAJA

CI-FR-10

COLEGIO MAYOR

v DEANTIOQUIA Version: 002 Fecha: Julia 16 de 2014 Pagina 1 d 1
PLANILLA DE ARQUEQ ACAJA GENERAL
Fecha: 11/06/2018
Hora: G4500a. m.
Monica Gonealez Paez
Auditor Marysol Verela Rueda
Responsabile de caja: Jennette Radriguez Gomez
NUMERO DE RECIBOS
N® de Recibos Encontrados: ]
Recibo Iniclal N: 5938
Recibo Firal N°: 5648
Recibos Anulados N°: 1
Cantidad en Pesos: 5 5,943
~ RELACION DE RECIBOS ENCONTRADOS
RECIBO N° NOMBRE TOTAL
5938 Mesa Mejia Franeiseo Javier -3 55,200
5959 Gonzalez Sanchez Manusla 3 5,100
5940 Cardona Mufioz Bryan $ 9.600
5541 Gallego Aguirrs Karina 3 5,100
5942 aramillo Juan Camilo ] 5,100
5943 ANULADG E -
5844 Rastrepo David Maria Pauling g 13,237
5845 Carvajar Cano Sara Yasmin § 5,100
SO946] Restrapo Mira Carlos Femando $ 5.100
[ - TOTAL e d o e 08537 |
'RELACION DE BILLETES Y MONEDAS -
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
5 2,000 3 E 6,000
] 5,000 4 3 20,000
3 16,000 3 3 30,000
E3 50,000 | s 50,000
Lo TOTAL e Is 106,000 |
DEMOMINACION MONEDAS N° MONEDAS | TOTAL
| B R s 100 5 5 i 500
F
E ik
| §
[  TOTAL 15 500
[{+) TOTAL BILLETES 5 106,000
[+ TOTAL MONEDAS s 500
{{=) TOTAL RECAUDO/POR CONSIGNAR 5 106,500
[1. SALDO SEGUN AUDITORIA 3 108,500 ¢
2. SALDO RECAUROS 3 103,547
{1-2) DIFERENCIA. $ 2,963
Declaro gue el conteo fue do en mi pre iay gue no existe mas fondos en mi poder.
CHEQUERA BANCO CHEQUE INICIAL N° CHEQUE FINAL N* | CHEQUES ANULADOS
| Bancalombia 7 589544 570000 Mo se evidenciaron cheques
| Bogota 1 1822824 1823188 anuiados

ANALISIS AUDITORIA;

E! recibo anulado &3

La diferencia ercontrada m la auditoria es por valor de $2 863, por concepio de devusiias.
iotive de la anulacion es por que en & sistema financiera na se abono a la cuenta chable

o

TFIRMA DEL. RESP‘DN!‘:ABLE







- FORMATO INFORME EFECTIVO DE CAJA

ot :" BHTITLIOSK LSVERSTA BB

v B

' Versian: 002 Fecha: Julio 16 de 2014 l Pagina 2 de 2

PLANILLA DE ARQUEG A CAJA MENOR

Fecha: 28/04/2015

Hora: 11:30:00 8, m.

Auditor: Maréfsol Warela Rueda
Responsable de caja: Beatniz Millan

BASE CAJA MENOR ] 2,100,000
(+) TOTAL EFECTIVO 3 122,400
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA PROVISIONAL $ i 263,980
{+) TOTAL RECIBOS DEL REINTEGRO $ 1,687.300
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR 3 126,770
TOTAL AUDITADO B 2,100,450 |

NUMERO DE RECIBOS

N° de Recibos Encontrados: 6
Recibo Inicial N°: 1421
Recibo Final N°: 1426
Recibos Anulados N°: 2

. RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA )
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL

$ 50,000 1 $ 50,000
$ 10,000 3 3 30,000
8 §,000 7 3 35,000
$ -
[ TOTAL . 1$ _ 115,000 |
DENCMINACION MONEDAS N° MONEDAS TOTAL
$ 500 7 3 3,500
$ 200 17 $ 3,400
$ 100 5 $ _ 500
% =
. e . 7,400 |
1. SALDO SEGUN AUDITORIA 5 2,100,450
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION 2 2,100,000
{1-2) DIFERENCIA 5 } 450
Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existe mas fondos en mi poder.
ANALISIS AUDITORIA: Los recibos anulados fueron: 1423 |a sumatoria de los recibos estaba incompleta v el 1425 se
diligencio el valor de recibo con el valor 8 devaolver.
El reembolso de la caja menor esta por $1.587 300, donde se observo que los recibos estaban organizados en forma cronologica y
[iotalimente diligenciados,
|La diferencia encontrada por valor de 5450, es por concepto de devueltas.

FIRMA DEL RESPONSABLE
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‘:' S mnTURO R A

FORMATQ INFORME EFECTIVO DE CAJA

o COLEGIO IMAYOR CI-FR-10
v DE ANTIOQENA - )
Version: 002 I Focha: Julio 16 de 2014 Pagina 2 de 2
PLANILLA DE ARQUEQ A-CAJA MENOR
Facha: 29/08/2015
Hora: 2.14 pm
Auditor: Marysol Varela Rueda
Responsable de caja: Beatriz Millan
BASE CAJA MENOR F 2,100,000
{+) TOTAL EFECTIVO 5 411,100
{+) TOTAL RECIBOS DE CAJA PROVISIONAL 3 353.700
(+) TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR $ 143,100
{+) TOTAL RECIBOS DEL REINTEGRO $ 1,192,826
TOTAL AUDITADO E 2,100,526 |
NUMERO DE RECIBOS
N de Recibos Encontrados: 5
Recibo Inicial N®: 1455
Recibo Final N°: 1459
Recibos Anulados N*: 0
RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
3 2,000 5 % 10,000
% 10,000 1 $ 10.000
$ 20,000 2 $ 40,000
3 50,000 { $ 350,000
[ T AOTAL e 410,000 |
DENOMINACION MONEDAS N°® MONEDAS TOTAL
$ 50 8 $ 300
$ 100 2 $ 200
$ 200 3 $ 600
[ TOTRL - - fo EED 1,400 |
1, SALDO SEGUN AUDITORIA 5 2,100,526
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION % 2,100,000
{1-2} DIFERENCIA % 528

Declaro que el conteo fue realizado en mi presencia y que no existe mas fondes en mi poder.

ANALISIS AUDITORIA: La diferencia encontrada par vaior de $526, es por concepto de devueltas.
El reemboiso de |a caja menor esta por $1.192.628, donde se obiservo que los recibos estaban organizados en forma cronelogica y
totaimente diligenciados.

(R ..

. J/

FIRMA DEL RESPONSABLF
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c’“f IS i VERS
COLEGIO MAYOR
" DE ANTIOQUIA

FORMATO INFORME EFECTIVO DE CAJA

Version: 002

Fecha: Julio 16 de 2014

I Pagina 2 de 2

Fecha:
Hora:

Auditor:

Responsable de caja:

PLANILLA DE ARQUEO A CAJA MENOR

11/08/2015

10:14:00 & m.

Monica Gonzalez Paez
Marysol Varela Rueda

Beatriz Millan

BASE CAJA MENOR $ 2,100,000
{+} TOTAL EFECTIVO $ 488,150
(+} TOTAL RECIBOS DE CAJA PROVISIONAL 5 630,700
(+} TOTAL RECIBOS DE CAJA MENOR 5 981627
TOTAL AUDITADO I$ 2,100,377 |
‘NUMERC DE RECIBOS . -
N° de Recibos Encontrados: 18
Recibo Inicial N°: 1455
Recibo Final N®: 1470
Recibos Anulados N°: o
. : RELACION DE BILLETES Y MONEDAS EN CAJA -
DENOMINACION BILLETES N° BILLETES TOTAL
$ 1,000 1 5 1,000
$ 2,000 4 $ 8,000
$ 5,000 3 3 15,000
$ 10,000 18 $ 180,000
$ 20,000 14 ] 280,000
[ AR Ls 484,000 |
DENOMINAGION MONEDAS N* MONEDAS TOTAL
$ 50 5 $ 250
$ 100 4 $ 400
$ 200 10 3 2,000
$ 500 1 3 500
$ 1,000 1 - 1.000
L TR S 4,150 |
1. SALDO SEGUN AUDITORIA 3 2,100,377
2. SALDO SEGUN ADMINISTRACION $ 2,100,000
{1-2) DIFERENCIA g 377

Declaro que el conteo fue reafizado en mi presencia y que no existe mas fondos en mi poder.

ANALISIS AUDITORIA:

La diferencia encontrada por valor de $377, 28 por concepto de devueltas
Falta la firma en el recibo de caja N° 1485 por valor de $50 544

PR e bl -/

FIRMADEL RESFPONSARLE







