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MEMORANDO
Medellin 2017-09-05 09:13:36
Rad 2017301450
Institucion Universitaria
22 Colegio Mayor de Antioguia
directora control interno

Medellin, 05 de septiembre de 2017

PARA: Bernardo Arteaga Velasquez, Rector
DE: Directora Control Interno
ASUNTO: Informe Auditoria del manejo de efectivo en la Institucion.

A continuacion, se hace entrega del informe de revision y seguimiento al manejo
del efectivo en la Institucion, el cual contiene los datos que corresponden a las
situaciones relevantes sobre la administracion de la caja menor y los pagos en
tesoreria.

Cualquier aclaracion e informacion adicional estaremos a su disposicion.

Se anexa informe definitivo,

Atentamente,

”fol/tmwk@t?

EDIT YOHANA PALACIO ESPINOSA

Anexos: &

Institucion Universitaria
Vigilada por el Ministerio de Educacion Nacional.
Mit: 890980134-1
Tel: 444 56 11 C.P: 050034
GCra 78 N* 65 - 46 Robledo
www.colmayor.edu.co
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INFORME DE AUDITORIA

INFORME DEFINITIVO DEL MANEJO DE EFECTIVO DE LA INSTITUCION

Se describen a continuacion los resultados de la auditoria realizada del manejo de

efectivo en la institucion, teniendo como base para la recoleccién de datos el
periodo correspondiente al segundo trimestre de la vigencia 2017.

1. IDENTIFICACION EN EL PLAN DE DESARROLLO
Eje de Apoyo 6: Gestion Administrativa y Financiera, Componente 2: gestion

financiera.

2. SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

No se cuenta con acciones correctivas 0 preventivas con relaciéon a temas de
efectivo reportada a la Auxiliar Administrativa Bienes y Servicios.

3. SISTEMA DE CONTROL INTERNO (MECI)

Se propone afianzar conceptos a lo cual se incluyen los mismos al final del
informe.

3.1 MODULO / COMPONENTE

3.2 PRINCIPIOS MECI

AUTOCONTROL: i
AUTORREGULACION:
AUTOGESTION:

3.3 AUTOEVALUCION MECI:

4. SITUACION CONTEXTUAL DEL PROCESO O ACTIVIDAD
DEBILIDADES:
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_ Dificultad en la definicion de controles para tramite de legalizacién en los gastos
de la caja menor que se encuentra sustentada en el tipo de operaciones de la
Institucion.

OPORTUNIDADES:

- Existencia del Sistema de Gestion Integral en la Institucion.

. Existencia de un marco normativo especifico que ayude a la identificacion de
requisitos (Decreto 1068 de 2015 y Decreto 2768 de 2012).
FORTALEZAS:

- Apoyo de la Alta Direccion.

. Se cuenta con la resolucién de constitucion de la caja menor (N° 003 de enero
03 de 2017).

- Compromiso y disposicion del equipo de trabajo para desarrollar puntos de
mejoramiento.

- Adopcién de acciones de mejoramiento en el proceso.
AMENAZAS:

- Cambios normativos frecuentes.

- Incremento en el nivel de exposicion a riesgos.

5. DESCRIPCION DE HALLAZGOS Y OBSERVACIONES DEL EJERCICIO

5.1 Matriz de hallazgos

MQRI;A ACCION A SEGUIR
DE HALLAZGO POR PARTE DEL RESPONSABLE
CLASE RESPONSABLE
1= |Incumplimiento legalizacién de| Construccion del
caja menor. plan de

mejoramiento con las
Al verificar los recibos con sus| acciones correctivas
respectivos soportes se encontré a definir

que en el recibo N° 2238 se B
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relacionan varias facturas con
fechas que excedian el tiempo de
legalizacion hasta por 19 dias,
ocurriendo lo mismo con el recibo
N°2172, ademas, al verificar |a
fecha del rembolso no corresponde
con el periodo comprendido del
mismo, incumpliendo  asi con
requisitos  contenidos en |os
decretos 1068 de 2015, en su
articulo 2.8.5.7 y 2768 2012 articulo
7, toda vez que no se podra
entregar nuevos recursos a un
funcionario, hasta tanto no se haya
legalizado el gasto anterior, lo que
expone la actividad a un riesgo de
cumplimiento por falta de controles
en el manejo de recursos de la caja
menor de la institucion.

soporte: copia de facturas,
recibos y reembolso Decreto
1068 de 2015 y decreto 2768 2012

Auxiliar
Administrativa
Bienes y Servicios

Incumplimiento requisitos para
realizar los pagos

Al verificar los respectivos soportes
Se encontréo que algunas facturas
estan borrosas, impidiendo verificar
la razén social y el NIT, lo que
indica que el documento no cuenta
con la idoneidad requerida para
demostrar eficacia del control. Con
lo anterior se incumple con Ilo
estipulado en la Resolucién N°003
de 2017, donde se especifican los
requisitos para realizar los pagos
por este medio.

soporte: Resolucién N°003 de
2017 y copia de facturas

Construccién del
plan de
mejoramiento con las
acciones correctivas
a definir

Auxiliar
Administrativa
Bienes y Servicios

Fuente:

Elaborado y adaptado por Ia Oficina de Control Interno e informacién sumi

de Bienes y Servicios Almacén y Secretaria - Tesoreria.

nistrada por el subproceso
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MARCAS
MARCA ** EXPLICACION
& Hallazgo de auditoria

5.2. Observaciones.

1. Se encontré factura N° 77508 con fecha del 12/06/2017 y factura N° 77499 con fecha

del 11/07/2017, lo cual indica que se presento

un error en el diligenciamiento de la

factura que podria implicar inobservancia del principio de cronologia en los controles

asociados.

5.3. Descripcion del riesgo.

5.4 Resumen de hallazgos y observaciones

TOTAL

PROCESO Y/O SUBPROCESO N° DE q RO
RESPONSABLE HALLAZGOS N° DE OBSERVACIONES
Bienes y servicios 2 1
2 1

6. CONCLUSIONES.

e Por las caracteristicas del fondo es necesario mantener verificacion de la
eficacia de los controles relacionados con la legalizacién de gastos con cargo a

la caja menor en la institucion.

e Se resalta la disposicion de las personas encargadas de las actividades
auditadas, ya que los cambios y propuestas realizadas por la oficina de Control
Interno se han asimilado de manera respetuosa y diligente.

« Con respecto a los cheques se observo que los talonarios de las chequeras
correspondientes a las cuentas de los bancos de Bancolombia y Bogota
presentan normalidad en su administracion.
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 El procedimiento en general para la constitucion del fondo presenta coherencia

con el tipo de gasto y su relacién con las normas y disposiciones para su
manejo.

7. GLOSARIO

Autocontrol: Capacidad que deben desarrollar todos y cada uno de los servidores
publicos de la organizacion, independiente de su nivel jerarquico para evaluar y
controlar su trabajo, detectar desviaciones y efectuar correctivos de manera

oportuna para el adecuado cumplimiento de los resultados que se esperan en el
ejercicio de su funcion.

Autoevaluacién: Mecanismo de verificacion y evaluacién que permite medirse a
si mismo al proveer la informacion necesaria para establecer si esta funciona
efectivamente o si existen desviaciones en su operacién que afecten el objetivo
para la cual esta creada.

Eficacia: Es la capacidad de alcanzar el efecto que espera o se desea tras la
realizacion de una accién. (Medicion de resultado).

Autogestion: Capacidad de toda organizacion publica para interpretar, coordinar,
aplicar y evaluar de manera efectiva, eficiente y eficaz la funcion administrativa
que le ha sido asignada por la constitucién, la ley y sus reglamentos ().

Autorregulacion: capacidad de cada una de las organizaciones para desarrollar y
aplicar en su interior métodos, normas y procedimientos que permitan el
desarrollo, implementacién y fortalecimiento contindo del sistema de control
interno en concordancia con la normatividad vigente (.

Elaboré: Reviso6 y Aprobo:
Ménica Gonzélez Paez Edit Ydhana%pmosa
Profesional de Control Interno Directora Operativa Control Interno

Fecha: 04/09/2017 Fecha: 04/09/2017
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